---- ACTA DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO\\&\
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO PARA EL PERIODO 2016-2018.

---EN LA CIUDAD DE TULUM, CABECERA DEL MUNICIPIO DEL MISMO NOMBRE, QUINTANA
ROO, SIENDO LAS DIEZ HORAS CON DIECISIETE MINUTOS DEL DIiA VEINTICUATRO DE
MAYO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE, SE REUNIERON EN EL RECINTO OFICIAL
DENOMINADO “29 DE MAYO” UBICADO EN EL PALACIO MUNICIPAL DE ESTA CIUDAD, LOS
INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO: LICENCIADA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
TURISTICAS ROMALDA DZUL CAAMAL, PRESIDENTA MUNICIPAL; LICENCIANDO RODOLFO
FAUSTINO PECH GUEVARA, SINDICO MUNICIPAL; LICENCIADA LENNY JACQUELINE | \
PEREZ SALAZAR, PRIMERA REGIDORA; CIUDADANO EUGENIO CANTE BALAM, SEGUNDO \}
REGIDOR; LICENCIADA YENNY DEL CARMEN LOPEZ LANDERO, TERCERA REGIDORA; “
CIUDADANO BENITO MAY CHULIM, CUARTO REGIDOR; CIUDADANA PAULINA ANTONIA
OCH DZIB, QUINTA REGIDORA; CIUDADANO IRAN ZAPATA HIPOLITO, SEXTO REGIDOR; \J
CIUDADANA SILVIA EMELINA LUGO FLOTA, OCTAVA REGIDORA Y EL CIUDADANO - .
MANUEL ANTONIO XIU LORIA, NOVENO REGIDOR, CON EL OBJETO DE LLEVAR A CABQ\T&

LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL" S
MUNICIPIO DE TULUM PARA EL PERIODO DOS MIL DIECISEIS - DOS MIL DIECIOCHO.---------

LLEVANDOSE A CABO LA SESION DE ACUERDO AL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA ——---mmmmmmmmv i
ORDEN DEL DiA

l.  LISTA DE ASISTENCIA.
. DECLARATORIA DE EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL.
ll. LECTURAY APROBACION EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DIA.
IV. LECTURAY APROBACION EN SU CASO, DEL ACTA DE LA DECIMA SEPTIMA SESION

ORDINARIA DE FECHA 11 DE MAYO DEL ANO 2017. =

V. LECTURA Y APROBACION EN SU CASO, DEL ACUERDO MEDIANTE E
APRUEBA ADICIONAR UN CAPITULO X!l DENOMINADO “DEL CABILDO INFAN
COMO EL ARTICULOS 169 QUINQUIES, 169 SEXIES Y 169 SEPTIES AL‘TIT
OCTAVO DENOMINADO DISPOSICIONES ESPECIALES DEL BANDO DE POLICIA Y
GOBIERNO PARA EL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, A FIN DE ESTABLECER

EN EL CALENDARIO OFICIAL DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, LA
ELECCION DEL “CABILDO INFANTIL POR UN DIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, ESTADO

DE QUINTANA ROO".

VI. LECTURA Y APROBACION EN SU CASO, DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE
APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO
PUBLICO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO, 2016-2018.

VIl. ASUNTOS GENERALES.
VII. CLAUSURA DE LA SESION.

v

- - - LA PRESIDENTA DICE: ESTA ES LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, QUE SE
CELEBRA DE CONFORMIDAD A LO DICTADO EN LOS ARTICULOS 59 Y 64 DE LA LEY DE LO
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, 47 Y 48 DEL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO,
Y DE LOS NUMERALES 38, 40 Y 46 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO, AMBOS ORDENAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO.



SENOR SECRETARIO SIRVASE PASAR LISTA DE ASISTENCIA.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE:

SINDICO MUNICIPAL L.C. RODOLFO FAUSTINO PECH GUEVARA PRESENTE

PRIMERA REGIDORA L.A.E.T. LENNY JACQUELINE PEREZ SALAZAR | PRESENTE

SEGUNDO REGIDOR C. EUGENIO CANTE BALAM PRESENTE "
TERCERA REGIDORA L.A.E. YENNY DEL CARMEN LOPEZ LANDERO | PRESENTE ’
CUARTO REGIDOR C. BENITO MAY CHULIM PRESENTE

QUINTA REGIDORA C. PAULINA ANTONIA OCH DZIB PRESENTE

SEXTO REGIDOR C. IRAN ZAPATA HIPOLITO PRESENTE

SEPTIMO REGIDOR LIC. RAUL ENRIQUE RODRIGUEZ LUNA AUSENTE

OCTAVA REGIDORA C. SILVIA EMELINA LUGO FLOTA PRESENTE |\
NOVENO REGIDOR C. MANUEL ANTONIO XIU LORIA PRESENTE {_—
PRESIDENTA MUNICIPAL | L.A.E.T. ROMALDA DZUL CAAMAL PRESENTE

SENORA PRESIDENTA LE INFORMO QUE SE ENCUENTRAN DIEZ DE LOS MUNICIPES EN EL
RECINTO, CON LA AUSENCIA DEL LIC. RAUL ENRIQUE RODRIGUEZ LUWA, SEPTIMO
REGIDOR, QUIEN SE ENCUENTRA REALIZANDO ACTIVIDADES PROPIAS DE SU COMISION.-
- - - LA PRESIDENTA DICE: HAY QUORUM LEGAL, SIRVANSE TODOS LOS PRESENTES
PONERSE DE PIE. LA PRESIDENTA CONTINUA: SIENDO LAS DIEZ HORAS CON DIECISIETE
MINUTOS DEL DIA VEINTICUATRO DE MAYO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE, DECLARO
FORMALMENTE INSTALADOS LOS TRABAJOS DE LA DECIMA OCTAVA SESION ORDINARIA
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO. CONTINUA
DICIENDO: SOLICITO A LOS PRESENTES TOMAR ASIENTO. Y DICE: SENOR SECRETARIO
SIRVASE CONTINUAR CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: EL SIGUIENTE PUNTO ES LA LECTURA Y
APROBACION EN SU CASO DEL ORDEN DEL DiA AL QUE SE SUJETARA LA DECIMA
OCTAVA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
TULUM.
- - - DESPUES DE LEERSE EL ORDEN DEL DIA, LA PRESIDENTA DICE: SE SOMETE A
CONSIDERACION EL ORDEN DEL DIA. AL NO HABER COMENTARIOS DICE: S| SE APRUEBA
EL ORDEN DEL DIA PROPUESTO, SIRVANSE MANIFESTARLO DE CONFORMIDAD
LEVANTANDO LA MANO.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: SENORA PRESIDENTA, INFORMO A USTED QUE LA
TOTALIDAD DE LOS MUNICIPES VOTARON A FAVOR.
- - - LA PRESIDENTA DICE: APROBADO.
- -- HACIENDOSE CONSTAR QUE LA VOTACION FUE POR UNANIMIDAD.
--- LA PRESIDENTA DICE: SENOR SECRETARIO SIRVASE CONTINUAR CON EL SIGUIENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA ES LA
LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL ACTA DE LA DECIMA SEPTIMA SESION
ORDINARIA DE FECHA 11 DE MAYO DEL ANO 2017. b
- -- LA PRESIDENTA DICE: ESTE DOCUMENTO LES FUE ENTREGADO CON ANTERIORIDAD
PARA SU ANALISIS, POR LO QUE SI A BIEN LO TIENEN SE DISPENSA SU LECTURA.
CONTINUA DICIENDO: S| ESTAN DE ACUERDO CON LA DISPENSA MENCIONADA SIRVA
MANIFESTARLO DE CONFORMIDAD LEVANTANDO LA MANO.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: SENORA PRESIDENTA, INFORMO A USTED QUE LA
TOTALIDAD DE LOS MUNICIPES VOTARON A FAVOR.
- -- LA PRESIDENTA DICE: APROBADO. ==
- - - HACIENDOSE CONSTAR QUE LA VOTACION FUE POR UNANIMIDAD. =

O




---LA PRESIDENTA DICE: SE OFRECE LA TRIBUNA PARA QUE EXPRESEN SUS PUNTOS DE
VISTA CON RELACION AL ACTA MENCIONADA. AL NO HABER COMENTARIOS DICE: S| SE
APRUEBA EL ACTA EN MENCION SIRVANSE MANIFESTARLO DE CONFORMIDAD
LEVANTANDO LA MANO.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: SENORA PRESIDENTA, INFORMO A USTED QUE LA
TOTALIDAD DE LOS MUNICIPES VOTARON A FAVOR.
- -- LA PRESIDENTA DICE: APROBADO.
- - - HACIENDOSE CONSTAR QUE LA VOTACION FUE POR UNANIMIDAD. S
----LA PRESIDENTA DICE: SENOR SECRETARIO SIRVASE CONTINUAR CON EL SIGUIENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA ES LA
LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA \\
ADICIONAR UN CAPITULO XIl DENOMINADO “DEL CABILDO INFANTIL”, ASi COMO EL._
ARTICULOS 169 QUINQUIES, 169 SEXIES Y 169 SEPTIES AL TITULO OCTAVO DENOMINADO -
DISPOSICIONES ESPECIALES DEL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO PARA EL MUNICIPIO ~
DE TULUM, QUINTANA ROO, A FIN DE ESTABLECER EN EL CALENDARIO OFICIAL DEL

MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, LA ELECCION DEL “CABILDO INFANTIL POR UN

N
DiA DEL MUNICIPIO DE TULUM, ESTADO DE QUINTANA ROO”. }(

- - - LA PRESIDENTA DICE: SENOR SECRETARIO SIRVASE DAR LECTURA AL ACUERDO EN (™ g\\
MENCION. \N

- - - EL SECRETARIO GENERAL LEE: —
EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 31, 126 Y 145 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; 66
FRACCION | INCISO C), 90 FRACCIONES VI Y VII, 221, 222 Y 223 DE LA LEY DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y
CONSIDERANDO

QUE EL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, TIENE PERSONALIDAD JURIDICA Y
PATRIMONIO PROPIO, EL CUAL MANEJARA CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO \
115 FRACCION |l DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
Y POR EL ARTICULO 126 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,
EN LO GENERAL.

QUE EL MUNICIPIO, EN CUANTO A SU REGIMEN INTERIOR SE REGIRA POR LO DISPUESTO
EN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO Y EN LAS LEYES QUE DE ELLAS EMANEN.------------- '

QUE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO SENALA EN SU
ARTICULO 221 QUE: EL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO, LOS REGLAIVIENTOS,
CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES DE OBSERVANCIA GENERAL DEBERAN CONTENER
LAS NORMAS QUE REQUIERA EL REGIMEN GUBERNAMENTAL Y ADMINISTRATIV
MUNICIPIO, CUYOS PRINCIPIOS NORMATIVOS CORRESPONDERAN A LA IDENTIDAD DE LOS
MANDATOS ESTABLECIDOS EN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS Y EN LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.-------—----

QUE EL ARTICULO 224 DE LA SENALADA LEY DE LOS MUNICIPIOS, ESTABLECE QUE LOS N
REGLAMENTOS MUNICIPALES CONSTITUYEN LOS DIVERSOS CUERPOS NORMATIVOS )

N
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TENDIENTES A REGULAR, EJECUTAR Y HACER CUMPLIR EL EJERCICIO DE LAS
IfACULTADES Y OBLIGACIONES QUE DICHA LEY CONFIERE A LOS AYUNTAMIENTOS EN LOS
AMBITOS DE SU COMPETENCIA.

QUE ES FACUL:I'AD Y OBLIGACION DEL AYUNTAMIENTO FOMENTAR EN EL MUNICIPIO
ACTIVIDADES CIVICAS, ARTISTICAS Y DEPORTIVAS QUE ELEVEN EL NIVEL DE VIDA DE LA

POBLACION; PUESTO QUE ES DE IMPORTANTE RELEVANCIA INCREMENTAR LA
PARTICIPACION CIUDADANA EN LAS ACTIVIDADES DEL GOBIERNO MUNICIPAL. -------meemv

QUE LAS SESIONES DE CABILDO SON POR EXCELENCIA UN EJERCICIO DEMOCRATICO \(3
ESCASAMENTE CONOCIDO POR LOS NINOS Y JOVENES ESTUDIANTES DE NUESTRO
MUNICIPIO, POR LO QUE ES IMPORTANTE FOMENTARLES EL ESPIRITU DE TRABAJO EN
BENEFICIO DE LA COMUNIDAD, DENTRO DE SUS CAPACIDADES.

QUE EN EL MARCO DE LA DECIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE ESTE AYUNTAMIENTO,
CELEBRADA EL PASADO 11 DE MAYO, SE APROBO, ENTRE OTRAS COSAS, EL
PROCEDIMIENTO PARA ELEGIR AL CABILDO INFANTIL POR UN DIA, DEL MUNICIPIO DE
TULUM, ESTADO DE QUINTANA ROO 2017. N

N\

&

QUE EN LA REFERIDA SESION, EL LIC. RAUL ENRIQUE RODRIGUEZ LUNA, SEPTIMO
REGIDOR DE ESTE AYUNTAMIENTO, SOLICITO QUE A FIN DE INTEGRAR A LA NINEZ DEL
MUNICIPIO EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL CABILDO, PUEDAN TENER CONOCIMIENTO
DEL DESARROLLO DE UNA SESION DE ESTE CUERPO COLEGIADO Y CON ELLO FOMENTAR
UNA CULTURA CIVICA DE RESPETO A LOS VALORES DEMOCRATICOS, SE INSTRUYERA DE
FORMA PERMANENTE EL “CABILDO INFANTIL POR UN DIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,
ESTADO DE QUINTANA ROO”, PARA QUE EN EL FUTURO, SE LLEVE A CABO, SIN NECESIDAD
DE ESTARLO APROBANDO CADA ANO O CON CADA CAMBIO DE ADMINISTRACION.-=------— -

QUE EN RAZON DE LO ANTERIOR Y A FIN DE QUE EL “CABILDO INFANTIL POR UN DIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, ESTADO DE QUINTANA ROO” PUEDA TRASCENDER EN
ADMINISTRACIONES FUTURAS, SE REQUIERE QUE DICHO EVENTO SE ENCUENTRE
ESTABLECIDO EN ALGUN ORDENAMIENTO MUNICIPAL, SIENDO EN ESTE CASO EL BANDO
DE POLICIA Y GOBIERNO PARA EL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, POR LO QUE SE
REQUIERE QUE EL MISMO SEA REFORMADO.

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LAS DISPOSICIONES
LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE SENALADAS SE PROPONE A LOS ;
INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO EL SIGUIENTE.

ACUERDO

Ty
- - - PRIMERO.- SE APRUEBA ESTABLECER EN EL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA

DE MANERA PERMANENTE, LA ELECCION DEL “CABILDO INFANTIL POR UN D
MUNICIPIO DE TULUM, ESTADO DE QUINTANA ROQ".

- - SEGUNDO.- SE APRUEBA ESTABLECER DE MANERA PERMANENTE QUE EL DIA 30 DE
ABRIL DE CADA ANO SE LLEVE A CABO LA SESION DEL “CABILDO INFANTIL POR UN DIA DEL -\
MUNICIPIO DE TULUM, ESTADO DE QUINTANA ROOQO". %\




- - - TERCERO.- SE APRUEBA ADICIONAR UN CAPITULO XII DENOMINADO “DEL CABILDO
INFANTIL POR UN DIA", ASI COMO LOS ARTICULOS 169 QUINQUIES, 169 SEXIES Y 169
SEPTIES AL TITULO OCTAVO DENOMINADO DISPOSICIONES ESPECIALES DEL BANDO DE
POLICIA'Y GOBIERNO PARA EL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA QUEDAR DEL
TENOR LITERAL SIGUIENTE:

CAPITULO XII
DEL CABILDO INFANTIL POR UN DIA

ARTICULO 169 QUINQUIES.- En el Municipio de Tulum, Quintana Roo en el mes de marzo de cada /.
afio, se elegira a los nifios y a las nifias que se encuentren cursando el sexto grado de primaria, tanto”
de escuelas publicas como privadas pertenecientes a la jurisdiccién de este municipio, que
destaquen por su promedio escolar, desempefio deportivo o por desarrollar actividades en pro de la
infancia, para integrar el “Cabildo Infantil por un Dia del Municipio de Tulum, Estado de Quintana

Roo”.

- ARTICULO 169 SEXIES.- La sesion del “Cabildo Infantil por un Dia del Municipio de Tulum, Estado {\(
de Quintana Roo”, se llevara a cabo el dia 30 de abril de cada afio. L AN
N A
Si el dia 30 de abril cae en sabado o domingo, la sesién se llevaré a cabo al siguiente dia habil. &
ARTICULO 169 SEPTIES.- La emisién de la convocatoria, organizacion, eleccién y logistica del
Cabildo Infantil sefialado en el articulo 169 quinquies que antecede, estara a cargo de la Direccién g
de Educacién y Bibliotecas o su homdloga. 4

TRANSITORIOS

Unico.- Las presentes adiciones entraran en vigor, al dia siguiente de su publicacién en el Periédico N
Oficial del Estado de Quintana Roo.

- - - CUARTO.- SE ORDENA SU INMEDIATA PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, PARA LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES. ---=-------

ASi LO MANDAN, DICTAN, Y FIRMAN LOS CIUDADANOS MIEMBROS DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO. PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
- -- AL TERMINAR LA PRESIDENTA DICE: SE OFRECE LA TRIBUNA PARA QUE EXPRESEN
SUS PUNTOS DE VISTA. AL NO HABER COMENTARIOS DICE: SI SE APRUEBA EL ACUERDO
EN MENCION, SIRVANSE MANIFESTARLO DE CONFORMIDAD LEVANTANDO LA MANG.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: SENORA PRESIDENTA, INFORMO A USTED,
TOTALIDAD DE LOS MUNICIPES VOTARON A FAVOR.
- -- LA PRESIDENTA DICE: APROBADO.
- - HACIENDOSE CONSTAR QUE LA VOTACION FUE POR UNANIMIDAD.
---LA PRESIDENTA DICE: SENOR SECRETARIO SIRVASE CONTINUAR CON EL SIGUIENTE

PUNTO DEL ORDEN DEL DIA. -
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA ES LA

LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN
LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO, 2016-2018.




- --LA PRESIDENTA DICE: SENOR SECRETARIO SIRVASE DAR LECTURA AL ACUERDO EN
MENCION.

- --EL SECRETARIO GENERAL LEE:
EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 126 Y 145 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; 66
FRACCION | INCISO C), 90 FRACCIONES VI Y VII, 221 Y 225 DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y

CONSIDERANDO

QUE EL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, TIENE PERSONALIDAD JURIDICA Y

PATRIMONIO PROPIO, EL CUAL MANEJARA CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO
115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Y POR EL ARTICULO 126 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE QUINTANA ROO, EN LO GENERAL.

QUE EL MUNICIPIO, EN CUANTO A SU REGIMEN INTERIOR SE REGIRA POR LO DISPUESTO
EN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN L:
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO Y EN LAS LEYES QUE DE ELLAS EMANEN. -

QUE EL ARTICULO 145 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE QUINTANA ROO, SENALA QUE LOS AYUNTAMIENTOS, TENDRAN FACULTADES PARA
FORMULAR, APROBAR Y PUBLICAR, DE ACUERDO CON LAS LEYES EN MATERIA MUNICIPAI
QUE EXPIDA LA LEGISLATURA DEL ESTADO, LOS BANDOS DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO,
LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA
GENERAL DENTRO DE SUS RESPECTIVAS JURISDICCIONES, QUE ORGANICEN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, REGULEN LAS MATERIAS, PROCEDIMIENTOS,
FUNCIONES Y SERVICIOS PUBLICOS DE SU COMPETENCIA Y ASEGUREN LA
PARTICIPACION CIUDADANA Y VECINAL.

QUE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO SENALA EN SU
ARTICULO 221 QUE: EL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO, LOS REGLAMENTOS,
CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES DE OBSERVANCIA GENERAL DEBERAN CONTENER
LAS NORMAS QUE REQUIERA EL REGIMEN GUBERNAMENTAL Y ADMINISTRATIVO DEL
MUNICIPIO, CUYOS PRINCIPIOS NORMATIVOS CORRESPONDERAN A LA IDENTIDAD DE LOS
MANDATOS ESTABLECIDOS EN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADQS UNIDOS
MEXICANOS Y EN LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO\.\—Y ------ -
QUE EL ARTICULO 225 DE LA SENALADA LEY DE LOS MUNICIPIOS, ESTABLECE Q
BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO, LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DE
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS, DEBERAN CONTENER LAS DISPOSICION
GENERALES, LOS OBJETIVOS QUE SE PERSIGUEN Y LOS SUJETOS A QUIENES SE DIRIGE
LA REGULACION; LA MANERA COMO SE ORGANIZARAN Y ADMINISTRARAN LOS RAMOS
RESPECTIVOS; LA CLASIFICACION DE LAS FALTAS Y LOS TIPOS DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS; LAS ATRIBUCIONES Y DEBERES DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES; .

Y EN GENERAL, TODOS AQUELLOS ASPECTOS FORMALES O PROCEDIMIENTOS QUE &
PERMITAN LA APLICACION A LOS CASOS PARTICULARES Y CONCRETOS DE LOS S

e




PRINCIPIOS NORMATIVOS CONTENIDOS EN LA PRESENTE Y EN LAS DEMAS LEYES,
CUANDO CONFIERAN FUNCIONES ESPECIFICAS A LOS MUNICIPIOS..

QUE DENTRO DE LAS ESTRATEGIAS Y LINEAS DE ACCION QUE CONSIDERA EL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL 2016-2018, SE ENCUENTRA EL EJE 5. DENOMINADO FINANZAS Y
GOBIERNO TRANSPARENTE CUYO OBJETIVO COMPRENDE ATENDER Y TRANSPARENTAR
A LOS TULUMNENSES, MEDIANTE MEJORES PRACTICAS DE GESTION MUNICIPAL,
RENDICION DE CUENTAS, BUSCANDO APROVECHAR NUESTROS RECURSOS MATERIALES,
HUMANOS, ASi COMO UN MANEJO RESPONSABLE DE LAS FINANZAS Y SU CORRECT \
APLICACION QUE PERMITA DAR CONTINUIDAD A LOS PROYECTOS EN BENEFICIO DE LA
POBLACION.

SR

QUE PARA DAR SOPORTE A LA IMPLEMENTACION DE LAS REFORMAS ESTRUCTURALES Y
CONTINUIDAD A LAS METAS DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2016-2018, RESULTA
NECESARIO PROMOVER LA APLICACION DE CRITERIOS DE RACIONALIDAD,

ECONOMIA, EFICACIA, EFICIENCIA Y AUSTERIDAD, A TRAVES DE MEDIDAS QUE PERMITAN B
UN ADECUADO MANEJO EN EL USO DE LOS RECURSOS PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION - }é
PUBLICA MUNICIPAL. e Y
L
QUE SE REQUIERE CONTAR CON UN INSTRUMENTO COMPRENSIBLE, QUE ESTABLEZCA ~

LAS MEDIDAS PARA EL USO EFICIENTE, TRANSPARENTE Y EFICAZ DE LOS RECURSOS
PUBLICOS, EN EL QUE SE DESCRIBA LOS PROCEDIMIENTOS QUE DEBEN SEGUIR LAS
DIFERENTES AREAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, EN LA SOLICITUD DE
GASTOS POR COMPROBAR, ASi COMO OFRECER UN MECANISMO QUE PERMITA UN
RAPIDO CONOCIMIENTO DE LAS POLITICAS GENERALES DE EJERCICIO Y COMPROBACION
DEL GASTO Y DE LAS BASES PARA PODER IDENTIFICAR Y EVALUAR POSIBLES MEJORAS,
CON LO QUE SE COMPROMETA A LOS SERVIDORES PUBLICOS A USAR ESTOS RECURSOS
DE MANERA RESPONSABLE Y SOLO PARA LAS NECESIDADES PROPIAS DE LA OPERACION
DE LA DEPENDENCIA ASIGNADA, EVITANDO EL REZAGO EN LA COMPROBACION DE
GASTOS, ASIi COMO EVITAR LA PERDIDA FINANCIERA, QUE SIGNIFICA LA DEMORA EN LA
DEVOLUCION DEL DINERO, A LAS ARCAS MUNICIPALES, QUE NO FUE UTILIZADO PARA LOS
FINES PARA LOS QUE FUE SOLICITADO Y CON ELLO EVITAR OBSERVACIONES DEL
ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO.

QUE CON EL FIRME PROPOSITO DE AVANZAR EN EL USO TRANSPARENTE Y EFICAZ DE
LOS RECURSOS PUBLICOS Y LAS ACCIONES DE DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN EL I
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO, SE REQUIERE QUE ESTE CUERPO COLEGIADO APRUEBE \
Y EXPIDA LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO PUBLIC NDEL
H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018, EN EL QUE SE CONTEMPLEN LOS LINEAMI
PARA EL EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL, C
BASE EN LA NORMATIVIDAD APLICABLE Y BAJO LOS PRINCIPIOS DE EFICACIA
RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL, QUE PERMITAN AL
AYUNTAMIENTO DE TULUM LA OPORTUNA Y VERAZ RENDICION DE CUENTAS POR L
ADMINISTRACION DE SUS RECURSOS.

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LAS DISPOSICIONE
LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE SENALADAS SE PROPONE A LOS
INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO EL SIGUIENTE.




ACUERDO
- - PRIMEBO.- SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL :
GASTO PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018, MISMOS QUE SE ADJUNTAN
AL PRESENTE Y QUE SE TIENEN AQUi POR REPRODUCIDOS, COMO SI A LA LETRA SE
INSERTASEN.

- - SEGUNDO.- SE ORDENA A LAS DEPENDENCIAS, ORGANISMO DESCENTRALIZADO Y
ORGANISMOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL

MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, LA OBSERVANCIA OBLIGATORIA DE LOS-
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO DEL H. \\\ P
AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018. _ /) B

)

N /e

(

- - TERCERO.- SE INSTRUYE AL SECRETARIO GENERAL A EFECTO DE QUE HAGA DEL
CONOCIMIENTO DEL PRESENTE ACUERDO, ASIi COMO DE LOS LINEAMIENTOS
APROBADOS A LAS DEPENDENCIAS, ORGANISMO DESCENTRALIZADO Y ORGANISMOS
DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO N

- -- CUARTO.- SE INSTRUYE AL CONTRALOR MUNICIPAL PARA QUE SE ENCARGUE DE LA oSN
VIGILANCIA DEL EXACTO CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA E
EJECUCION DEL GASTO PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018, ASI COMO

PARA QUE DENTRO DEL AMBITO DE SUS FACULTADES SANCIONE A LOS INFRACTORES o
POR LA INOBSERVANCIA DE LOS LINEAMIENTOS REFERIDOS.

--QUINTO.- SE ORDENA LA INMEDIATA PUBLICACION DE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS
PARA LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018,
EN LA PAGINA OFICIAL DE INTERNET DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

ASi LO MANDAN, DICTAN, Y FIRMAN LOS CIUDADANOS MIEMBROS DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO. PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

- - AL TERMINAR LA PRESIDENTA DICE: SE OFRECE LA TRIBUNA PARA QUE EXPRESEN
SUS PUNTOS DE VISTA. AL NO HABER COMENTARIOS DICE: S| SE APRUEBA EL ACUERDO
EN MENCION, SIRVANSE MANIFESTARLO DE CONFORMIDAD LEVANTANDO LA MANO.-—---
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: SENORA PRESIDENTA, INFORMO A USTED QUE LA
TOTALIDAD DE LOS MUNICIPES VOTARON A FAVOR.
- -- LA PRESIDENTA DICE: APROBADO.
- -- HACIENDOSE CONSTAR QUE LA VOTACION FUE POR UNANIMIDAD.
- -- LA PRESIDENTA DICE: SENOR SECRETARIO SIRVASE CONTINUAR CON EL SIG
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.
- - - EL SECRETARIO GENERAL DICE: EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA SON LO
ASUNTOS GENERALES.
- - - LA PRESIDENTA DICE: SE OFRECE LA TRIBUNA A LOS MIEMBROS DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO A EFECTO DE QUE SE SIRVAN EXPONER CUALQUIER ASUNTO QUE PO
SU IMPORTANCIA O URGENCIA DEBA DE SER TRATADO EN LA PRESENTE SESION--—--—----—--
- - - EN ESTE ACTO SOLICITO EL USO DE LA VOZ EL C. MANUEL ANTONIO XIU LORIA,
NOVENO REGIDOR Y CONCEDIDO QUE LE FUE, MANIFESTO: MUY BUENOS DIAS,
PRESIDENTA MUNICIPAL, NADA MAS ES UNA QUEJA QUE ESTA HACIENDO LA CIUDADANIA,
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LA CIUDADANA PRIMERA REGIDORA
L.A.E.T. LENNY JACQUELINE PEREZ

SALAZAR

EL CIUDADANO SEGUNDO REGIDOR DANA TERCERA REGIDORA
C. EUGENIO CANTE BALAM L.A.E. YENNY DEL CARMEN LOPEZ
LANDERO

EL CIUDADANO CUARTO REGIDOR LA CIUDADANA QUINTA REGIDORA
C. BENITO,MAY CHULIM C. PAULINA ANTONIA OCH DZIB

EL CIUDADANO NOVENO REGIDOR
C. MANUEL ANTONIO XIU LORIA

DOY FE.

L.E.F. MARTIN ANTONIO COBOS VILLALOBOS
SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA CORRESPONDIENTE A LA DECIMA OCTAVA
SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO,
PARA EL PERIODO 2016-2018, DE FECHA VEINTICUATRO DE MAYO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE.
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ANTECEDENTES

Con el firme propésito de avanzar en el uso transparente y eficaz de los recursos
publicos, este gobierno municipal, establece las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria
en el ejercicio del gasto publico.

Que dentro de las estrategias y lineas de accién que considera el Plan de Desarrollo
2016-2018, se encuentra el eje 5. FINANZAS Y GOBIERNO TRANSPARENTE; de
atender y transparentar a los tulumnenses, mediante mejores practicas de gestion i
municipal, rendicion de cuentas, pero principalmente a través de una respuesta adecuada,
eficaz y eficiente a las necesidades basicas de la ciudadania, buscando aprovechar
nuestros recursos materiales, humanos, asi como un manejo responsable de las finanzas
y su correcta aplicacion que permita dar continuidad a los proyectos en beneficio de la
poblacion.

Que para dar soporte a la implementacion de las reformas estructurales y continuidad
las metas del Plan de Desarrollo 2016-2018, resulta necesario promover la aplicacion de
criterios de racionalidad, economia, eficacia, eficiencia y austeridad, siendo necesario
establecer medidas adicionales que permitan una mayor racionalizaciéon en el uso de
los recursos publicos de la Administracién Publica Municipal, para lo cual se requiere
actualizar el marco normativo que regula el ejercicio de los recursos presupuestarios y de
apoyo al desempefio de los servidores publicos facultados, por lo que hemos tenido a
bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO \\ |
PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018

l.- OBJETIVO

Establecer los lineamientos para el ejercicio, control y comprobacion del gasto publico
municipal, con base en la normatividad aplicable y bajo los principios de eficacia,
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, que permitan al Ayuntamiento de Tulim
la oportuna y veraz rendicién de cuentas por la administracion de sus recursos.

Il.- MARCO JURIDICO
Estos Lineamientos tienen sustento entre otras disposiciones en:

Constitucién Politica de los estados unidos mexicanos;

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Ley del Impuesto al Valor Agregado;

Ley del Impuesto sobre la Renta;

Cadigo Fiscal de la Federacion;

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

Lineamientos y criterios para la Ejecucion Del Gasto Publico del H. Ayuntamiento de Tulum 2016-2018 Pagina 2
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Ley de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo;

Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Quintana

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos’

Reglamento De La Administracion Publica Municipal del H. Ayuntamiento del

Municipio de Tulim, Quintana Roo;

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Tulim, Quintana Roo;

e Procedimientos de compras de la Direccién de Recursos Materiales;

e Los Presupuestos de Egresos de la Federacion y del Gobierno del Estado para €
ejercicio fiscal que corresponda;

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.

.- AMBITO ADMINISTRATIVO DE APLICACION

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Municipal del Municipio de Tulim, Quintana Roo, /
por ello los titulares de las dependencias, directores generales, directores de area, ;
subdirectores y auxiliares administrativos, seran directamente responsables de su
cumplimiento.

IV.- DISPOSICIONES GENERALES

Las diversas compras o adquisiciones que se realicen deberan apegarse a los principios
de eficacia, racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, debiendo contar con la
debida justificacion y comprobaciéon que motive dicha compra o adquisicion.

La Tesoreria Municipal mantendra actualizado el catdlogo de firmas de los secretarios, \
directores generales, directores de area, subdirectores y auxiliares administrativos, el cual
debe contener nombre, cargo, firma, ante firma y sello de la dependencia municipal que
corresponda.

Cada unidad administrativa es responsable de verificar la informacién y los requisitos
fiscales de los comprobantes, asi como vigilar que la documentacién del gasto se expida
a nombre del Municipio de Tulum.

V.- REQUISITOS FISCALES QUE DEBE CUMPLIR EL COMPROBANTE DE GASTO
“COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET” (CFDI)

La comprobaciéon del gasto se realizara unicamente mediante Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI) Facturas Electrénicas, emitidos a nombre del municipio de
Tulum, los cuales deberan contener los siguientes requisitos:

. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien expide y el régimen fiscal
que tributa. Los contribuyentes con mas de un establecimiento deben senalar el

domicilio donde se expide.

Lineamientos y criterios para la Ejecucién Del Gasto PUblico del H. Ayuntamiento de Tulum 2016-2018 Pagina 3
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e Numero de folio y sello digital del SAT, asi como sello digital del contribuyente que
lo expide. §

e Lugary fecha de expedicion.

o Estar expedida a favor del municipio de Tulum, con el domicilio (Av. Tulim Ote.
Mza. 1 Lot. 1 Col. Centro Tulim, Quintana Roo C.P. 77780).

e La clave del registro federal de contribuyentes del municipio de Tulim
(MTUO805195X3).

e Cantidad, unidad de medida y clase de bienes o mercancias o descripcién del 3
servicio o del uso o goce que amparen.

e El valor unitario consignado en nimero.

e Elimporte total consignado en nimero o letra, conforme a lo siguiente:

operacion de que se trate, se sefialara expresamente dicha situacion, ademas

se indicara el importe total de la operacién y, cuando asi proceda, el monto de

los impuestos trasladados desglosados con cada una de las tasas del impuesto
correspondiente y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

Tratandose de contribuyentes que prestan servicios personales, cada pago que

perciban por la prestacién de sus servicios se considerara como una sola

exhibicién y no como una parcialidad.

N\ [
‘._ '\\ \\T(‘
\\ \‘{\\ \
\\

\~\

)/
a) Cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibicién, en el momento ' ;
en que se expida el comprobante fiscal digital por Internet correspondiente a la

b) Cuando la contraprestacion no se pague en una sola exhibicion se emitira un
comprobante fiscal digital por Internet por el valor total de la operacion
momento en que ésta se realice y se expedira un comprobante fiscal digital p
Internet por cada uno de los pagos que se reciban posteriormente, en lo
términos que establezca el SAT mediante reglas de caracter general, los cuales
deberan sefalar el folio del comprobante fiscal digital por Internet emitido por €]
total de la operacion, sefialando ademas, el valor total de la operacion, y el
monto de los impuestos retenidos, asi como de los impuestos trasladados,
desglosando cada una de las tasas del impuesto correspondiente, con las
excepciones precisadas en el inciso anterior.

\
N

c) Sefalar la forma en que se realiz6 el pago, ya sea en efectivo, transferencia
electrénica de fondos, cheque nominativo o tarjetas de débito, de crédito, de
servicio o monederos electronicos, autorizados por el SAT.

El proveedor esta obligado a proporcionar a la direccion responsable de la compra, el
archivo electrénico XML del comprobante fiscal digital por Internet (CFDI) asi como el
archivo PDF que contiene la factura, la direccién responsable a su vez debe subir el
archivo XML al sistema de validaciéon CFDI 3.2 (Béveda Fiscal) e imprimir el acuse de
validacién que arroja, el cual debera entregarse a la Direccion de Egresos y Finanzas,
junto con la factura PDF, para continuar el tramite.

Pagina 4
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VI.- REQUISITOS PREVIOS PARA LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS.

e Los comprobantes CFDI deben imprimirse para efectos de realizar el tramite que
corresponda, debera anotarse el nombre y firma del titular de la dependencia, en
su caso, y de los titulares de la direcciéon general y direccion de area solicitante,
asi como ser selladas por las areas respectivas.

e Todos los CFDI deben ser acomparados del comprobante de verificacion fiscal de
autenticidad del numero de folio y certificado que ampara el sello digital, que se
obtiene en la pagina de Internet del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

e Descripcién del concepto y justificacion del gasto, uso y destino del bien adquirido \
o0 servicio contratado, asi como el programa que se afecta.

e En caso de mantenimiento de vehiculos o adquisicion de refacciones se
proporcionara marca, modelo, y nimero de serie e inventario, ademas del nombre
del servidor publico que lo tiene bajo su resguardo, el formato del diagnéstico delf\ \
area de Parque Vehicular; asi mismo los vehiculos que se encuentran en\ \\

comodato debera anexar copia del contrato y en el caso de los vehiculos utilitarios
deberan anexar un oficio de solicitud de servicio firmada por el(la) Presidente(a)
Municipal y/o el(la) Oficial Mayor y/o el(la) Tesorero(a) Municipal.

e Las operaciones con recursos federales o que incluyan parcialmente recu
propios. deben cumplir las reglas de operacion del programa que se trate, ademas
de los requisitos administrativos que correspondan.

e Todos los tramites de pago, desde su inicio, deben ser registrados en el Sistema
de Administracion Municipal (Sistema Informatico de Gestion Administrativa
Integral - SIGADI).

e Todos los comprobantes fiscales digitales deberan cumplir los requisitos que
establece el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

VIl.- ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y ARRENDAMIENTO.
De las Adquisiciones de Bienes, Servicios y Arrendamientos.

La Direccién de Recursos Materiales, es la instancia responsable de adquirir los bienes,
servicios y arrendamientos, solicitados por las dependencias y entidades municipales, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; y el Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Tulum,
Quintana Roo ” Para el ejercicio de la administraciéon; y demas normas aplicables a la
materia.

La Direccion de Recursos Materiales, sera la encargada de verificar que antes de llevar
acabo cualquier operacién comercial con algin proveedor o prestador de servicios,
existan contratos o convenios para todas las adquisiciones, arrendamientos o
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contratamones de servicios, asi como estas deberan estar sujetos al tope de los montos
maximos y minimos de adjudicacién segln corresponda, para cada una de las
operaciones.

La Direccién de Recursos Materiales, revisa y confirma que las cantidades, conceptos e
importes de las facturas coincidan con las requisiciones, 6rdenes de compra y 6rdenes de
servicio.

Las érdenes de compra y de servicios realizadas por compra directa, seran « través de la
Direccién de Recursos Materiales y seran autorizadas Unicamente por el (la) Oficial Mayo

previo el visto bueno del (de la) Director(a) de Recursos Materiales, siempre que estas
sean de caracter urgente. (Ejemplo: Las refacciones de vehiculos recolectores de basura,
patrullas de seguridad publica y otros que debido a su operatividad sea necesario atender
inmediatamente).

Los comprobantes CFDI de las adquisiciones, arrendamientos y servicios deben ser
sellados y firmados por los titulares de la Direccién de Recursos Materiales y del area
solicitante. \ A
\».\\\ '5‘,\}
Las érdenes de compra y de servicios utilizados en los tramites realizados y/o contratados
por la direccion de Recursos Materiales, deberan estar firmados de autorizacion por | (la)
Oficial Mayor y el (la) Director(a) de Recursos Materiales.

Las requisiciones utilizadas en los tramites realizados y/o contratados por la direccion
Recursos Materiales, deben ser firmadas por el titular de la Direccion General que solicita
y el(la) Director(a) de Recursos Materiales.

-Cuando un bien mueble es dado de baja se debe anexar el oficio de solicitud de baja
dirigido al titular del area de Inventarios. Con respecto a los Vehiculos, equipos de
computo, impresoras, aires acondicionados y demas equipos electrénicos deberan de
acompanarse por un dictamen expedido por el area correspondiente.

Antes del cierre de cada ejercicio fiscal, cada una de las dependencias del municipio,
debera haber provisionado todos sus gastos en el Sistema de Administracion Municipal
(Sistema Informatico de Gestion Administrativa Integral - SIGADI), con la finalidad de que
estos no sean refacturados al siguiente ejercicio fiscal.

En toda adquisicion se deben cumplir los requisitos establecidos por las areas
responsables para comprar el bien, servicio o arrendamiento de que se trate, asi como
incluir el soporte documental seguin sea el caso.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Municipio de \\
Tulum, se sujetara a los montos autorizados para las adquisiciones de bienes, servicios y
arrendamientos que se realizan con Recursos Propios, Recursos Estatales y Recursos
Federales de acuerdo a las leyes y reglamentos aplicables mediante, el procedimiento de b
licitacién publica, Invitacién a cuando menos tres proveedores y adjudicacién directa,
segun sea el caso.
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Para el Tramite de Pago de Adquisiciones de Bienes, Servicios Y Arrendamientos.

Las adquisiciones, servicios y arrendamientos realizados deberan contar con la suficiencia
presupuestal, en caso de que no se cuente con dicha suficiencia presupuestal el auxiliar
administrativo debera dirigirse a la Direccion de Egresos y Finanzas para el tramite
correspondiente.

El drea solicitante presenta la solicitud de pago con su documentacién soporte a la
Direccion de Egresos y Finanzas, para revisar su integracion, después pasa a |
Contraloria Municipal para su validacion correspondiente, y se remite a la Direccién de
Contabilidad para integrar a la cuenta publica.

e Las adquisiciones de activos fijos y los catalogados como bienes de uso duradero,
deberan contar con un resguardo elaborado por el titular y/o encargado del area
Inventarios. Para estos efectos se consideran activos fijos patrimoniales los bienes
con valor superior a partir de los 35 Unidad de Medida y Actualizaciéon (UMA)
bienes de uso duraderos aquellos que precisa el area de Inventarios con vafgyl\
desde 26 Unidad de Medida y Actualizacion (UMA). \ S

e Los gastos de Coffe Break o cafeteria son autorizados para eventos oficiales por la
Oficialia Mayor, y se solicitan por conducto de la Direccion de Recursos Materiales
conforme a los requisitos establecidos para tal fin.

¢ El mantenimiento y/o reparacion de vehiculos oficiales, asi como la adquisici
refacciones, se gestiona por medio del titular y/o encargado del area de Parqu
Vehicular a través de la Direccion de Recursos Materiales. Asimismo debe
anotarse en la factura CFDI impresa, el nombre del servidor publico que tenga
bajo su resguardo el vehiculo, sefialando la marca, modelo y nimero de serie, y ~
sera firmada por los servidores publicos que autorizaron los servicios.

e Los comprobantes CFDI impresos de las adquisiciones realizadas a través de la
Direccién de Recursos Materiales deben contener anexos los vales de entrada y
vales de salida con los respectivos sellos del almacén municipal, asi como el visto
bueno y sello de los departamentos que lo solicitaron; y la evidencia fotografica de
la entrega del bien; para aquellos bienes o servicios recibidos en diferente lugar
debera presentarse un acta administrativa de entrega-recepcion fisica firmada por
el proveedor y el encargado de almacén.

e Para pagos por concepto de arrendamiento u honorarios se debe adjuntar la
constancia de retencion del impuesto sobre la renta (1.S.R.) personas fisicas.

e En caso de publicaciones (difusion) se debe anexar, copia del contrato, un
ejemplar del periédico, revista o CD con los spots de audio o video, y la respectiva
orden de insercién.

e Para la reparacion o compra de equipo de computo y sus accesorios, se requiere
el dictamen y diagnéstico técnico que expide la Direccién de Informatica.
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e En la compra de uniformes para servidores publicos de las areas administrativas u
operativas, el (la) oficial mayor es quien lleva acabo la ejecucidén, para
posteriormente entregarlos a cada titular de las direcciones generales, y deberan
firmar de recibido, posteriormente ellos seran los responsables de entregarlos a
los beneficiarios.

e Cuando el pago se deriva de un convenio o contrato, debe acompariar una copia
del documento; en caso de haberse estipulado pagos subsecuentes solo se
referira el nimero de convenio o contrato y su vigencia en la factura.

e Cuando se trate de papeleria institucional, tarjetas de presentacion y sellos
oficiales, se debe acompanar una muestra como ejemplo a la solicitud; las tarjetas
de presentacidbn se autorizan Unicamente a titulares de las dependencias,
directores generales y Directores de area.

e En caso de compra de alimentos, ademas de anexar el respectivo comprobante,
se elabora un oficio que justifica el evento, reunién o situacién extraordinaria con la
lista de asistencia de los servidores publicos que originaron el gasto asi como dg 2\
la evidencia fotografica. \ \\\ NN

e En caso de reparacion y/o sustitucion de equipos de aire acondicionado, el area de\\\m
Servicios Generales emitira previamente un dictamen técnico y la lista del material .
necesario para su instalacion o mantenimiento.

VIIl.- APOYOS, AYUDAS, SUBSIDIOS A TERCEROS E INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Y ORGANISMOS SOCIALES

Estas solicitudes requieren la firma de autorizacién del (de |a) Presidente(a) Municipal y/o
Tesorero(a) Municipal para su respectiva aprobacion y validacién.

Cualquier peticion de apoyo y/o ayuda en especie o de otra indole debera reunir los
siguientes requisitos para su autorizacién:

e Oficio de Solicitud por escrito del interesado dirigido al (a la) Presidente(a)
Municipal, con atencién al (a la) Director(a) General de Desarrollo Social.

e Copia de identificacion con fotografia vigente del solicitante y del beneficiario.
e Copia del Acta de Nacimiento del solicitante y beneficiario.
e Copia de CURP del Solicitante y beneficiario.

e Comprobante de domicilio perteneciente al municipio de Tulum.

e Anotar en el estudio socioeconémico, nombre y firma del interesado y el sello de la
Institucién que solicita, en su caso.
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* Acompafiar fotografias cuando se entregan apoyos a la comunidad provenientes
de programas sociales como despensas, Utiles escolares, sillas de ruedas, becas
escolares y otros.

e En caso de las fiestas tradicionales, se deberd anexar un escrito por parte del
delegado, subdelegado o juez tradicional, solicitando dicho apoyo.

e En caso de apoyos para compra de medicamentos, transportacion, hospitalizacion,
se debera anexar copia simple de la documentacion que ampara la solicitud
(receta médica, boletos de transportacion, recibo del pago de hospitalizacion y
facturas CFDI).

e En el caso de solicitar Gastos Funerarios, estos no deberdan exceder de un

maximo de $8,500.00, previa autorizacién del Titular de la Direccién General de
Desarrollo Social.

IX.- FINIQUITOS

El pago y/o liberacion de finiquitos o liquidaciones se solicita a través de la Direccién de
Recursos Humanos y esta sujeto a los siguientes requisitos:
e Presentar formato para pago de finiquitos de la Direccién de Recursos Humanos \\W
firmado por los servidores publicos que lo calcularon, autorizaron y dieron su visto \
bueno. N

e Constancia de no adeudo firmada por los servidores publicos que intervienen con
sello de recepcion de la Direccion de Recursos Humanos.

e Copia del documento que acredita la baja del servidor publico como renuncia,
remocion, cese, terminacién de contrato o relacién laboral o resolucion ¢
autoridad administrativa, judicial o laboral.

e En el caso de fallecimiento de un servidor publico, se debe anexar el acta de
defuncion y el formato donde fueron designados los beneficiarios, si son menores
de edad deben ser acompafiados por quien ejerza la patria potestad con original y
una copia para cotejo de su acta de nacimiento.

Una vez cumplidos los requisitos, la Direccién de Recursos Humanos turna la solicitud de
pago con la documentacion soporte para la validacién a las areas correspondiente. \

X.- REEMBOLSO DE GASTOS

1. El reembolso es autorizado por el (la) Tesorero(a) Municipal solamente para
gastos extraordinarios o de caracter urgente.

2. Se solicita por oficio al (a la) Tesorero(a) Municipal, donde se exponen los motivos,
se justifican los gastos realizados y se anexa una relacion de las facturas.

Pagina 9
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3. No proceden como reembolso de gastos los honorarios, adquisicion de bienes y
gastos de orden social y/o ceremonial como alimentos para festejos, regalos,
flores, golosinas, etc.

4. Los reembolsos por refacciones y mantenimiento a vehiculos, asi como de
papeleria, estos son autorizados Unicamente por el(la) oficial mayor, para los
demas gastos estos son autorizados por el(la) Presidente(a) Municipal o
Tesorero(a) Municipal.

5. Los reembolsos por pago directo, deben tener previa autorizacion del (de la) Oficial
Mayor y Director(a) de Recursos Materiales.

6. No aplica los reembolsos para la Direccion de Zofemat.

7. Todos los reembolsos deberan llevar rubrica del (de la) Tesorero(a) Municipal y en
su caso el(la) Oficial Mayor.

Xl.- GASTOS POR COMPROBAR

e La solicitud de gastos por comprobar debe ser requerida mediante escrito dirigido
al (a la) Tesorero(a) Municipal con atencién al (a la) Director(a) de Egresos y
Finanzas, con descripcion de los conceptos y motivos del gasto, asi como la
cantidad requerida, anexando el recibo de tesoreria sellado y firmado por el
solicitante junto con el pagaré que debe suscribir.

e Se debe presentar el presupuesto o cotizacién que contenga como minimo nombre
comercial, razén social, registro federal de contribuyentes y domicilio fiscal del
proveedor, detallandose los conceptos de la compra o del servicio solicitado para
codificar la partida presupuestal.

e Al momento de comprobar el gasto, Unicamente se aceptaran las facturas por,
conceptos previamente autorizados ante la tesoreria municipal.

e La comprobacién de estos recursos debera efectuarse en un término no mayor a
10 dias habiles, en caso de incumplimiento y de no existir un documento que
justifique el gasto, se procedera a descontar el importe no comprobado de las
percepciones del deudor via némina.

e La comprobacion de los gastos, deberan ser exactos a lo solicitado, en caso de
existir saldos a favor, la diferencia no sera reembolsable, ni se podra afectar como
abono a cuenta de saldos deudores. Si la documentacion ampara un importe
menor, debera reintegrarse la diferencia a la cuenta que para tal efecto se
especifique.

e No se autorizard al servidor publico gastos por comprobar cuando se tengan
saldos pendientes de comprobacién de gastos anteriores.
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XIl.- ASIGNACION Y COMPROBACION DEL FONDO REVOLVENTE

1.

Lineamientos y criterios para la Ejecucién Del Gasto Publico del H. Ayuntamiento de Tulum 2016-2018 Pégina 11

Fondo Revolvente, es la suma de dinero que se asigna a las direcciones
operativas para compras 0 servicios indispensables, de caracter urgente y no
previstos hasta la cantidad de 3,000.00 pesos IVA Incluido por factura.

El titular de la direccion de que se trate, debe solicitar mediante oficio dirigido al (a
la) Tesorero(a) Municipal, la asignacién del Fondo revolvente precisando los
motivos para requerir estos recursos.

La Tesoreria Municipal autorizard, en su caso, la cantidad que se pueda asignar
como Fondo Revolvente mediante un recibo que firma el titular de la direccion
solicitante, ademas de un pagaré que debe suscribir como garantia de cobro por el
monto asignado; en caso de no comprobar los recursos asignados seran
descontados via ndmina de sus percepciones.

El monto del Fondo sera maximo hasta la cantidad de $20,000.00 para presidencia
municipal, $10,000.00 para la Direccion General de Desarrollo social, $10,000.0
para la Secretaria General y de $5,000.00 para la Contraloria Municipal.

Los recursos de este fondo solo podran destinarse a cubrir erogaciones
correspondientes a los capitulos 2000 (materiales y suministros) y 3000 (servicios \
generales) en el caso y exclusivamente de la Direccion General de Desarrollo
Social, aplica al capitulo 4000 (transferencias, asignaciones, subsidios y otras
ayudas)

_———(7
Solo procedera la reposicién cuando se halla erogado el 50% del monto del fondo
asignado.

Estos recursos no podran destinarse para las siguientes erogaciones:

o Adquisiciones superiores a 3,000.00 pesos con IVA incluido 6, fraccionar Tn
compra en varias facturas.

o Viaticos y pasajes locales y foraneos.

o Gastos de orden social y/o ceremonial como pastel, regalos, flores, golosinas,
etc.

o Contratacion de servicios por asesoria, investigacion y honorarios de cualquier
indole.

o Activos fijos.

o Combustible, alimentacién y atencion a terceros, con excepcion de los que
sean autorizados por el (la) Presidente(a) Municipal, el(la) Oficialia Mayor y el
(la) Tesorero(a) Municipal, por lo que deberan llevar en el oficio de
comprobacién la rubrica de autorizacién de cualquiera de los funcionarios
antes mencionados.

o Servicios personales.

o Coffe Break o cafeteria, con excepcién de los que sean autorizados por la
Presidencia Municipal 6 la Tesoreria Municipal.
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8. Las direcciones que tengan asignados estos recursos no podran solicitar
reembolso o gastos por comprobar, salvo causas plenamente justificadas.

9. La Tesoreria Municipal requerira la devolucion de los recursos asignados al
término del ejercicio fiscal, por cambio de titular de la entidad a la que se asigno el
Fondo y al concluir el periodo constitucional de la Administracién Publica
Municipal.

10. La Contraloria Municipal podra solicitar a la Tesoreria Municipal la cancelacion del
Fondo por causas plenamente justificadas.

11. La Contraloria Municipal debe realizar arqueos a los responsables del Fondo, para
lo cual se deben poner a disposicién de los auditores los comprobantes y el
efectivo disponible.

XIll.- CONTROL DE VIATICOS

Estos lineamientos establecen los criterios para la autorizacion, ejercicio, pago
comprobacién de viaticos y gastos de viaje para los servidores publicos del Municipio de ¥
Tulim cuando sean designados en el egjercicio de sus funciones (comisionados), parg
realizar actividades en lugar distinto al de su adscripcion. A\

Para estos efectos se entiende:

1. Comisioén.- Actividad, labor, tarea, diligencia o encargo de caracter oficial que por
instruccion superior realiza el servidor publico fuera de la ciudad en donde se
encuentra ubicado el centro de trabajo habitual (adscripcién).

Destino.- Lugar donde se realizan las actividades de la comision. . —7

Gastos de la comisién.- Cantidad asignada para combustible, transportacion,

peajes y cuotas durante el traslado. ]

4. Viaticos.- Cantidad que se entrega al servidor publico para cubrir alimentaciGs;
hospedaje y transportacién local, asi como gastos propios de la comision que se
deban cubrir para el cumplimiento de la comision oficial.

5. Oficio de comision.- Documento oficial en el que se consigna el objetivo,
funciones, temporalidad y lugar de la comision.

6. Pasajes: Las asignaciones que se otorguen al personal en activo, por concepto de
transportacion aérea y terrestre, para cumplir comisiones oficiales en el Estado, la
Republica Mexicana y fuera de ella.

7. Tabulador de viaticos: Tabla que consigna los montos maximos diarios por nivel '
y zona, que se otorgan por concepto de viaticos.
PERSONAL
Sindico, regidores, titulares de las dependencias, directores generales, directores de area,

Jefes de departamento, supervisores, jefes de area y coordinadores, Personal operativo
‘\%

L adl o

de Proteccién Civil, Personal administrativo, choferes y demas personal.
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DESTINOS DE APLICACION

Destino 1.- Fuera del estado de Quintana Roo.
Destino 2.- Los municipios de Othén P. Blanco, Bacalar, Benito Juarez, Isla Mujeres,
Cozumel, Puerto Morelos, Lazaro Cardenas, José Maria Morelos.
Destino 3.- Los municipios de Solidaridad y Felipe Carrillo Puerto.

TABULADOR DE VIATICOS*

DESTINO 1 DESTINO 2 DESTINO 3
$ 1,200.00] $ 700.00 $ 500.00

Nota:
-Los viaticos contemplados en el tabulador para el destino 1, 2 y 3 no incluye el
hospedaje y la transportacion.

1. Para comisiones a destinos internacionales, el (la) Presidente(a) Municipal autoriza

la salida del funcionario, los dias de duraciéon y el importe de viaticos, |

considerando el tipo de cambio y carestia del destino a visitar.

2. El (La) Presidente(a) Municipal determina sus viaticos de acuerdo al destino al que
acude, la duracién del viaje y el tipo de cambio, que sean suficientes para llevar a
cabo las actividades programadas en su agenda de trabajo.

3. El Sindico Municipal y los regidores son autorizados por el Secretario General del
Ayuntamiento, de conformidad con el tabulador y los requisitos que indican los
presentes lineamientos.

4. Los titulares de las dependencias y directores generales son autorizados por el (
Presidente(a) Municipal; los directores generales a su vez autorizan a los
directores de area y subdirectores; tratdndose de jefes de departamento,
supervisores, coordinadores, policias, bomberos, personal de proteccion civil,
choferes y personal administrativo son autorizados por el(la) director(a) de area
correspondiente.

Procedimiento de Solicitud y Criterios Generales

1. Para que una comision proceda, se debe anexar el oficio, invitacién o programa
expedidos por la autoridad o responsable donde se requiera la presencia del
servidor publico.

2. La solicitud de viaticos debe tramitarse como minimo 5 dias de anticipacion, los
casos extraordinarios se sujetan a la aprobacién del titular y el(la) tesorero(a)
Municipal dandole tratamiento de reembolso de gastos.

3. Unicamente deben otorgarse viaticos por los dias sefialados en los oficios
expedidos por las autoridades o responsables donde tuvo lugar la comision,
tomando en cuenta la pernocta Unicamente cuando los horarios de las actividades
la hagan necesaria.

Lineamientos y criterios para la Ejecucién Del Gasto Publico del H. Ayuntamiento de Tulum 2016-2018 Pégina 13

o u
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO é_‘
PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018 = =

Avanzando Juntos
W AYORTAMIE o

DE TULUM 2018 - 2018)

N
\




LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO é

PUBLICO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 2016-2018 N

Avanzando Juntos

W AYUNTAMIENTO DE TULUM 2018 - 2018

4. En ningin caso se haran pagos adicionales, excepto que por razones
debidamente justificadas se hubiera prolongado la estancia, en este caso, se
reembolsara la diferencia a favor del servidor publico comisionado, previa
autorizacién del titular de la dependencia de su adscripcion.

Nota: cualquier controversia con motivo de este apartado sera resuelto por la Direccion de
Egresos y Finanzas de acuerdo al procedimiento establecido al efecto.

COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS DE LA COMISION FORANEA A

) i

1. Es responsabilidad del servidor publico comisionado comprobar los recursos \.\\‘

recibidos dentro de los cinco dias habiles siguientes a su conclusion,
presentando la siguiente documentacion:

o Comprobantes CFDI que comprueban los gastos de transportacion, y
peaje.

o Formato de comision sellada por la dependencia, oficina o institucion
visitada, que indique la fecha, nombre, cargo y firma de quien sella;

o Invitaciéon al evento de que se trate. \ ‘
o Oficio de comisién firmado por el(la) Director(a) que corresponda. (\\ A ( :
o Diploma o constancia de los cursos, si es el caso. N

o Evidencia fotografica de la participacion. “\\\

2. En caso de no comprobarse los gastos de comisién dentro del plazo establecido,
el importe correspondiente se descontara via ndomina y sin devolucién alguna. 7

3. Los comprobantes de gastos CFDI deben contener los requisitos administrativos y J
fiscales establecidos en los presentes lineamientos.

4. No se aceptara la comprobacion de gastos con fechas distintas al periodo de la
comisién, excepto cuando exista justificacién valida para ello, previa autorizacién
del titular de la dependencia a la cual esté adscrito el personal comisionado.

XIV.- PRESTAMOS PERSONALES

1. Los préstamos personales se otorgan Unicamente a servidores publicos qug
tengan por lo menos seis meses de prestar sus servicios al Municipio de Tultmy;
salvo casos plenamente justificados que puedan autorizarse sin contar con dicha
antigliedad y con la rubrica de autorizaciéon del (de la) Director(a) General del
solicitante.

2. Los préstamos son autorizados conjuntamente por el (la) tesorero(a) municipal, el
(la) oficial mayor y el(la) director(a) de la adscripcion del solicitante; el solicitante
debe llenar el formato respectivo en el que expresamente acepta el descuento que
se establezca de su sueldo, y firma un pagaré como garantia de devolucion.
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3. la solicitud de pago via nomina lo elaborara la direccién de recursos humanos,

anexando el formato respectivo, el pagare, y copia de la identificacién oficial del
interesado.

4. El monto maximo del préstamo no podra exceder de $20,000 pesos.

5. El plazo maximo para la devolucion del préstamo no podra exceder del ejercicio
fiscal en el que se otorgd o, en su caso, el mes inmediato anterior a la conclusié
del término constitucional de la Administracion Publica Municipal.

XV.- TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS

Para efectos de pago por adquisicion de bienes y servicios, la Direccién de Egresos y
Finanzas, debera efectuarlo mediante transferencias electronicas a los proveedores, una
vez recibida la documentacion para su calendarizaciéon de pago, con base en lo siguiente:

1. El proveedor enviara por escrito sus datos para el pago via transferencia
electrénica de los bienes, servicios u obras facturadas a la Direccion de Recursos
Materiales, proporcionando el nombre o razén social, nimero de cuenta bancana,r\
nimero de clabe interbancaria y el nombre del banco, los cuales deberan estar
anexos a la Solicitud de Pago enviada a la Direccién de Egresos y Finanzas.

2. Tratandose de transferencias al personal del municipio para pago de viaticos,
gastos por comprobar y el fondo fijo, deberan entregar copia de su identificacion
con fotografia, numero de empleado o némina.

3. Tratandose de traspasos entre cuentas propias, estas deberan especificar el
nombre y numero de cuenta bancaria a donde se transfirié el recurso.

4. Para efectuar la transferencia, el(la) Director(a) de Egresos y Finanzas, enviara el
formato de solicitud de pago para realizar la transferencia bancaria al responsable
del area de bancos, especificando el nombre del beneficiario, concepto de la
transferencia, la cuenta bancaria, la clabe interbancaria y el monto a depositar.

5. Toda transferencia bancaria debera contener las rubricas del (de la) Tesorerg(a)
Municipal y del (de la) Director(a) de Egresos y Finanzas asi como también’
responsable del area de Bancos.

XVI.- COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS

Correspondera a la Tesoreria Municipal y a la Contraloria Municipal la interpretacién y
actualizacion de los presentes lineamientos, asi como resolver sobre los casos no
previstos en los mismos, en el ambito de sus respectivas competencias.

XVIl.- VIGILANCIA

Corresponde a la Contraloria Municipal, en el ambito de su competencia, verificar y vigilar
el cumplimiento de estos lineamientos, para lo cual efectuara las revisiones que considere
pertinentes y tomara las medidas a que haya lugar de acuerdo a la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Quintana Roo.
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XVIil.- VIGENCIA DE LOS LINEAMIENTOS

Los presentes lineamientos son enunciativos y no limitativos, entraran en vigor a partir de
su firma y difusién en la Administracién Publica del Municipio de Tulim, Estado de
Quintana Roo.

XIX.- TRANSITORIOS

Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y administrativas que -2 opongan a
los presentes lineamientos.

~
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