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INSTRUCCIONES PARA EL. LLENADO DE LA SOLICITUD

1 -Lea cuidadosamente la solicitud que debera lienar con tinta negra y letra legible.

2.-Si el nombre de su hijo(a) es de origen extranjero le sugerimos comprobar su escritura y asi evitarse gastos
innecesarios por correccion de erores.

3.-Escriba nombres completes y sin abreviaturas

A.- El lugar de nacimiento de los padres deben anofarse como aparecen en su acta de nacimienio.

5.-Los nombres de los abuelos deben anotarse como aparecen en el acta de nacimiento de los padres.

6.-Los nombres de los testigos deben anotarse como aparecen en las identificaciones.

7.-Si alguno de los abuelos paternos o matemos fallecieron no es necesario que anote el domicilio de ellos.

8 -Procure anotar telefonos donde puedan ser localizados faciimente.

Horarios de Oficina
Lunes a Viernes de 9:00 am 2 17:00 p.m
Recepcién de Documentos y registros
Lunes a Viernes de 9:00 a.m a 15:00 p.m

REQUISITOS

REGISTRO: DENACIMIEENIO

1-5OLICITUD DE REGISTRO DE NACIMIENTO (solcitar en oficings)

2-ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTC ?on&o vivo)
3-ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO AMBOS PADRES actualizada y en perfectas cendiclones.

«  Encaso de ser exfranero clgune de los padres deberd presentaracta de nacimiento apostilada o legalizada y fraducidas ol espafiol por perito
de Q. Roo. Su omislén evitara la inclusién de dalos del o los padres y abuelos, forndndese Unicaments los datos contenides en el pasaporte,

4-ORIGINAL Y COFIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE AMBOS PADRES INE, pasaporte, cortila militar, cedula profesional, licencia de manejo)-

+  Extranjeros deberdn presentor orighal y copia de pasaporte, v/c legal estancia de o los padres extraneros (FMM, FM2 O FM3).

«  Padres mencres de edad presentar alguna identificacién con fotografia como puede ser constancia de estudios o credenciol de estudiante
vigente, asf como el formato de consentimiento per minoria de edad para redisfro, ol cual deberd anexar copia simple del INE de quienes otorgan
dicho censenfimiento. (Solicitar Formato en oficinas)

5-COPIA DE CURP DE AMBCS PADRES
&-COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO (i son casadcs]
'« Exranjeros deberdn presentar acta de matimonio apesfiiada o legalizada y fraducidas al espafiol por perito de Q. Roo. Su omisién evitara la
inclusién de datfos .
7. COPIA DE CURP DE ABUELOS PATERNOS Y MATERNOS {5 alguno esta finado no es necesaria).
8.COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE DE 2 TESTIGOS sepan leer y escribir.
9.5] EL PARTO FUE ATENDIDO POR PARTERA y el nacido vivo es frmado por ella, presentar

«  Copiasimple del INE

«  Coplasimple del permiso de la portera expedido por ef SESA.

10- ORIGINAL DE LA CONSTANCIA DE INEXISTENCLA DE REGISTRO DE NACIMIENTO (requisito solo pora pifios mayeres de é meses 17 afios s es nacido en ofro
estadlo, deberdn presentar del estado donde nacié y del estado de @.Roo esta (lfima Tramitar en oficings con: Copia de cerfificado de nacimiento de ambos
lades, copia de acta de nacimiento e identificacién oficial vigente de ambos padres, cubrir pago de dicho tdmite y un nimero telefdnico.

11-AGENDAR Importante (solo se agendard el registro si cuenta con la documentacién completal

¢ L-losregistros son al dia, por lo que primero debera presentar fa decurmentacion para su revisian.

«  2.-Posteriomnente se le asignara un horario para el registro,

«  3.-Unaver agendado el ragistro deberdn presentarse 10 minutos antes de lo hora establecida para la verfficacidn de su acta prefiminar.

. 4-Endiche acte acudian elrsgislracio. los padres.y los testiges para la fime del acta comespondiente_con Identificacian origing! vigente.

1.-LLENAR SCLICITUD DE REGISTRO [solicitar en cficinas)
9,-ORIGINAL DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DEL MENOR,

2.-ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE AMBOS PADRES,

4.-COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO [s1 son casados)

5 -ORIGINAL Y COPIA IDENTIFICACION DE AMBOS PADRES {INE, pasaporte, carfilia milifar, cedula profesional, licencia de manejc).

4.-COPIA DE IDENTIFICACIGN VIGENTE DE 2 TESTIGOS sepan leer'y sscribt, 51 los tesfiges son extran]sros presentar pascporie ylegal estancia vigente(FMT, FM2 o FM3)
7.-RECIBOS DE PAGO |Copia cerifficada de nacimiento, registro de reconocimiento de nacimiento, y arotfaciones marginales muricipales y estalales.

8.- AGENDAR Importante (sclo se ogendard el registro si cuenta cenla documentacion completa)

A

Su puntualidad es importante de lo contrariose reagendara su cita

La expedicién del primer acta de nacimiento es GRATUITA



