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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA SOLICITUD

1.-Lea cuidadosamente {a solicitud que debera lienar con tinta negra y letra legible.

2.-Si el nombre de su hijo{a) es de origen extranjero le sugerimos comprobar su escritura y asi evitarse gastos
innecesarios por correccion de errores.

3.-Escriba nombres completos y sin abreviaturas

4.- El lugar de nacimiento de los padres deben anotarse como aparecen en su acta de nacimiento.

5.-Los nombres de los abuelos deben anatarse como aparecen en el acta de nacimiento de los padres.

6.-Los nombres de los testigos deben anotarse como aparecen en las identificaciones.

7.-Si algunc de los abuelos paternos o matemos fallecieron no es necesario que anote el domicilio de ellos.
8.-Procure anotar telefonos donde puedan ser localizadoes faciimente.

Horarios de Oficina
Lunes a Viernes de 9:00 ama 17:00 p.m
Recepcion de Documentos y registros
Lunes a Viarnes de 9:00 a.m a 15:00 p.m

REQUISITOS

‘REGISTRO DE NACIMIENTO {NINOSDE O A ANTES DE 6 MESES):

1-$OLICITUD DE REGISTRO DE NACIMIENTO {solicitar en oficings|

2-ORIGINAL DEL CERTIFCADO DE NACIMIENTO {nacido vivo)
3-ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO AMBOS PADRES actualzada y en perfecias condiciones.

«  Encaso de ser extranjero clguno de los padres deberd presentar acta de nacimiento apestileda o legalizada y fraducidas al espanol por perito
de Q. Roo. SU omisién evitara la inclusién de datos del o los padres v abuelos, fomdndose Unicamente los datos conferidas en el posaporie,

2-ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACICN OFICIAL VIGENTE DE AMBOS PADRES [INE, pasaports, cartila miitar, cedula profesional, licencia de manejo).

o+ Exranjeros deberdn presentar ofigingl y copia de pasaporte, v/o legal esfancia de o los padres exiranjeros {Fivi, Fii2 O FM3),

«  Padres menares de edad presentar alguna idsniificacién con fotografia como pusde ser consfancia de estudios ¢ gredencial de estuciante
vigente, as como el formato de consenfimiento por minora de edad pera regisfe. of cual deberd anexar copic simple del INE de quienes ctorgan
dicho consenfimiento. (Seficitar Formato en oficinas)

5-COPIA DE CURP DE AMBOS PADRES
6-COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO [si son casados)

«  Exranjeros deberdn oresentor acta de matimonic apostifada o legalizada v fraducidas ¢l espafiol por perifo de Q. Reo. Su omision evitara la

inclusién de dates
7. COPIA DE CURP DE ABUELOS PATERNOS ¥ MATERNOS {si dlguno asta finodo no es necesario).
&.COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE DE 2 TESTIGOS sepan laer y escribir.
9.5 EL PARTO FUE ATENDIDO POR PARTERA v &l nacido vivo s frmado por ella, presentar

« Coplasimple del INE

«  Copia simple del permiso de la partsra expedide por & SESA,

10- ORIGINAL DE LA CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DE NACIMIENTO [requisito solo para nifios mayeres de & meses o 17 gfigs §f 65 nacido en otro
estado, debardn presentar del estado dende nocid y del estado de Q.Roo esta difima Tramitqr en oficings con: Copia de cerfificadoe de nacimiento de ambos
lados, copic de aclu de nacimiento e identificacién oficial vigente de ambos padres, cubrir pago de dicho trdmite y un nimere telefénico.

11-AGENDAR Impottante {solo se agendard el registro 5 cuenta con la documentacion completal

¢ 1.-Losregistros son ol dia, por lo que primero deberd presentar la docurnentacion para su revisidn.

+  2.-Posteriomente se le asignare un horario para €l reglistro.

«  3.-Unover agendaodo el registro deberdn presentarse 10 minutes antes de la hora establecide para lo verfficacion de su acta preliminar.

e 4-Fndicho acto acudirdn el registrada, los padres v los testigos para la firma del acta comespondiente_ con Idenfificacién eriging! vigente.

1.-LLENAR SOLICITUD DE REGISTRO (solicitar en oficinas)
2.-ORIGINAL DE ACTA DE NACIMIENTC ACTUALIZADA DEL MENOR.
3,-ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA DE AMBCS PADRES,
4,-COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO (s son cosados)
5.-ORIGINAL Y COPIA IDENTIFICACION DE AMBOS PADRES (INE, pasaporte, cartilla milifar, cedula profesiona!, icencia de manejo).
.-COPIA DE IDENTIFICACION VIGENTE DE 2 TESTIGOS sepan lesr y sscribk, st ios tesfigos son exiranjercs presentar pasaporte ylegal estancia vigents(FMT, FM2 o Fm3)
7.-RECIBOS DE PAGO (Copia certificada de nacimisnto, regisiro de reconecimiento de nacimiento, y anoteciones marginales municipales y estaiales.
8- AGENDAR tmpottanie {solo se agendard &l registre sl cuenta con la documentacién completa)

Su puntualidad es importante de lo contrariose reagendara su cita

La expedicién del primer acta de nacimiento es GRATUITA



