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Tulum, Quintana Roo a 04 de Enero del 2022,

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES

CUARTO TRIMESTRE 2021.
LIC. ANTONIO BERNABE MIRANDA MIRANDA.,
OFICIAL MAYOR DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM.
PRESENTE:

INFORME DE ACTIVIDADES

Esta Direccion encargada de los Bienes Muebles, Inmuebles, Vehiculos y Enseres, que conforma
el Patrimonio Municipal del H. Ayuntamiento de Tulum, se permite hacerle llegar el informe de
actividades realizadas por la DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL durante los meses de
OCTUBRE, NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DEL ANO 2021, las cuales se detallan a continuacién:

ADMINISTRATIVO.

1.-Dar atencidn a las personas que acudian a solicitar la respectiva firma de constancia de no
adeudo.

2.- Recepcion de oficios de las distintas dependencias que conforma el Honorable Ayuntamiento de
Tulum,.

3.- Se realizd los trdmites correspondientes del pago de arrendamiento de la oficina gue ocupa la
Direccién de Patrimonio Municipal, correspondientes a los meses de Octubre, Noviembre vy
Diciembre.

4.- Se elabord el presupuesto anual para el ejercicio fiscal 2022,
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OCTUBRE 2021

1.- Se estuvo atendiendo a todas dependencias que acudian a la solicitud de informacién en
referente a su resguardo y ohservaciones relacionados a los Bienes Muebles, Enseres y Vehiculos.

2.- se trabajo y cumplié en tiempo y forma, la informacién obligatoria de la Direccién de Patrimonio,
correspondiente al Tercer Trimestre de Gestidn Financiera,

3.- se trabajé y cumplié en tiempo y forma, la informacidn obligatoria de la Direccion de Patrimonio,
correspondiente al Tercer Trimestre de Transparencia,

4,- se trabajé y cumplié en tiempo y forma, la informacion obligatoria de la Direccion de Patrimonio,
correspondiente al Tercer Trimestre de Presupuesto Basado en Resultadas (PBR)

5.- se trabajd y cumplio en tiempo y forma, la informacién obligatoria de la Direccidn de Patrimonio,
correspondiente al primer Semestre SEVAC,

6.- se realiz6 un levantamiento fisico de todos los Bienes Vehiculares que conforma el Honorabie
Ayuntamiento de Tulum, para la corroboracién de datos y actualizacién de las mismas, dando un
total de 209 vehiculos verificados.

7.« se realizé un levantamiento fisico de todos los Bienes Vehiculares que conforma el Honorable
Ayuntamiento de Tulum, para la actualizacién de vehiculos para proceso a baja.

8.- se realizé un levantamiento fisico de todos ios Bienes Vehiculares que conforma el Honorable
Ayuntamiento de Tulum, para la contratacién de fos seguros vehiculares dando un total de 90 en
vehiculos asegurados.

9.- Se estuvo recepcionando algunas Bienes Muebles que se encuentran en malas condiciones para
la respectiva baja del articulo.

10.-Se tomd el talle de Equidad de Género en el acceso a la informacién y proteccion de datos
personales.

alle de verificacion de actualizaciones de Obligaciones de Transparencia.
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12.- El personal asistid a las ceremonias civicas convocadas durante el mes de octubre.

13.- El personal asistio al curso-taller de capacitacidn para el manejo del sistema SIGADI.
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EVIDENCIAS OCTUBRE 2021
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NOVIEMBRE 2021

1.- Se verifico de manera minuciosa el expediente que conforma los Bienes Inmueble para constatar
con la documentacidn con la que se encuentra en su legalidad de la misma.

2.- Se realizé y tramito el pago de Seguro Vehicular que se encuentran en operacidn y en circulacién
asignados a las dependencias que conforma el Ayuntamiento de Tulum.

3.- Se trabajo el expediente de los vehiculos para el Emplacamiento, Pago de Tenencias, y Tarjeta de
circulacidn de los Vehiculos que conforma el Honorahle Ayuntamiento de Tulum.

4.- Se toma via virtual el Taller de curso de revisién implementado por la Transparencia.
5.- Se tomé el curso de clasificacion de la informacion reservada y confidencial.

6.- se tomd el curso de Archivos Municipales

7.- se asistié a los eventos civicos convocados durante el mes de Noviembre,

8.- Se particip6 en el concurso de Altares por el dia de Muertos.

9.- se asistio al evento convocado por la Direccién de Salud Municipal, para el dia nacional de la
prueba de la deteccién de VIH.

10.- S e asistio a la ceremonia clvica conmemorativa.

11.- Se acudié al evento convocado por la primera regiduria en tema de BALLET FOLKLORICO
YUTAVASO PUTAMAYO.

12.- Se tomé el taller denominado RESPONSABILIDADES MUNICIPALES ANTE LA VIOLENCIA
CONTRA LAS MUJERES Y LA IGUALDAD DE GENERO, impartido por la Coordinacién de lgualdad de
Género.

13.- El personal acudié al curso denominado PROCESO PARA SOLICITUDES DE PAGO EN EL
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EVIDENCIAS NOVIEMBRE 2021

El instituto de Acceso a la informacién y Froteccign de
Datos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROO) le estd
invilando a una reunidén da Zoom programada dei
siguiente evenio de capaciiacidn en linea:

Evento:

Fecha:

Hoara:

tinlrse a la
reunlon
Zaormn:

1D de
reunién:

Contraseia;
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EVIDENCIAS NOVIEMBRE 2021

El Instituto de Acceso a la Imformacién y Proteccidn de
Patos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROO) le esta
Invitando a una reunlén de Zoom programada cdel
sigulante evanto de capacitacidén en iinea:

Evento!

Fachas:
Hora:

Unirse aia
reunion
Zooim:

ID de
reunicon:

Conlrasefa:

ATENT ENTE:

TRINMONIO MUNICIPAL
C. SARA HUERTA GONZAU1m au1iiiana Roo
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DICIEMBRE 2021

1.- £l personal asistio a los eventos civicos convocados durante el mes de Diciembre.

2.- El enlace de Transparencia de la Direccién de Patrimonio Municipal acudié a la firma de
confidencialidad sobre materia de Transparencia.

3.- Se trabajé en coordinacion con la Auditoria Externa, para la verificacién fisica de los Bienes
Muebles y observaciones generadas en las distintas dependencias que conforma el Honorable
Ayuntamiento de Tulum tales como: { OFICIALIA MAYOR, RECURSOS HUMANOS, RECURSOS
MATERIALES, DIRECCION DE INFORMATICA, DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES, DIRECCION DE
PARQUE VEHICULAR Y DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL) '

4.- Se asistié al curso-taller denominado ESTRATEGIA PARA MEJORAR LA CALIDAD DE ATENCION,
convocado por la Coordinacién de igual de Género.

5.- Se estd implementado la instalacién del Comité Patrimonial del Honorable Ayuntamiento de
Tulum.

6.- El personal trabajo en coordinacién con la Primera Regiduria para la elaboracion de pifiatas
navidefias, para las comunidades de la Zona Maya.

7.- Se asistié a la inauguracion del médulo de Informacion Turistico en la explanada del palacio

municipal.
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EVIDENCIAS DICIEMBRE 2021
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EVIDENCIAS DICIEMBRE 2021
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EVIDENCIAS DICIEMBRE 2021
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