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Tulum, Quintana Roo a 02 de Julio de! 2020
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES.

MTRO. FRANCISCO JAVIER XIU MANZANERO.
OFICIAL MAYOR DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM.
PRESENTE:

INFORME DE ACTIVIDADES

Esta Direccion encargada del control y buen manejo de todos los Bienes Muebles, Inmuebles,
Vehiculos y Enseres, que conforma el Patrimonio Municipal del H. Ayuntamiento de Tulum, en
Coordinacion con la Oficialia Mayor en las distintas actividades encomendadas, asi como las que
fueron surgiendo durante la operatividad de la misma, se permite hacerle llegar el informe de
actividades realizadas por la DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL durante los meses de ABRIL,
MAYO Y JUNIO DEL 2020, las cuales se detallan a continuacion:

ADMINISTRATIVO.

Debido a la contingencia presentada de manera inesperada del COVID-19, en la cual se
implemento un plan de trabajo interna, vigilada y controlada; todo en base a lo dictaminado por las
autoridades sanitarias, mismas que correspondfan a una sana distancia de persona a persona.

Razdn por la cual se trabajo lo mas esencial como:

1.-Dar atencién a las personas que acudian a solicitar la respectiva firma de constancia de no
adeudo, atendiendo a una sola persona.

2.- Se trabajé via remota y en casa, informacién sobre el Primer Trimestre 2020, publicada en Ia
pagina de Plataforma Nacional de Transparencia.

3.- El personal que labora en la Direccién de Patrimonio Municipal, realizo su declaracién

patrimonial.

4.- Se cubrié en tiempo y forma, los pagos de arrendamientos de la oficina que ocupa la Direccién

de Patrimonio Municipal.

Tulum Quintana Reo, Médeo
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EVIDENCIAS ADMINISTRATIVO.

ABRIL 2020

Siguiendo las instrucciones impartidas por las instituciones sanitarias de salud, se toma
acciones de trabajo a la sana distancia desde casa, en la cual se asigno responsabilidades a cada
personal de la direccién de Patrimonio Municipal, en base a lo que surja durante la contingencia.

1.- El personal trabajo en coordinacién con la Oficialla Mayor para llevar un censo a la poblacién
general de Tulum, para asignar apoyos alimenticios a los que lo necesiten.

2.- Se acudié a la oficina para atender al personal técnico en copiado para la revisién de las

maquinas de fotocopiado.

3.- Se trabajo informacidn solicitada por la Dir. Gral. De Obras en Materia de predios de vialidades,

Qiante via remota.
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MAYO 2020

Continuando con las jornadas laboras de sana distancia desde casa, recomendadas por las
unidades sanitarias, se realizd diferentes actividades surgidas para la direccién de Patrimonio

Municipal.

1.- Se dio por contestado la solicitud de la Unidad de Transparencia relacionado al COVID-19.

2.- Se trabajé informacién solicitada por la Presidencia Municipal, relacionado a los Bienes
Inmuebles, asi como datos de ubicacién de Bienes Muebles carrespondientes a la Direccion de
Obras Pliblicas, mismas que se trabajé via remota v fisica, ubicando la informacién solicitada.

3.- Se informé a la Direccién de Parque Vehicular, datos referentes a unos vehiculos que se
encuentran en la Direccién General de Seguridad Publica.

4.- se trabajo los cambios de resguardos solicitado por la Direccién General de Obras Pablicas.
5.- se indago sobre la situacion fisica de un Bien Mueble perteneciente a la Direccién de Bomberos.

6.- se trabajo desde casa, tema de resguardos de Bienes Muebles de la Direccién de Participacién

Ciudadana.

EVIDENCIAS DEL MES DE MAYO
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JUNIO 2020.

Continuando con la jornada de sana distancia, recomendadas por las unidades de salud, en
materia de la pandemia del COVID-19, se continud trabajando con el plan de trabajo implementado

por la Direccién de Patrimonio Municipal.

1.- Se acudid a la Direccidn de Salud, a realizar el levantamiento fisico de los datos de los Bienes
Muebles, adquiridos para las diferentes unidades de salud de las comunidades de la Zona Maya.

2.- Se asistid a la reunién de trabajo en materia de! SENTRE.

3.- Se realizé el levantamiento fisico de los vehiculos en malas condiciones que ya se encuentran
dados de bajas y que se encuentran para la desincorporacién, mismas que se localizaban en el
tiradero del Dif de la Tumben Kaa.

4.- Se asistio a una reunidn de trabajo, en la cual se traté el tema de la desincorporacion de los
Bienes Muebles en el estado financiero, mismas que ya se encuentran aprobadas las respectivas

bajas mediante una sesién de cabildo.

5.- En coordinacion con el departamento de Parque Vehicular, se acudio al tiradero de cielo abierto
(Basurero Municipal); para el levantamiento fisico de los vehiculos e identificacién de dichas

unidades, las cuales se procedié a remarcarlos con letras (Bajas, Proceso a baja, Activo)
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EVIDENCIAS DEL MES DE JUNIO
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EVIDENCIAS DEL MES DE JUNIO

Sin mas por el momento, me despido de usted, envidndole un cordial saludo.
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MTRO. J. ROSARIO NIETO COLIN.

TULUM,




