
Cd. Tulum, Quintana Roo a ____ del mes de ____ del 2020 
 

Asunto: Solicitud de copia simple  
 

 
LIC. GERARDO ARTURO OROZCO LÓPEZ 
DIRECTOR GENERAL DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL 
URBANO Y CAMBIO CLIMÁTICO DEL MUNICIPIO 
DE TULUM, QUINTANA ROO 
P R E S E N T E 
 
Por medio de la presente, me permito solicitarle copia simple del (describir el 
documento con fecha de emisión, número de expediente y nombre de la persona 
moral o física a la cual fue expedida), mismo que obra en el archivo documental de 
la Dirección General a su digno cargo, para lo cual expongo los siguientes motivos 
y acredito el interés legítimo y/o jurídico en relación con el predio con los 
siguientes documentos que se relacionan y adjuntan en copia simple al presente: 
 
Exposición de Motivos: 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 
1. Copia de identificación oficial con fotografía del propietario. Si el solicitante 

no es el propietario, deberá presentar una carta poder original, anexando 
copia de las identificaciones del propietario, apoderado y dos testigos; o 
poder notarial. 

2. Cuando el contribuyente sea persona moral se deberá presentar copia del 
acta constitutiva de la empresa y del poder notarial, con boleta de registro 
público e identificación oficial del apoderado. 

 
Sin otro particular por el momento, le envío un cordial saludo. 
 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 

(Nombre y firma de la persona que solicita) 
 


