Usr: sup or
Rep: ptiPoliza

Beneficiario:

Poliza: 00025 Del 06/08/2021
Concepto: COMPROBACIGN DEL VIATICO POR LA COMISION A CANCUN DEL ARE
ALEXANDER NARVAEZ FELIX

SRAL DE |

QUINTANA ROG

A FAMILIA DEL MUNICIEIO DE

Fecha v
hora de lmpresion

13 /mar f2022
G319 pom.

Péagina 1

Folio ! Cheque :

ADE PROCURADURIA C. ANGELD

No  Cuenta Descripeidn de la cuenta Cargo Abone Congepto del movimiento

00G1  8270-171-08-C10-37501-! Vidticos en el Pais G. Corriente $200.00 VIATICO POR LA COMISION A CANCUN DEL AREA
DE PROCURADURIA C. ANGELQ ALEXANDER
NARVAEZ FELIX

0002 1123-D1-07% Angelo Alexander Narvacz Felix $200.00 COMPROBACION VIATICO

0003 8240-171-08-C10-37501-1 Vidticos en el Pais G, Corriente $200.00 Movimiento Directo Anmtomitice

0004 8220-171-08-C10-37501-1 Vidticos en el Pais G. Cormiente $£200.00 Movimiento Direcio Automitico

0005 §250-171-08-C18-37501-} Vifiticos en el Pais (5. Corrente $200.06 Movimiento Directe Automalica

0006 8240-171-08-C10-37501-1 Vidticos en et Pais G. Corriente $200.00 Movimicato Directo Automilico

0007  5137-37501 Viaticos en cl Pais $200.00 Movimiento Directo Automatico

0008  2112-1-37501 Vidticos en el Pajs $200.00 Movimiento Direato Automalico

0009 8260-171-08-C10-37501-1 Vidticos en el Pais G. Corriente $200.00 Movimiento Drecto Automitico

0010 8250-171-08-C10-37501-] Viaticos en el Pais G. Corriente $200.00 Movimiento Directo Automitico

0011  8260-171-08-C10-37501-1 Viaticos en el Pais G. Carsente $200,00 Movimiento Directo Automdtico

0012 2112-3-37504 Viaticos en cl Pais $200.00 Movimicnto Directo Automitico

Sumas iguales => 1,200.00 1,200,00

Efabord: supervisor
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Admirdeiracion 2078.2051
) ‘ Secoidn: DIF TULUM
Area: Procuraduria de Proteceion de Nifias, Nifios,
‘ L Adolescentes y la Familia.
\ . Oficic No. DIFTULUM/PPNNAF/355G/2021
\_:Fulum, Quintana Roo, a 08 de agosio de 2021
e,

LIC. TRINIDAD ARABELA TUN CAMARA. ot 4
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DIF TULUM PN )
oo ATN: LIDIA SELENE ARENAS MARTINEZ
ENCARGADA ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA DIE
TULUM. . oy

.

PRESENTE:

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo hacer entrega de la comprobacion

de la transferencia realizada el dia 05 de agosto de 2021, con nlmero de folio de referencia H3BC022914, a
nombre det Psic. Angelo Alexander Narvaez Félix, quien es Psicélogo adscrifo a esta Delegacién, por la
cantidad de $200.00 (Son: Doscientos Pesos 00/100 MXN), por el concepto de haber asistido a la Ciudad de
Canclin Quintana Roo, el dia 06 de agosto del presente afio. Ya que el Equipo Multidisciplinario como parte de
los protoctlos de actuacion de esta Delegacién de la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios, Adolescentes
y la Familia, quienes asistieron en las Instalaciones de PRO KIDS, para dar seguimiento del caso de las NNA de
iniciales 1.A.C, J.C.A, S.CA cabe hacer mencién que las NNA se encuentran bajo resguardo de esta
Delegacion. De igual manera se menciona que el presente contiene informacion de datos personales, por lo que
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 19 Fracc. Il, 77 Fracc. | v 81 Frace. Il de la Ley de Proteccidn
de Datos Personales en posesion de sujeto obligado para el Estado de Quintana Roo, solicito que dicha
informacion sea debidamente protegida. No omito manifestarle que el viatico fue solicitado con el niimero de
oficio DIFTULUM/PPNNAF/351/2021.

o Unidad Responsiva: Procuraduria

e Programa Presupuestario: M004 Atencion a Personas en Estado de Riesgo def Municipio de Tutum

Programa Administrative DIF :
* Proyecto: Defendiendo los Derechos de las Nifias, Nifios. y Adolescentes.
¢ Partida: 37501

Fecha Viatico Concepto del Gasto Importe
Formato del Psic. Angelo Alexander Narvaez Eélix )

06/08/2020 $200.00

TOTAL: $200.00

o ANEXQO FOTO Y FORMATO DE CQMISR[QN,_ORJQJNAL.
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) Seccion: DIF TULURK
Area; Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios,
Adolescentes y la Familia.

. Oficic WMo, DIETULUM/PPNNAF/351 /2021
Tulum, Quintana Roc, a 04 de agosto de 2021

LIC. TRINIDAD ARABELA TUN CAMARA
DIRECTORA GENERAL DEL. SISTEMA DIE TULLUR
PRESENTE:
AT'N: LIDIA SELENE ARENAS MARTINEZ
ENCARGADA ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA DIF TULUK.
PRESENTE: \

Por medio de la presente y de la manera mas atentz me dirjo a usted con la finalidad de
solicitar vidticos por la cantidad de % 200.00 (SON: Doscientos Pesos 00/100 iiXN), a nombre del Psic.
fmge!o Alexander Narvdez Féiix, quien es PsicSlogo en esta Delegacion, por el concepto de asistir a la
Ciudad de Canctin Quintana Roo, el dia 06 de agosto del presente afio. Ya que el Equipo
Multidisciplinario como parte de los protocdlos de actuacion de esta Delegacion de la Procuraduria de
Proteccién de Nifias, Niftos, Adolescentes y la Familia, quienes asistiran en las Instalaciones de PRO
KIDS, para dar seguimiento del caso de las NNA de iniciales 1.A.C, J.C.A, S.C.A, cabe hacer mencion
que las NNA se encueniran bajo resguardo de esta Delegacion. De igual manera se menciona que ef
presente contiene informacion de datos personales, por lo que con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 19 Frace. II, 77 Frace. | y 81 Fracc. [l de la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién
de sujeto obligado para el Estado de Quintana Roo, solicito que dicha informacion sea debidament% T
protegida. :
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¢ Unidad Responsiva: Procuraduria
¢ Programa Presupuestario: M0O04 Atencién a Personas en

Municipio de Tulum Programa Administrative DIE P
¢ Proyecto: Defendiendo ios Derechos de las Nifias, Nifios. y Adel
¢ Partiga: 37501 ‘ :

iz

PERSONAL Y/O CONCEPTO CARGO / VIATICC
Psic.Angelo Alexander Narvaez Félix PSICOLOGO I $200.00
[ ‘ TOTAL: [ $200.00
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Sin mas por el momento me despido no sin antes dejarle un cordial saludo DIF TULUM
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H. AYURNTAMEENTO D TULURM
Administracion 2021-2024

Seccibn: Sisterna DIF Tulum,

Area: Coordinacion de Adminisiracion.
Oficio: DIFTULUM/ADM/G1/2021
Asunto; Acia Circunstanciada,

TULUN oLty

Tulum, Quintana Roo a 14 de octubre del 2021.

ACTA CIRCUNSTANCIADA
EN LA CIUDAD Y MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, SIENDO LAS QUINCE
HORAS GON VEINTE MINUTOS DEL DIA 14 DE OCTUBRE EN LAS OFICINAS QUE
OCUPA LA COORDINACION DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO, UBICADA EN LA CALLE 25 ENTRE AVENIDA 18 Y 20%. MANZANA — 474, LOTE
01, COLONIA TUMBEN KAA, DE LA CIUDAD DE TULUM. SE ENCUENTRAN REUNIDAS
{ AS SIGUIENTES PERSONAS: LOS C. EDITH ASUNGCION GONGORA CHAN
COORDINADORA ADMINISTRATIVA. JOSE GUADALUPE PEREIRA NAVARRO, JEFE
DE DEPARTMAMENTO DE CONTABILIDAD Y DONATIVOS C. JIOVANY ERNESTO
GALLARDO TORRES, PERSONAL ADSCRITO DEL SMDIF TULUM Y EL C. CRISTIAN
PASCUAL PEREZ PERSONAL ADSCRITC DEL SMDIF TULUM REALIZANDOSE LA
PRESENTE ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA SOLVENTAR LAS IRREGULARIDADES
DETECTADAS EN LA ENTREGA RECEPCION DE LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA RELATADAS EN LOS SIGUIENTES: - e e

PRIMERO.- QUE EN FEGHA 16 DE JUNIO DEL 2021 EL C. JOSE GUADALUPE PEREIRA
NAVARRO INICIO A LABORAR EN LA COORDINACION DE ADMINISTRACION CON
FUNCIONES DE JEFE DE CONTABILIDAD, SIENDC ESTAS LA DE REGISTRAR DE
MANERA DIGITAL, ARMONICA, DELIMITADA Y ESPECIFICA LAS OPERACIONES
PRESUPUESTARIAS Y CONTABLES DERIVADAS DE LA GESTION PUBLICA, ASI
COMO EL ORGANIZAR, GONTROLAR Y SUPERVISAR EL REGISTRO ADECUADO Y
OPORTUNO DE LA INFORMACION CONTABLE, PARA LA PRESENTACION DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS Y EL REGISTRO DE LA INFORMACION EN EL SISTEMA
GAAGNET. ~-mmrmrmm s st o e eSS o oo oo mmmm
SEGUNDO. — QUE DENTRO DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
REALIZADOS EN EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM SE DESCRIBE DE LA SIGUIENTE MANERA:

o LA COORDINACION, DEPARTAMENTO O PROCURADURIA REALIZAN LA

SOLICITUD Y REQUISICION DE COMPRA. - - e
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HAYUNTAMIENTO DE TULUM
Adminisiracion 2021-2024

Seccion: Sistema DIF Tulum,

Area: Coordinacién de Administracion,
Qficio: DIFTULUM/ADM/01/2021
Asunto: Acta Circunstanciada,

) oL e

Tulum, Quintana Roo a 14 de ociubre del 2021,

o SE APRUEBA POR EL AREA DE EGRESOS QUE TODA LA DOCUMENTACION
NECESARIA ESTE COMPLETA, UNA VEZ REVISADA Y AUTORIZADA POR EL
AREA DE EGRESOS, SE DEVUELVEN LOS DOCUMENTOS A LA
COORDINACION, DEPARTAMENTO O PROCURADURIA QUE REALIZO LA
SOLICITUD, PARA QUE ESTA LA LLEVE AL AREA DE DIRECC[ON GENERAL
PARA SU AUTORIZACION. wrmmmmmmeemmmmmmmse

e UNA VEZ APROBADO Y AUTORIZADO POR DIRECCION GENERAL, EL
ARCHIVO SE LLEVA A LA COORDINADORA DE ADMINISTRACION PARA EL
PAGO CORRESPONDIENTE. -

» DESPUES DE REALIZARSE EL PAGO, LA DOCUMENTACION SE ENVIA AL
AREA DE CONTABILIDAD PARA QUE EL AREA REALICE EL REGISTRO DE LA
INFORMACION EN EL SISTEMA SAAGNET. -- -

- N

o AL TERMINO DEL REGISTRO EN EL SISTEMA SAAGNET SE DEVUELVEN LOS

" DOCUMENTOS AL DEPARTAMENTO DE EGRESOS PARA SU RESGUARDO Y
ARCHIVO, - S ——
SEGUNDO.- QUE EN TODO MOMENTO ES RESPONSABILIDAD DE LA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA LA CUSTODIA, RESGUARDO Y BUEN USO DE LA
DOCUMENTACION QUE SE ENCUENTRA BAJO SU PODER. - - -
TERCERO.- QUE DENTRO DE LAS FUNCIONES DEL AREA CONTABLE ES REALIZAR
EL REGISTRO DE LA INFORMACION EN EL SISTEMA SAAGNET, MISMAS QUE SE
REALIZARON EN TIEMPO Y FORMA UNA VEZ QUE CUMPLIAN Y SE AUTORIZABAN
DE ACUERDC CON LO DESGRITO EN EL SEGUNDO PUNTO DEL PRESENTE
APARTADO. - - USSR
CUARTA.- QUE DESDE 16 DE MAYO DEL 2021 LA LIC. LIDIA SELENE ARENA
MARTINEZ EUNGIA COMO COORDINADORA ADMINISTRATIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA Y REALIZABA LAS FUNCIONES DEL
DEPARTAMENTO DE EGRESOS; EN EFECTO, ERA LA ENCARGADA DE ARCHIVAR'Y
CUSTODIAR LA DOCUMENTACEON ADMINISTRATIVA DEL AREA------ccmmmmm e

QUINTO. ~ QUE EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y DONATIVOS, AL
MOMENTO DE REALIZAR LAS ALTAS DE MANERA DIGITAL EN EL PROGRAMA
SAAGNET, CONTABA FISICAMENTE CON LA DOCUMENTAGION Y FOTOGRAFIAS
QUE AMPARABAN TODAS Y CADA UNA DE LAS OPERAGIONES QUE SE SUBIERON
AL SISTEMA, UNA VEZ CONCLUIDO ESTE PROCESO INMEDIATAMENTE SE
ENTREGABAN LOS ARCHIVOS Y REGISTROS A LA COORDINADORA
ADMINISTRATIVA PARA SU ARCHIVO, MISMAS QUE SE DESGRIBIRAN EN LOS

SIGUIENTES: -oermsnmmemmmmmnm e mmmosis e




H., AYURNTAMIENTO DFE TULUM
Adminisiracion 2021-2024
Seccion: Sisiema DIF Tulum,

Area: Coordinacion de Administracion.

Oficio: DIFTULUNY/ADNL01/2021
Asunto: Acta Circunstanciada,

Tulum, Quintana Roo a 14 de octubre del 2021,

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ HECHOS S —

PRIMERO.- QUE CON FECHA 12 DE OCTUBRE DIA EN QUE SE LLEVO A CABO LA
ENTREGA RECEPCION DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA, SE DETECTO E
HIZO CONSTAR LA FALTA DE DOCUMENTACION TAL Y COMC SE MUESTRA EN LAS
OBSERVACIONES REALIZADAS POR LA TITULAR DE LA COORDINACION DE
ADMINISTRACION ENTRANTE LA LIC. EDITH ASUNCION GONGORA CHAN COMO
ANEXO A LA PRESENTE. m—-meees - e

SEGUNDO.- QUE DE ACUERDO A SUS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS EL AREA DE
CONTABILIDAD REGISTRO EN EL PROGRAMA SAAGNET LOS SIGUIENTES
ARCHIVOS:

JUNIO

CANTIDAD
FECHA |[NOMENCLATURA{ ENPESOS
28-jun CO0067 250

JULIO

02-jut C00083 2,842.00
09-jul C00086 3,0600.00
26-jul coo104 8,665.20
26-jul C00105 1,598.48
26-jul C00106 10,405.20
30-jul E00016 350.00
14-jul E23 2,500.00
21-jul E24 350.00.
21-jul E25 350.00
21-jul £26 350.00
271-jul E27 350.00
26-jul E28 350.00
30-jul E56 350.00
30-ul D15 350.00
30-jul D21 350.00
30-jul D22 350.00
30-jul D23 350.00




s
AGOSTO
02Z-ago C135 2,000.00
25-ago Ci41 1,282.68
03-ago DO0024 350.00
06-ago D00025 200.00
08-ago D00026 200.00
06-ago D0O0027 200.00
06-ago DO0028 200.00
06-ago D0O0C2S 200.00
13-ago DO003C 200.00
13-ago DOOO31 200.00
16-ago D00032 1,800.00
06-ago E0C034 350.00
06-ago E00035 350.00
06-ago EQ0036 350.00
06-ago E0C04C 5,000.00
1l-ago EQO041 3,000.00
13-ago ECQ042 10,000.00
13-ago F00043 200.00
16-ago EQ0045 7,859.00
23-ago ECO046 2,600.00
19-ago E00055 10,000.00
SEPTIEMEBRE
06-sep E47 350.00
06-sep E48 350.00
06-sep E49 350.0C
13-sep ESC 2,000.00
10-sep E51 2,000.00
08-sep E52 350.00
08-sep E53 350.00
14-sep E54 68,000.10

H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
Administracidn 2021-2024

Seccion: Sistema DIF Tulum,

Area: Coordinacion de Administracion.
Oficio: BIFTULUM/ ADM/O1/2021
Asunio: Acta Circuristanciada.

Tulum, Quintana Roo a 14 de octubre del 2021.




FOAYUNTAMIENTO DF TULUM
Administracidn 2021-2024

Seccion: Sistema DIF Tulum.

Area: Coordinacion de Administracion.
Oficio: DIFTULUNYADM/01/2021
Asunto: Acta Circunstanciada.

Tulum, Quintana Roo a 14 de octubre del 2021.

TERCERO.- QUE DENTRO DE LA REVISION DE LOS ARCHIVOS RECIBIDOS, SE
DETECTO LA FALTA DE LOS OFICIOS Y DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES
DESCRITOS EN LA CLAUSULA SEGUNDA DEL PRESENTE APARTADO.

CUARTO.- QUE LA ACTUAL COORDINACION DE ADMINISTRACION Y EL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y DONATIVOS SE DESLINDA DE
CUALQUIER RESPONSABILIDAD POR LA FALTA DE DOCUMENTACION ANTES
SENALADA. TODA VEZ QUE NO FUE ENTREGADA A LA PRESENTE
ADMINISTRACION. -~ ‘ -

SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA EL DIA 14 DE OCTUBRE DEL 2021 PARA TODOS
LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES. ----

Lic. Edith Asuncton éc’)ngora Chan C. José Guadalupe Pereira Navarro
Coordinadora Administrativa del Sistema Jefe de Departamento ge Contabilidad y
DIF Tulum Donativos del Sistgma DIF Tulum

]
C. Cristian Pascual Castillejos Pérez C. Jiovani

sto Gallardo Torres
Personal adscrito al Sistema DIF Personal .dscrito al Sisterma DIF
(Testigo) " (Testigo)

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA CIRCUNSTANGIADA DIFTULUMIADRV01/2021 DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODG 2021-2024, EMITIDO EL DIA CATORCE DE OCTUBRE DEL ANO DOS ML
VEINTIUNO, -




