MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO :: TRAMITES Y SERVICIOS CATASTRALES

DIRECTOR DE CATASTRO: LIC. RUBEN RAZIEL EK CRUZ

** DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD

A) TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA (EN AMBOS CASOS DEBE ANEXARSE LA BOLETA DE REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD)
B) CONTRATO DE PROMESA DE VENTA EMITIDO POR EL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, IPAE, AGEPRO, INVIQROO

*** Pl ANOS CARTOGRAFICOS
IMPRESOS Y FORMATO DIGITAL DWG
(AUTOCAD 2014 O ANTERIOR)

* Entregar impresos y en CD o USB por tramite. Un plano por lote, con sus cotas, georeferenciado, cuadro de construccion y en coordenadas UTM
WGS84.

* Procurar que todo los elementos en el plano DWG deban estar en la seccion MODEL, incluyendo el pie de plano, por lo que siempre se debe ajustar el
pie de plano al poligono y no a la inversa, esto con el fin de evitar desajustar el poligono en su tamafio, forma y ubicacién en el plano georeferenciado.
* Los planos impresos deben estar firmados por el topdgrafo que realizé el proyecto.

* Para la Certificacion de Medidas y Colindancias, cada lote debe estar marcado fisicamente en sus vértices, los planos Impresos deben coincidir con la
version digital entregada al momento del tramite.

LOS DOCUMENTOS IMPRESOS DEBERAN SER PRESENTADOS DE MANERA LEGIBLE Y LOS DIGITALES EN EL FORMATO DE ARCHIVO SOLICITADO, DE LO CONTRARIO, NO SERAN ACEPTADOS

PARA RECOGER EL TRAMITE O RECIBIR EL SERVICIO SOLICITADO, EL INTERESADO DEBERA EXHIBIR EL RECIBO ORIGINAL DEL PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTE, SIN ESTE, NO SERA ENTREGADO

TRAMITES Y SERVICIOS
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REQUISITOS

HORARIO DE ATENCION Y
RECEPCION DE DOCUMENTOS
9:00 AM a 4:00 PM
HORARIO DE ENTREGA
9:00 AM a 5:00 PM
catastroventanilla@hotmail.com
ventanilla.catastro.tulum@gmail.com
Tel./WhatsApp: (+52) 9842168817

CEDULA CATASTRAL
(3 A 5 DIAS HABILES)
CAMBIO DE PROPIETARIO /
ACTUALIZACION DE DATOS
ESCRITURALES
(3 A5 DIAS HABILES)
CERTIFICACION DE MEDIDAS Y
COLINDANCIAS
(15 DIAS HABILES)
INFORME CATASTRAL DE FUSION /
SUBDIVISION
(7 DIAS HABILES)
INFORME REGISTRAL Y CATASTRAL DE
TERRENOS NACIONALES
(10 DIAS HABILES)
CROQUIS DE UBICACION
(5 DIAS HABILES)
PLANO GENERAL DE TULUM
(3 DIAS HABILES)

COPIAS SIMPLES / CERTIFICADAS
(5 DIAS HABILES)
CONSTANCIA CATASTRAL
(3 A5 DIAS HABILES)
CONSTANCIA DE PROPIEDAD / NO
PROPIEDAD
(3 A5 DIAS HABILES)

ALTA DE PREDIO POR TITULO,
ASIGNACION DE CLAVE Y
ASIGNACION DE AVALUO
(5 DIAS HABILES)
REGIMEN CONDOMINAL: ACTUALIZACION
IDE DATOS , ALTA DE PREDIO, ASIGNACION
DE CLAVE CATASTRAL Y ASIGNACION DE
AVALUO
(15 DIAS HABILES)

FUSION DE PREDIOS: ACTUALIZACION
DE DATOS ESCRITURALES Y
ASIGNACION DE AVALUO
(5 DIAS HABILES)
SUBDIVISION DE PREDIOS: ALTA DE
PREDIO, ACTUALIZACION DE DATOS
ESCRITURALES, ASIGNACION DE
AVALUO
(5 DIAS HABILES)
REVISION DE AVALUO / CAMBIO DE
CONDICION
EL TRAMITE ES PERSONAL
(5 DIAS HABILES)

SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE CATASTRO
(FORMATO DE VENTANILLA, OFICIO DE SOLICITUD
O ESCRITO FORMAL)
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DOCUMENTO QUE ACREDITA LA PROPIEDAD
e

PARA ALTA CON TITULO (COPIA DE TITULO DE
PROPIEDAD PLANOS Y COORDENADAS UTM)

<

COPIA DE CEDULA CATASTRAL VIGENTE

4
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COPIA DEL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL
ACTUALIZADO; PARA LA REVISON DE AVALUO
ULTIMO PAGO DEL PREDIAL REALIZADO

COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL CON
FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO. SI EL SOLICITANTE
NO ES EL PROPIETARIO, DEBERA PRESENTAR UNA
CARTA PODER (SIMPLE EN ORIGINAL) O COPIA DEL
PODER NOTARIAL; ANEXAR COPIA DE LAS
IDENTIFICACIONES (DEL PROPIETARIO,
APODERADO Y DOS TESTIGOS EN SU CASO)

SI EL CONTRIBUYENTE ES PERSONA MORAL, SE
DEBERA PRESENTAR COPIA DEL ACTA
CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA, CON BOLETA DE
REGISTRO PUBLICO Y COPIA DE LA IDENTIFICACION
OFICIAL DEL APODERADO

LLENADO DE LA HOJA DE ALTA DE PREDIO

OFICIO EMITIDO POR LA SEDATU, EN ORIGINAL,
INE DEL GESTOR, ACUSE DE PLANO Y PRESENTAR
EN FORMATO DWG (AUTOCAD)***

PLANO DE SEMBRADO (ARQUITECTONICO C/U) Y
MEMORIA DESCRIPTIVA DEL REGIMEN
CONDOMINAL O DEL FRACCIONAMIENTO;
ENTREGADO DE FORMA IMPRESA Y EN FORMATO
DWG (AUTOCAD)***

AUTORIZACION DEL REGIMEN EN CONDOMINIO
EMITIDA POR DESARROLLO URBANO, TABLA DE
INDIVISOS Y VALOR NOMINAL DE CADA
UNIDAD PRIVATIVA CON SUPERFICIE TOTAL DE
TERRENO Y CONSTRUCCION. LA
DOCUMENTACION DEBE SER PRESENTADA EN
CARPETA LEFORT DE 3 ARGOLLAS CON CARATULA
DE CONTENIDO E (NDICE

TERMINACION DE OBRA

PLANO TOPOGRAFICO DEL PREDIO,
PROPORCIONADO EN FORMA IMPRESA Y EN
FORMATO DWG (AUTOCAD)***; SE REQUIERE
FIRMA DEL TOPOGRAFO QUE LO ELABORO

COPIA DE LA CERTIFICACION DE MEDIDAS Y
COLINDANCIAS EXPEDIDA POR LA DIRECCION DE
CATASTRO Y PLANO DEL PROYECTO DE
SUBDIVISION O FUSION. PRESENTAR EN
FORMATO DWG (AUTOCAD)***
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COPIA DE LA ANUENCIA EXPEDIDA POR LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
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RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1 FRACCION 111, 2 FRACCION IV Y XXIV, 8, 10, 17 FRACCION XVII, 26, 58, 63, 86 Y 87 DE LA LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, ARTICULOS 5 FRACCCIONES I, 11, 11, IV, V, VI, VI, VIII, IX, X, XI, XII,
XIll, XIV Y XV, 6 FRACCION 1 Y 11, 7, 8 FRACCION I, I, 1ll, IV, V, VI, VII, VIII, IX Y X, 134 Y 14, DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. ARTICULO 85 PARRAFO VI "E" DE LA LEY DE HACIENDA DE LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO.

http://tulum.gob.mx/Pdfs/avisosprivacidad/2019/TESORERIA/Catastro/PRIVACIDAD%20INTEGRAL.pdf
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HORARIO DE ATENCION Y
RECEPCION DE DOCUMENTOS
9:00 AM a 4:00 PM

HORARIO DE ENTREGA
9:00 AM a 5:00 PM

CONTACTO
catastroventanilla@hotmail.com
ventanilla.catastro.tulum@gmail.com
Teléfono/WhatsApp: (+52) 9842168817

MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
TRAMITES Y SERVICIOS CATASTRALES

CONCEPTOS, COSTOS Y TIEMPOS DE ENTREGA

VALOR DEL U.M.A.: 89.62 FECHA: 01/feb/2021
n COSTO UNITARIO COSTO UNITARIO
No. |TRAMITE / SERVICIO (DERECHO POR CONCEPTO) TURIAS 0 PG TIEMPO DE ENTREGA
1 CEDULA CATASTRAL 4.10 $367.44 3 A5 DIAS HABILES
5 CAMBIO DE PROPIETARIO / ACTUALIZACION DE DATOS 410 $367.44 3 AS DIAS HABILES
ESCRITURALES
5 5 - . VARIABLE EN FUNCION DE 106 IS
CERTIFICACION DE MEDIDAS Y COLINDANCIA UBICACION Y PERIMETRO 15 DIAS HABILE
4.1 INFORME CATASTRAL DE FUSION (POR LOTE) 6.75 $604.94 7 DIAS HABILES
4.2 INFORME CATASTRAL DE SUBDIVISION 7 DIAS HABILES
4.2.1| - INFORME CATASTRAL (POR LOTE) 6.75 $604.94
4.2.2| - ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL (POR LOTE) 8.00 $716.96
< INFORME REGISTRAL Y CATASTRAL DE TERRENOS NACIONALES 5 88 $258.11 10 DIAS HABILES
(SEDATU)
6 CROQUIS DE UBICACION 8.10 $725.92 5 DIAS HABILES
7 PLANO GENERAL DE TULUM $1,500.00 3 DIAS HABILES
8.1 COPIAS SIMPLES DE EXPEDIENTE 2.92 $261.69 5 DIAS HABILES
8.2 COPIAS CERTIFICADAS DE EXPEDIENTE 3.92 $351.31 5 DIAS HABILES
9 CONSTANCIA CATASTRAL 3.24 $290.37 3 A5 DIAS HABILES
10 CONSTANCIA DE PROPIEDAD / NO PROPIEDAD 3.24 $290.37 3 A5 DIAS HABILES
11 ALTA DE PREDIO POR TITULO 5 DIAS HABILES
11.1] - ALTA DE PREDIO (POR LOTE) 8.00 $716.96
11.2| - ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL (POR LOTE) 8.00 $716.96
11.3] - ASIGNACION DE AVALUO (POR LOTE) 8.00 $716.96
12 REGIMEN CONDOMINAL 15 DIAS HABILES
12.1| - ACTUALIZACION DE DATOS (POR LOTE RAfZ) 4.10 $367.44
12.2| - ALTA DE PREDIO (POR UNIDAD PRIVATIVA) 8.00 $716.96
12.3] - ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL (POR UNIDAD PRIVATIVA) 8.00 $716.96
12.4] - ASIGNACION DE AVALUO CATASTRAL (POR UNIDAD PRIVATIVA) 8.00 $716.96
13 FUSION DE PREDIOS 5 DIAS HABILES
13.1| - ACTUALIZACION DE DATOS 4.10 $367.44
13.2] - ASIGNACION DE AVALUO CATASTRAL 8.00 $716.96
14 SUBDIVISION DE PREDIOS 5 DIAS HABILES
14.1| - ACTUALIZACION DE DATOS (POR LOTE RAfZ) 4.10 $367.44
14.2| - ALTA DE PREDIO (POR LOTE RESULTANTE) 8.00 $716.96
14.3| - ASIGNACION DE AVALUO (POR LOTE RESULTANTE) 8.00 $716.96
15 REVISION DE AVALUO / CAMBIO DE CONDICION VAR'ABLE, EN FUN,C'ON DE 5 DIAS HABILES
UBICACION Y PERIMETRO
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