
H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 
SECRETARIA GENERAL 

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL 

 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 
 
 

NOMBRE DEL TITULAR: Moisés Alfonso Ordoñez Pérez 
CARGO: Coordinador de Archivo Municipal 
DOMICILIO: Calle alfa sur entre calle gama oriente y mercurio oriente, col. centro. 
TEL: 984 116 46 45 
CORREO ELECTRONICO: coordinaciónarchivotulum@gmail.com 
FECHA DE ELABORACION: 01 de enero al 31 de diciembre 2020 

 
NO. 

PROGRESIVO 
DIRECCION UBICACIÓN 

 

1 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

PRESIDENCIA MUNICIPAL 

SINDICO MUNICIPAL 
REGIDORES 
SECRETARIA PRIVADA 
SECRETARIO PARTICULAR 
SECRETARIO PARTICULAR 
SECRETARIO TÉCNICO 
COORDINACIÓN DE EVENTOS 
ESPECIALES 
COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL 
COORDINACIÓN DE RELACIONES 
PÚBLICAS 
COORDINACIÓN DE IGUALDAD DE 
GENERO 

 
 
 

REPISA 3 

 

2 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

SECRETARIA GENERAL 

DIRECIÓN DE GOBIERNO 
COORDINACIÓN DE ASUNTOS 
RELIGIOSOS 
JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO 
OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL TULUM 
OFICIALIA 04 DEL REGISTRO CIVIL 
AKUMAL 
COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL 
DEPARTAMENTO DEL HEROICO CUERPO 
DE BOMBEROS 
COORDINACIÓN DE TRANSPORTE Y 
VIALIDAD 
DIRECCIÓN DE JUECES CÍVICOS 
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL 

 
 
 
 
 

REPISA 3 

 

 
C.c.p. Lic. Franciso Javier Xiu Manzanero – Oficial Mayor 
C.c.p. Archivo 
M.A.D.M. / K.L.M.G. 

mailto:coordinaciónarchivotulum@gmail.com


 
 

3 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

TESORERIA MUNICIPAL 

DIRECCIÓN DE INGRESOS 
DIRECCIÓN DE EGRESOS 
DIRECCIÓN DE ZOFEMAT 
DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD 
DIRECCIÓN DE CATASTRO 

 

TRAMITES SIGADI 

MEGAPRINT 

 
 

REPISA 3 

 

4 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE SEGURIDAD 
PÚBLICA Y TRÁNSITO MUNICIPAL 

 
DIRECCIÓN DE POLICIA MUNICIPAL 
DIRECCIÓN DE POLICIA DE TRÁNSITO 

 

CONTRALORIA MUNICIPAL 
 

DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO 
GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA 

ROO 

 

REPISA 3 

 

5 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

OFICIALIA MAYOR 

DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 
DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA 
DIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 
DIRECCIÓN DE PARQUE VEHICULAR 

 

INVITACIONES EXTERNAS 

 
 

REPISA 3 

 

6 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN 

COORDINACION DE PROGRAMAS 
FEDERALES 
COORDINACION DE SEGUIMIENTO 
FINANCIERO 

 
 

REPISA 3 

 

 
C.c.p. Lic. Franciso Javier Xiu Manzanero – Oficial Mayor 
C.c.p. Archivo 
M.A.D.M. / K.L.M.G. 



 

7 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

DIRECTOR GENERAL DESARROLLO 
URBANO Y ECOLOGÍA 

DIRECCIÓN DE ECOLOGÍA 
DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO 

 

REPISA 3 

 

8 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO 
SOCIAL 

DIRECCIÓN DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA 
DIRECCIÓN DE SALUD MUNICIPAL 
DIRECCIÓN DE JUVENTUD Y EL DEPORTE 
DIRECCIÓN DE CULTURA 
DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y 
BIBLIOTECA 

 
 
 

REPISA 3 

 

9 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y 
SERVICIOS PÚBLICOS 

DIRECCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS 
DIRECCIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS 

 

REPISA 3 

 

10 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO 
ECONOMICO 

DIRECCIÓN DE FOMENTO 
AGROPECUARIO, ARTESANAL Y 
PESQUERO 
DIRECCIÓN DE COMERCIO 
DIRECCCIÓN DE SITASEM 

 
 

REPISA 3 

 

11 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE TURISMO 
DIRECCIÓN DE MERCADOTECNÍA 
PROMOCIÓN Y OPERACIÓN 
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, 
VINCULACIÓN Y PROFESIONALIZACIÓN 

 
 

REPISA 3 

 

12 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS 

 

REPISA 3 

 
 

C.c.p. Lic. Franciso Javier Xiu Manzanero – Oficial Mayor 
C.c.p. Archivo 
M.A.D.M. / K.L.M.G. 



 

13 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
 
UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

 
 

REPISA 3 

 

14 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
 

SISTEMA NACIONAL PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA 

 
PRESIDENCIA DEL SISTEMA DIF TULUM 
SECRETARIO PRIVADO DE LA 
PRESIDENTA DEL DIF 
DIRECCIÓN GENERAL DEL DIF 
COORDINACIÓN DEL CADI 
COORDINACIÓN DE ATENCIÓN 
CIUDADANA 
DEPARTAMENTO DE GRUPOS 
VULNERABLES 
COORDINACIÓN DEL CRIM Y 
EQUINOTERAPÍA 
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 
COORDINACIÓN DE EVENTOS 
ESPECIALES 
DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL 
PROCURADORA DE PROTECCIÓN DE 
NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES DE 
TULUM 

 
 
 
 
 
 

 
REPISA 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

C.c.p. Lic. Franciso Javier Xiu Manzanero – Oficial Mayor 
C.c.p. Archivo 
M.A.D.M. / K.L.M.G. 
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