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MUNICIPIO DE TULUM
2024-2027
OFICIALIA MAYOR

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION Y/O RENOVACION AL PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE TULUM

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA PERSONAS MORALES.

# DOCUMENTO CONCEPTO
1 :T\l%%l\ggggNE SOLICITUD DE Llenar el formato de solicitud de inscripcion de al padrén de proveedores.
CEDULA DE IDENTIFICACION
5 FISCAL Y CONSTANCIA DE Copia de la Cédula de identificacion fiscal y Constancia de Situacion Fiscal Actualizada
SITUACION FISCAL
(NO MAYOR A UN MES).
IDENTIFICACION OFICIAL
3 VIGENTE Presentar copia de ambos lados de la identificacion oficial con fotografia (credencial del
INE o pasaporte) del (los) representante(s) legal(s).
LICENCIA DE Copia de licencia de funcionamiento del municipio de Tulum.
4 II\:ALfJ’\II\ICI:IC?SIAC\)MIIDEEN'ISL%EI\I/_I (EN CASO DE SER FORANEOS SE EXCEPTUA LA PRESENTACION DE ESTE
DOCUMENTO)
COMPROBANTE DE
DOMICILIO Presentar un comprobante de domicilio (pudiendo ser: un recibo de Luz, Agua Potable o
5 Teléfono). En caso de que el comprobante de domicilio no venga al nombre de la razén
social, tendra que agregar el contrato de arrendamiento entre el titular del comprobante de
domicilio y la raz6n social.
(NO DEBERA TENER UNA ANTIGUEDAD MAYOR A 2 MESES DE SU FECHA DE
EMISION)
MANIFIESTO DE DOMICILIO
PARA RECIBIR Adjuntar manifiesto sefialando domicilio, para recibir y oir notificaciones.
6 | NOTIFICACIONES
(FORMATO LIBRE EN HOJA MEMBRETADA CON LOGOS DE LA EMPRESA A COLOR)
ACTA CONSTITUTIVA o _ S
(INCLUIR BOLETA DE Presentar copia simple del Acta Constitutiva de la Empresa y sus modificaciones.
7 | INSCRIPCION AL REGISTRO . "
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y | TRATANDOSE DE ENTES PUBLICOS, DEBERA PRESENTAR EL DECRETO DE
DEL COMERCIO) CREACION.
8 PODER NOTARIAL DEL Documento que acredite como tal al representante legal. TRATANDOSE DE ENTES
ACREDITADO PUBLICOS, EL NOMBRAMIENTO CORRESPONDIENTE.
OFICIO DE SOLICITUD DE Oficio de Solicitud de Ingreso al Padron de Proveedores dirigido al Oficial Mayor el
9 INSCRIPCION AL PADRON DE | Lic. Juan Antonio Garza Perez.
PROVEEDORES
(FORMATO EN HOJA MEMBRETADA CON LOGOS DE LA EMPRESA A COLOR
Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en ninguno de los supuestos
articulo 47 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
10 | MANIFIESTO ART 47y ART. 71| Servicios relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Tulum, Quintana Roo
articulo 71 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publ
(FORMATO EN HOJA MEMB RETADA CON LOGOS DE LA EMPRESA A COL-
Presentar copia simple de acuse, pago y anexos de la declaracién anual
IS NGO QE IVA/ISR, del EJERCICIO FISCAL 2025, asi como las efectuadas en el eje
11 IWIPHISIOR (12 (== curso (AN®»2026), presentados ante la SHCP
ENTREGAR ACUSE, PAGO Y oD : )
ANEXOS)




DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

OPINION DEL CUMPLIMIENTO

Copia de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales del afio fiscal en curso,
emitida por el SAT.

12 DE OBLIGACIONES FISCALES )
(NO MAYOR A UN MES DE SU EMISION)
13 | CURRICULUM EMPRESARIAL Curriculum empresarial que acredite la experiencia en su ramo.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE . . e Lo
14| DOCIMICILIO EISCAL Evidencia fotografica del domicilio fiscal. (FACHADA E INSTALACIONES)
CARTA BANCARIA Carta banca’rla Q|r|g|da al dlrect’o.r de Recur}sos Materla!es y Servicios, el Lic. Claudio Cortes
Mendez. Asi mismo, se debera incluir caratula bancaria en el que se pueda corroborar los
15 (SE DEBERA INCLUIR datos bancarios proporcionados.
CARATULA BANCARIA) (FORMATO EN HOJA MEMBRETADA CON LOGOS DE LA EMPRESA A COLOR)
Copia del comprobante del pago por concepto de la inscripcion al padrén Municipal.
COMPROBANTE DEL PAGO i )
POR CONCEPTO DE LA (DEBERA ACUDIR A'LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
16 INSCRIPCION AL PADRON PARA LA EXPEDICION DEL PASE A CAJA).
MUNICIPAL
(ESTE PASE SE GENERA UNA VEZ SE HAYA ENTREGADO LA DOCUMENTACION
PREVIA)
Toda la Informacion relativa a los puntos anteriores deberan ser presentados de manera
] fisica y en formato digital en la Direccién de Recursos materiales y servicios.
17 | DOCUMENTACION DIGITAL y al correo electronico : proveedores.drmys@tulum.gob.mx

Esta informacion podréa ser proporcionada en medio fisico USB







