Dependencia: Oficialia Mayor
Area: Direccién de Patrimonio
Oficio: MT/OM/DP/0314/2026

‘Asunto: Informe de actividades
Segundo trimestre 2026.

Tulum, Quintana Roo, 10 de julio de 2026.

LIC. JUAN ANTONIO GARZA PEREZ

OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE TULUM
PRESENTE

Por medio de la presente, me permito comunicarle con fundamento en el articulo 16, fracciones
Vill, IX y Xil del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor del municipio de Tulum, Quintana Roo,
se remite el informe de actividades correspondiente a los meses de abril, mayo y junio de 2026 de
la Direccién de Patrimonio.

El documento tiene. como finalidad exponer de manera general las actividades operativas y
administrativas realizadas por la Direccién de Patrimonio durante el segundo frimestre del ejercicio
2026. Este documento tiene como objetivo presentar un panorama claro y accesible del trabajo -
realizado en la unidad administrativa y no informacién técnica o cuantitativa.

Asi mismo, se infegra evidencia fotogréfica representativa de las actividades, con el propdsito de
‘dar visibilidad a las labores tanto administrativas como de campo desarrollados. Siendo de

cardcter representativo y no exhaustivo.

Sin més que agregar me despido de usted enviando un cordial saludo.
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- INFORME DE ACTIVIDADES DEL SEGUNDO TRIMESTRE DE 2026 -

Considerando que esta unidad administrativa es la encargada del control e inventario de bienes
muebles, inmuebles, vehiculos y enseres, que conforma el Patrimonio del Ayuntamiento de Tulum,

se describen a continuacién sus actividades realizadas:

Tabla Resumen de Actividades

_ Actividad realizada Total trimestre  Abril Mayo  Junio
Altas de bienes muebles 3 0 3 0
Actualizacién de
Administrativamente resguardos 92 = =8 27

Pagos de arrendamientos
de la Direccién

Operativamente Visitas de inspeccién 2 1 1 0

Gestiones administrativas

e Recepcionamos oficios y solicitudes de transferencia que nos dirigieron las
dependencias, dreas centralizadas y descentralizadas que conforman el Ayuntamiento.

e Atendimos y orientamos al personal que acudia a realizar trdmites, asi como a los
enlaces responsables de verificar internamente los bienes y resguardos bajo la
consignacién de sus titulares de drea, e incluso a los propios titulares cuando fue
necesario.

e Asistimos a las capacitaciones presenciales y virtuales convocadas durante el trimestre.

¢ Asistimos a los eventos civicos convocados.

e Realizamos la alta bienes muebles adquiridos por las unidades administrativas del
Ayuntamiento de Tulum. . .

e Realizamos verificaciones fisicas y derivado de ellas se actualizan resguardos de I-

instancias administrativas.
e Gestionamos el framite para la realizaciéon del pago del arrendamiento de los espaci
que corresponden a esta unidad administrativa.

e Actualizamos resguardos como parte de la gestiéon administrativa.
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Abril 2026. ' :

Durante el mes de abril, esta unidad administrativa realizé las siguientes gestiones:

_ Abril 2026. Actividades realizadas

Actualizacién de resguardos 27
Administrativamente | Meses pagados por arrendamientos de 3
Patrimonio.
Operativamente | Visitas de inspeccién 1

Actividades administrativas
v Actualizamos 27 resguardos a través del médulo de control patrimonial del sistema
OPERGOB. ’

v Gestionamos la conclusién del trémite correspondiente al pago de tres meses de
arrendamiento que se encontraban en estado devengddo, correspondientes a los meses de
octubre, noviembre y diciembre de 2025. Los pagos fueron realizados durante el mes de
marzo de 2026; sin embargo, la documentacién necesaria para concluir el trémite se
integré hasta el mes de abril de 2026.

v Trabajamos y cumplimos en tiempo y forma con la informacién correspondiente a:

e Obligaciones de transparencia comunes de la direccién de Patrimonio, refrentes al
articulo 75, fracciones VIII, XXVII, y XXVIIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Poblica para el Estado de Quintana Roo (LTAIPEQROO), relativa al
primer trimestre del ejercicio 2026. A través del Portal de Obligaciones de
Transparencia (POT) de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT).

e  Primer trimestre de la Gestién Financiera de 2026.

e Se dio cumplimiento a la solicitud de informacién realizada por la Auditoria superior
del Estado (ASEQROO).

e Primer trimestre de 2026 del Presupuesto basado en Resultados (PbR).

e Primer trimestre de 2026 del avance de las Lineas de Accién. —

v Asistimos a la capacitacién “Programa de Capacitacion en Entidades Federativas -

Quintana Roo: Capacitacién Rutas de archivisticas Segunda Sesién”, impartida por
Archivo General del Estado de Quintana Roo, el 14 de abril de 2026 en la Casa Ejidal del

Municipio Tulum, Quintana Roo. —
v Asistimos a la capacitacién “Plan de Trabajo para la Elaboracién de los Instrumentos de
Control Archivisticos 2026”, coordinado por la Direccién de Archivo Municipal el 22 de’

1‘gk“nf'il”dewgC‘)Qéo, en las instalaciones de la Unién Nacional de Transportistas del Cambio
“(UNTRAC). .
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v' Asistimos a la capacitaciéon denominada: “Gobierno Abierto Dirigido a Personas Servidoras
Piblicas del Estado de Quintana Roo". Impartido por el Instituto Nacional para el
Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED), el 27 de abril de 2026 en modalidad
virtual.

v' Asistimos a la capacitacién “Programa de Capacitacién en Entidades Federativas -
Quintana Roo: Capacitacién Rutas de Archivisticas Tercera Sesién”, impartido por el
Archivo General del Estado de Quintana Roo el 28 de abril de 2026.

Actividades operativas

v" Realizamos una visita de inspeccién en la Direccién General de Juventud y Deporte el dia

01 de abril de 2026.

Verificaciones.

Capacitaciones.

MADEC
I‘ROGKI“.E DERATI

-RUTAS ARCHIVISTIC
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Mecanismos de participacion

Compromisa,
responsabilidad y
profesionalismo e
el servicio publicof
municipal

’iDIan_egcidn Contraloria
'ﬂpartxmpauva L8 cocial

Evaluacion
especifica
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Mayo 2026 G ; : :

Durante el mes de Mayo, esta unidad administrativa realizé las siguientes gestiones:

- Mayo 2026. Actividades realizadas

o ) Altas de bienes 3
Administrativamente T
Actualizacién de resguardos 38
Operativamente Visitas de inspeccién 1

Actividades administrativas

v Realizamos el alta de 3 bienes muebles de la Direccién de Tecnologias de la Informacién.

v Actualizamos 38 resguardos a través del médulo de control patrimonial del sistema
OPERGORB.

v Asistimos al evento en conmemoracién del “Dia del Trabajo”, participamos en el desfile
realizado el 01 de mayo de 2026.

v Asistimos al evento civico en conmemoracién del CLXIV Aniversario de la “La Batalla de
Puebla”, realizado el 05 de mayo de 2026 en el Parque Museo de la Cultura Maya.

v Asistimos a la reunién de trabajo para la revision “Fichas Técnicas de Valoracion
Documental”, realizada el dia 19 de mayo de 2026 en las oficinas de la Oficialia Mayor. . '

v’ Asistimos a la reunién de trabajo para el desarrollo de la propuesta del manual c_:l_e-

procedimientos de esta Unidad Administrativa realizada el 25 de mayo de 2026 en las

oficinas de la Oficialia Mayor.
v' Asistimos a la reunién para la entrega de “Fichas de Valoracién Documental”, realizada el
27 de mayo de 2026 en las oficinas de la Direccién de Archivo Municipal.

v Asistimos al evento de la “Cuarta Sesién Publica y Solemne de la Creacién del Municipio

L3

déq:Tful.umq”v, realizado el 29 de mayo de 2026 en el domo Dos Aguas el dic.-
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Actividades operativas
v Realizamos en mes de mayo una visita de inspeccién de bienes muebles en la Direccién de

Comercio.

312¢007108
AIRYUEL METALICS M 4 I]AZIN

5150000667
MERESOR
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Junio 2026 :

Durante el mes de Junio, esta unidad administrativa realizé las siguientes gestiones:

,‘,J'u_ni_o'v:202'6; Actividades realizad_qs"

Administrativamente | Actualizacién de resguardos 27

Operativamente Visitas de inspeccién 0

Actividades administrativas

¢ Actualizamos 27 resguardos a través del médulo de control patrimonial del sistema OPERGOB.

¢ Asistimos a la reunién de trabajo referente al préximo Informe de Gobierno Reunién, realizada . ‘

el 6 de junio de 2026 de manera virtual. —

¢ Asistimos a la reunién de trabajo sobre el sistema “Plataforma de Entrega Recepci

Gubernamental” (PERGUB), el 11 de junio el 2026 en las instalaciones de la Oficialia Mayo

¢ Asistimos a la capacitacién el programa “Rutas de archivisticas Quinta Sesién 05” imparti

por el Archivo General del Estado de Quintana Roo, el 16 de junio de 2026 a través
plataforma Youtube.

¢ Asistimos a la capacitacién "Reglamentaciéon Municipal dirigido a personas Servidoras Péblicas'

del Estado deQumfcno Roo", impartida por el Instituto Nacional para el Federalismo i elf
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Desarrollo Municipal (INAFED). La cual fue realizada el 18 de junio de 2026 en modalidad
virtual.

¢ Asistimos a la capacitacién "Buenas précticas municipales”, imparﬁdc por el Instituto Nacional
para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED). La cual fue realizada el 19 de junio
de 2026 en modalidad virtual.

¢ Asistimos a la reunién de trabajo del Gabinete Municipal, la cual fue realizada el 24 de junio
de 2026 en el auditorio de la Casa Ejidal.

¢ Asistimos al taller “Buenas précticas municipales" dbirigido a personas servidoras publicas del
Estado de Quintana Roo. El cual fue impartido por la Universidad Intercultural Maya de
Quintana Roo (UIMQROO) el dia 26 de junio de 2026 en modalidad virtual a través de la
plataforma Meet.

¢ Asistimos la ceremonia Civica por el "CXXX Aniversario del Natalicio del Lic. Javier Rojo

Gémez". Realizada el 29 de junio de 2026 en el Parque Museo de la Cultura Maya.

Rl Tl Sven e Dilirn entre calle Alfa y calle Osiris Norte, colonia Centro, Tulum, Quintana Roo C.P. 77780
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Capacitaciones.

ﬁ SUINTANA
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ISTA DE ASISTENCIA PARA EL ESTADO
JE QUINTANA ROO: Capacitacién
lznominada: "REGLAMENTACION
AUNICIPAL DIRIGIDO A PERSONAS
JERVIDORAS PUBLICAS DEL ESTADO

'E QUINTANA ROO".
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Recepcién/entrega de documentos/orientacién.
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