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TULUM DE TULUM DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. :
V. Notificar a la Oficialia Mayor del Organismo los movimientos registrados mensualmente;
V. Llevar el registro, asignacion y relacion de los resguardos de todos los bienes que ingresen al
DIF;
VI. Administrar el uso y asignacion del parque vehicular del Organismo, asi como los programas

para su mantenimiento, reparacion, aseguramiento y control documental correspondientes;

VIIL. Programar y preparar los levantamientos de inventarios de bienes muebles, equipo de computo,
parque vehicular y bienes inmuebles de manera semestral;

VIIL. Derogado.
(Fraccion Derogada y Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de abril de 2026).

IX. Verificar la recepcion de bienes dafiados u obsoletos de cada una de las areas de la Institucion
para solventar su baja ante la Junta Directiva o en su caso la Direccién de Patrimonio Municipal;

X. Realizar en tiempo y forma la transferencia de resguardos de los bienes descritos en el
procedimiento de entrega — recepcion de las areas que componen esta Institucion;

XI. Mantener vigentes los seguros de las unidades a su cargo, asi como los pagos de tenencias,
multas, refrendos, placas y todo lo relacionado con los vehiculos oficiales;

Xil. Gestionar ante las instancias correspondientes, la obtencién de los documentos que demuestren
y acrediten la situacion juridica de los bienes inmuebles otorgados al Organismo para su uso o
gue le hayan sido cedidos en propiedad;

XIll. Conciliar con el Departamento de Recursos Financieros las adquisiciones realizadas contra las
requisiciones y las asignaciones hechas por la Instituciéon, soportandose con tarjetas de resguardo;
y

XIV. Realizar las demas funciones inherentes a su puesto o las que en su caso asigne el Oficial Mayor.

Articulo 57. Para el eficaz ejercicio de sus funciones, el Departamento de Inventario y Patrimonio contara con

las siguientes unidades administrativas:
(Parrafo Modificada y Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 15 de abril de 2026).

I Derogado.
(Fraccion Derogada y Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 15 de abril de 2026).

1. Unidad de Inventario y Patrimonio.

Articulo 58. Corresponden al Departamento de Recursos Materiales las siguientes facultades y obligaciones:

L Establecer y operar las politicas, normas y sistemas para la administracion de los recursos
materiales y servicios generales del Organismo;

1. Establecer y operar los planes y programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
almacenes e inventarios, de mantenimiento y conservacion de bienes muebles e inmuebles, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como los correspondientes a la prestacion de
los servicios generales de apoyo, a las diversas areas del Organismo;
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Ml Establecer y difundir a las unidades administrativas del Organismo, las politicas, bases y
lineamientos para la adquisicién, suministro de recursos y prestacion de los servicios de su
competencia;

V. Conducir los procesos licitatorios del Organismo para la adquisicion de bienes o contratacién de
servicios, arrendamientos, obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

<

Suscribir los pedidos derivados de la adquisicién de bienes, contratacion de los arrendamientos y
los servicios, contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas bajo su
responsabilidad;

VI. Realizar, en coordinacion con la Direccion Juridica, vinculacion y enlace de transparencia, la
supervision de los contratos relativos a los diversos seguros de bienes muebles e inmuebles
contratados por el Organismo, la supervisién de los contratos de obras y de mantenimiento y
conservacion de los equipos propiedad del Sistema;

VII. Establecer y operar los planes y programas de Proteccién Civil del Organismo, en coordinacion
con las diversas areas e instituciones involucradas;

VIII. Elaborar y consolidar las propuestas en materia de bienes muebles y obra publica, asi como
tramitar ante la Coordinacion de Recursos Financieros, el registro de cartera de los Programas y
Proyectos de Inversion del Organismo;
IX. Iniciar y dar tramite a los procedimientos de rescision de contratos y pedidos, asi como suscribir las
determinaciones, comunicaciones y notificaciones correspondientes a la rescision en términos de
la legislacion aplicable; y

X. Las demas que le confiera el superior jerarquico y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 59. Corresponden al Departamento de Servicios Generales y Parque Vehicular las siguientes
facultades y obligaciones:

I Proporcionar los servicios de conservacion y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
del Organismo, asi como dictaminar su baja;

I1. Emitir dictamenes con los requerimientos necesarios para el mantenimiento o en su caso
reparacion de los bienes muebles o inmuebles del Organismo que asi lo requieran; y

. Las demas que le confiera el superior jerarquico y las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 59 Bis. Corresponde a la Coordinacién de Administracion, Contabilidad y Finanzas las siguientes
facultades y obligaciones:

. Someter a la consideracion de la persona titular de la Oficialia Mayor y de la Direccion General del
Organismo Titular del Organismo la estructura programatica y el anteproyecto de presupuesto del
Sistema;

11. Supervisar y remitir de manera anual y las veces que le sea requerido por la Direccion General, el
programa de Presupuesto Basado en Resultados del Organismo y sus avances;

M. Proporcionar a la Direccion General y a las Unidades Administrativas los datos necesarios para la
formulaciéon de los presupuestos de ingreso y egresos;

V. Informar a la Direccién General y a las unidades administrativas el avance de su ejercicio
presupuestal;
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