Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tulum,
Quintana Roo.

acuerdo para la aprobacién de las Direcirices para la Elaboracién de los Manuales:/;/[
Organizacionales y las Directrices para la Elaboracién de los Manuales de Procedimientos / k,
del Honorable Ayuntamiento de Tulum.

ANTECEDENTES

. Que el primer pdarrafo del articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos expresa que el Municipio libre, es la base de la divisién territorial y de la
organizacién politica y administrativa de los estados; y en la fraccién Il del mismo articulo,
constituye a los municipios como entidades publicas, con personalidad juridica, auténomos
en su gobierno interior y libres en la administracién de su hacienda, expresdndose dicha
autonomia en la facultad de gobernar y administrar por si mismo los asuntos propios de su
comunidad, dentro del marco de competencia que le sefiala la misma Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en el caso del Municipio de Tulum, Quintana Roo, la
Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo vy las leyes que de ellas
emanen.

II.  Que la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, en su articulo 126
establece que "El Municipio libre es la base de la divisidn territorial y de la organizacidn politica
y administrativa del Estado de Quintana Roo, es una institucidn de cardcter publico,
constituida por una comunidad de personas, establecida en el territorio que sefiala a cada
uno de ellos la presente Constitucidn. con personalidad juridica y patrimonio propio,
autdbnomo en su gobierno interior y libre en la administracién de su hacienda." Y en su parrafo
segundo prevé que "La autonomia del Municipio libre se expresa en la facultad de gobernar
y administrar por si mismo los asuntos propios de su comunidad, en el dmbito de
competencia que le sefiala la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Mismas
disposiciones que se encuentran establecidas en el articulo 2 de la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo.

. Que la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, en su articulo 3° dice: "Cada
Municipio serd gobernado por el Ayuntamiento al que le corresponde la representacion
politica y juridica del Municipio. La administracién de los asuntos municipales y el cuidado de
los intereses de la comunidad dentro de su circunscripcidn territorial. Las autoridades
municipales tienen competencia plena y exclusiva sobre su territorio poblacién y organizacién
politica- administrativa, con las limitaciones que les sefialen las leyes."
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IV.  Que derivado de la auditoria, realizada por la Auditoria Superior de la Federacion, marcc@a\j/{
con el numero 1575 con el titulo “Participaciones Federales a Municipios” en materia a'é/%\'J
Control Interno, se establece como observacion el no contar con los instrumentos que
establezcan funciones, procedimientos y responsables para dar el cumplimiento de cada
unidad administrativa; por lo que resulta necesario realizar los instrumentos que establezcan
funciones, procedimientos y responsables para dar el cumplimiento a las obligaciones de
cada unidad administrativa; destacando que no existen directrices o lineamientos que
permitan decretar apartados y requerimientos legales y técnicos que deben contener los
manuales de organizacién y los manuales de procedimientos.

Conforme ala observacion antes indicada se hace necesario proporcionar una base solida
y comprensible para la implementacion de reglas, normas o instrucciones en diversos
contextos, por lo que se generaron las Directrices para la Elaboracién de los Manuales
Organizacionales y las Directrices para la Elaboraciéon de los Manuales de Procedimientos;
necesarias para:

* Homologar los criterios técnicos para la elaboracion de los Manuales.

e Asegurar que los Manuales cuenten con elementos suficientes para su pertinencia v su
utilidad.

¢ Proporcionar un sustento tedrico y técnico alos Manuales.

e Asegurar que las actividades de cada Unidad Administrativa del Honorable Ayuntamiento de
Tulum, se lleven a cabo de forma organizada y eficaz, evitando duplicidad de actividades
entre las dreas, describiendo claramente la estructura orgdnica y sus funciones sustanciales.

e Proporcionar claridad y certeza a la conformacion de la esfructura organizacional del
Honorable Ayuntamiento de Tulum, asi como a las funciones que lleva a cabo cada Unidad
Administrafiva.

¢ Constituir una fuente formal y permanente de informacién para consulta y orientacion sobre
la forma de ejecutar un proceso determinado para cumplir con las funciones y atribuciones,
asi como los objetivos correspondientes.

e Integrar una guia de trabajo a ejecutar, ya que proporciona al personal una vision general de
los elementos con los que debe de contar cada una de las Dependencias para el
funcionamiento de las mismas.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, los integrantes del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Tulum, Quintana Roo, acuerdan:
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y las Directrices para la Elaboracién de los Manuales de Procedimientos

Segundo. - Por lo que se instruye a la Consejeria Juridica de la Direccién General de
Presidencia a que redlice los trdmites necesarios para la publicaciéon de las mismas en la
pdgina institucional, asi como a replicar su contenido a las Dependencias que integran la
Administracion publica municipal, con la finalidad de que los manuales organizacionales,
asi como los manuales de procedimientos cumplan con los elementos que en estos se
senalan.

Asilo mandan, dictan y firman los integrantes onorable Ayuntamiento del Municipio de

Tulum, Quintana Roo. "Cumplase”.

anon Trejo.

e Tulum, Quintana Roo.,

J o]
el zib Ch|é1

. Martin

Tercer Regidor.
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C. Eva Rosély Rocha Geded. C. Ivan Alfredo Dzul Cabaiias.

Octava Regjdora. Noveno Regidor.

Doy Fe.

/ ' /
C. David Manances Tah/Balam.

En funciones de Secretario General del Honorgble Ay

amiento del Municipio de Tulum, QumtaW

Roo, en términos del articulo 34 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Tulum,/{,

Quintana Roo

Las presentes firmas corresponden al acuerdo para la aprobacion de las Directrices para la Elaboracién de los
Manuales Organizacionales y las Directrices para la Elaboracién de los Manuales de Procedimientos del

Honorable Ayuntamiento de Tulum, aprobado en la Acta de la Vigésima Séptima Sesién Extraordinaria del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tulum, Quintana Roo, de fecha sabado 23 de diciembre de 2023.
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