SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20, FRACCION | Y
21 DE LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y ARTICULOS 25
FRACCION I, 34 FRACCION XIl DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTFANA ROO; N - "-—8----r---—mmmneir oo = Sesanis

QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, ES UN ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO, CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO
PROPIO, VINCULADO CON LOS SISTEMAS NACIONAL Y ESTATAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA; DE CONFORMIDAD A LO
ESTABLECIDO EN SU ACUERDO DE CREACION PUBLICADO EN EL-
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO DE FECHA 23 DE
ABRIL DE 2009. ------==-==-=—mssms ommmmm e et e S e e e m st m o e
QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, TIENE POR OBJETO PROCURAR
DENTRO DE SU MARCO NORMATIVO LA ATENCION, ASISTENCIA Y APOYO A
LA POBLACION DESPROTEGIDA Y VULNERABLE, ASi COMO EL CUIDADO,
DESARROLLO INTEGRAL Y PROTECCION DE LAS FAMILIAS DEL MUNICIPIO
DE TULUM, QUINTANA ROO, ASI COMO FAVORECER LAS CONDICIONES DE
IGUALDAD ENTRE LOS CIUDADANOS DE ESTE MUNICIPIO, FORTALECIENDO
LOS PROGRAMAS QUE DESARROLLE EN BIEN DE LA POBLACION MAS
VULNERABLE Y DESPROTEGIDA, ESPECIALMENTE A LOS NINOS, MUJERES,
ADULTOS MAYORES Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD. mmmmmmememee \3\

QUE EN FECHA 21 DE OCTUBRE DEL 2021 SE INSTALO LA JUNTA DIRECTI\L()
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, SIENDO ESTE EL ORGANO DE o
AUTORIDAD EJECUTIVA DEL SISTEMA MUNICIPAL, QUIEN CONTROLA LA
FORMA EN QUE LOS OBJETIVOS SON ALCANZADOS Y LA MANERA EN QUE
LAS ESTRATEGIAS BASICAS SON CONDUCIDAS, ATENDIENDO LOS
INFORMES QUE EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA LE SEAN
TURNADOS, VIGILANDO LA IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS CORRECTIVAS
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QUE EN FECHA DIECISEIS DE ENERO DEL ANO 2023 LA JUNTA DIRECTIVA
CELEBRO LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, DONDE APROBO EL PRESUPUESTO DE INGRESOS
PARA ESTE ORGANISMO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023, Y QUE
ASCIENDE A LA SUMA TOTAL DE $58,400,000.00 (SON: CINCUENTA Y OCHO
MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS 00/100 MXN). CONFORMADO DE
LA SIGUIENTE MANERA. o SO il S S i st i =

RUBRO | TIPO IMPORTE

7 INGRESOS POR VENTAS DE BIENES Y $2,200,000
SERVICIOS

73 INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y $2,166,000
PRESTACION DE SERVICIOS DE
ENTIDADES PARAESTATALES Y
FIDEICOMISOS NO EMPRESARIALES Y “
NO FINANCIEROS

) OTROS INGRESOS $34,000

9 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, | $56,200,000
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y
PENSIONES Y JUBILACIONES

91 TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES $56,200,000

TOTAL INGRESOS $58,400,000.0

QUE ES NECESARIO SUSTENTAR LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Q
SE UTILIZA PARA EL REGISTRO DE LAS TRANSACCIONES QUE LLEVA 4
CABO ESTE ENTE PUBLICO, EXPRESADO EN TERMINOS MONETARIOS,
CAPTANDO LOS DIVERSOS EVENTOS ECONOMICOS IDENTIFICABLES Y
CUANTIFICABLES QUE AFECTAN LOS BIENES, LAS OBLIGACIONES Y
PASIVOS, ASi COMO EL PROPIO PATRIMONIO, CON EL FIN DE GENERAR
INFORMACION FINANCIERA QUE FACILITE EL REGISTRO Y LA
FISCALIZACION DE LOS ACTIVOS, PASIVOS, INGRESOS Y GASTOS Y, EN
GENERAL, CONTRIBUIR A MEDIR LA EFICACIA, ECONOMIA Y EFICIENCIA
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE TULUM, QUINTANA ROO, ESTABLECE QUE, DENTRO DE LAS
FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA, SE ENCUENTRA
LA DE APROBAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS PARA EL
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE CON BASE EN LOS INGRESOS
DISPONIBLES, ASIMISMO AUTORIZAR LA AMPLIACION, TRANSFERENCIA Y
SUPRESION DE PARTIDAS DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS.
POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE
SENALADAS, SE HA TENIDO A BIEN SOMETER A LA CONSIDERACION DE LOS
MIEMBROS DE LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,
QUINTANA ROQO, EL SICEIERMESR o--—---=r==-mmemmrrconmnenososomcesn et —

- - - UNICO.- SE APRUEBA Y AUTORIZA MODIFICAR EL PRESUPUESTO DE ~
INGRESOS PARA EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023,
QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA: $59,314,938.18 (SON: CINCUENTA'Y
NUEVE MILLONES TRESCIENTOS CATORCE MIL NOVECIENTOS TREINTA'Y
OCHO PESOS 18/100 M.M.)DETALLADO EN LA SIGUIENTE TABLA: ---------------

RUBRO | TIPO IMPORTE
7 INGRESOS POR VENTAS DE BIENES Y
SERVICIOS $3,114,938.18
73 | INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS DE $2,166,000.00>§
ENTIDADES PARAESTATALES Y A
FIDEICOMISOS NO EMPRESARIALES o

Y NO FINANCIEROS
79 | OTROS INGRESOS

$948,938.18 X

9 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES,
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, $56,200,000.00
PENSIONES Y JUBILACIONES

91 | TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES

$56,200,000.00

TOTAL INGRESOS

$59,314,938.18
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ASi LO MANDAN, DICTAN, Y FIRMAN LAS CIUDADANAS Y CIUDADANOS
INTEGRANTES DE LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,

QUINTANA ROO. CUMPLASE. LS

EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO

C. DIEGO CASTANON TREJO
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VOCALES
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EL CIUDADANO PRIMER REGIDOR EL CIUDADANO TERCER REGIDOR
LIC. DAVID MANANCES TAH BALAM LIC. MARTIN DZIB CHIMAL
PRESIDENTE DE LA COMISION DE PRESIDENTE DE LA COMISION DE
BIENESTAR, SALUD PUBLICA Y ANTICORRUPCION, PARTICIPACION
ASISTENCIA SOCIAL CIUDADANA Y TRANSPORTE

“1Y

LA CIUDADANA dCTAVA REGIDORA
LIC. EVA ROSELY ROCHA GEDED
PRESIDENTA DE LA COMISION DE

PRESIDENTA DE LA COMISION DE DESARROLLO FAMILIAR, GRUPOS
EDUCACION, CULTURA, DEPORTES Y VULNERABLES, PARA LA IGUALDAD DE
DESARROLLO JUVENIL GENERO Y ASUNTOS INDIGENAS

LIC. MARIA TERESA ARANA SANCHEZ ~ LIC. ALONDRA MARGARITA NAME RIOS
SINDICO MUNICIPAL DEL H. REPRESENTANTE ZONA NORTE DEL

AYUNTAMIENTO DE TULUM SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA

ROO

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA

%
JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO \{
2021-2024,
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LIC. NELVY GUADALUPE TORRES
CERRALTA
REPRESENTANTE DE LAS
ORGANIZACIONES, INSTITUCIONES O
ASOCIACIONES

}\ >\
!
oy B
X
ING. JORGE ALBERTO PORTILLA MANICA

SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO Y
SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, Q. ROO.

DOY FE.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA JUNTA
RECTI EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO 2021-2024,
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DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
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LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20, FRACCION I, 21 Y 24 DE LA LEY ORGANICA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO; ARTICULOS 25 FRACCION | Y 34 FRACCIONES XI Y Xl DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, Y B

—————————— = = s CONSIDERANDO st e
QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO E
DE TULUM, QUINTANA ROO, ES UN ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON
PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO, VINCULADO CON LOS
SISTEMAS NACIONAL Y ESTATAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA;
DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN SU ACUERDO DE CREACION
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO DE FECHA
23 DE ABRIL DEL (20108, smsontmmmane i e i B s o ot oot ot o it s i i o e i e

QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE TULUM TIENE POR OBJETO REALIZAR ACCIONES Y PROGRAMAS IMPULSADOS
POR EL GOBIERNO MUNICIPAL TENDIENTES A MEJORAR Y MODIFICAR LAS
CIRCUNSTANCIAS DE CARACTER SOCIAL QUE IMPIDAN AL INDIVIDUO SU
DESARROLLO INTEGRAL, ASi COMO LA PROTECCION FiSICA, MENTAL Y SOCIAL
DE PERSONAS EN ESTADO DE RIESGO, DESPROTECCION O DESVENTAJA FiSICA
O MENTAL Y DE SER POSIBLE, PROCURAR SU REINTEGRACION AL SENO FAMILIAR
Y SOCIAL, ALCANZANDO EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE VIDA DE LOS
INDIVIDUOS EN SITUACIONES DE RIESGO QUE INTEGRAN LAS FAMILIAS DEL
MUNICIPIO DE TULUIM. s e e s oo b

QUE DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2023 ESTE ENTE PUBLICO, APLICA DENTRO
DE SU MARCO NORMATIVO LA ASISTENCIA SOCIAL INTEGRAL Y
MULTIDISCIPLINARIA, ABARCANDO LA PRESTACION DE SERVICIOS BASICOS DE
SALUD, ASi COMO, ACCIONES DE PROMOCION, PREVISION, PREVENCION, \)\

PROTECCION Y REHABILITACION; Y SE RIGE POR CRITERIOS DE GENERALIDAD Y, .
PARTICIPACION, APLICANDO ENTRE OTROS, ATENCION PSICOTERAPEUTICA,
ASISTENCIA JURIDICA, APOYO SOCIAL Y PROTECCION EN LO CONDUCENTE Dé)
LOS DERECHOS DE LOS MAS GRUPOS VULNERABLES EN EL MUNICIPIO DE TULUM

QUE EL DIA 16 DE ENERO DEL PRESENTE ANO SE APROBO EN LA TERCERA
SESION EXTRAORIDNARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO,EL PRESUPUESTO DE EGRESOS. — = P ———
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QUE DENTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023
APROBADO EN LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE ESTE SISTEMA, SE TENIA CONTEMPLADO CON PRESUPUESTO A LAS
SIGUIENTES AREAS RESPONSABLES:

PRESIDENCIA
DIRECCION GENERAL

COORDINACION ADMINISTRATIVA
COORDINACION ATENCION CIUDADANA

CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL MUNICIPAL(CRIM)

CENTRO DE ASISTENCIA DE DESARROLLO INFANTIL
CENTRO DE EQUINOTERPIA

COORDINACION DE GRUPOS VULNERABLES
COORDINACION EVENTOS ESPECIALES

PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM

COORDINACION COMUNICACION SOCIAL

QUE EL DIA 18 DE ENERO DEL PRESENTE ARO SE PUBLICO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EL TOMO [, NUMERO 12
EXTRAORDINARIO EL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA

ROO, APROBADO EN LA TRIGESIMA SEGUNDA SESION ORDIANARIA DEL R\
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO, EL 16 DE ENERODE LOS ~ \
CORRIENTES. - -

QUE DERIVADO DE LAS MODIFICACIONES Y LA ENTRADA EN VIGOR DE LA NUEVA
REGLAMENTACION DEL SISTEMA DIF TULUM, ES MENESTER ADECUAR EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS, TODA VEZ QUE ES NECESARIO PODER SUSTENTAR
LOS ESTADOS FINANCIEROS Y DEMAS INFORMACION PRESUPUESTARIA,
PROGRAMATICA Y CONTABLE, SIENDO ESTA LA BASE PARA LA EMISION DE
INFORMES PERIODICOS Y PARA LA FORMULACION DE LA CUENTA PUBLICA ANUAL
DE ESTE ORGANISMO, SEGUN LA NUEVA ESTRUCTURA, QUEDANDO DE L

WNTE MANERA:

s
¥



SEPTIMA SESION ORDINARIA
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DIRECCION GENERAL

DIRECCION JURIDICA, VINCULACION Y ENLACE DE TRANSPARENCIA
DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

SECRETARIA PARTICULAR

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION DE ADMINISTRACION

DIRRECION DE ATENCION CIUDADANA

COORDINACION DE DESARROLLO COMUNITARIO

DIRECCION DE ATENCION A LA FAMILIA

COORDINACION DEL CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL MUNICIPAL (CRIM)
COORDINACION DEL CENTRO DE EQUINOTERAPIA

DIRECCION DEL CENTRO ASISTENCIAL DE DESARROLLO INFANTIL

DELAGACION DE LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y LA
FAMILIA
CENTRO DE ASISTENCIA SOCIAL

QUEENFECHA __DE___ DEL ANO 2023, LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO, MODIFICO EL
PRESUPUESTO DE INGRESOS DE ESTE ENTE SOCIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL
2023, MISMA QUE ASCIENDE A LA CANTIDAD DE $59,314,938.18 (SON: CINCUENTA
Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS CATORCE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO
PESOS 18/100 M.N.). POR LO QUE ES PRECISO CAMBIAR EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS TODA VEZ QUE ES NECESARIO PODER SUSTENTAR LOS ESTADOS
FINANCIEROS Y DEMAS INFORMACION PRESUPUESTARIA, PROGRAMATICA

CONTABLE, SIENDO ESTA LA BASE PARA LA EMISION DE INFORMES PERIODICO
Y PARA LA FORMULACION DE LA CUENTA PUBLICA ANUAL DE ESTE ORGANISMO/.

QUE CON EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE AL ANO 2023, BUSCA EN TODO MOMENTO
GARANTIZAR EL APOYO A LA POBLACION, FORTALECIENDO LOS PROGRAMAS
QUE ESTA INSTITUCION DESARROLLA EN BIEN DE LA POBLACION MAS
VULNERABLE Y DESPROTEGIDA, ESPECIALMENTE LOS NINOS, MUJERES,
%LWS MAYORES Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD, PROCURANDO LA
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ATENCION, ASISTENCIA Y APOYO A LA CIUDADANIA; ASi COMO, EL CUIDADO,
DESARROLLO INTEGRAL Y PROTECCION DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM.

QUE LA MODIFICACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS CONSIDERADOS PARA
EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2023 ASCIENDEN A UN TOTAL DE $59,314,938.18

(SON:

CINCUENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS CATORCE MIL

NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS 18/100 M.N.) QUEDANDO LA ESTIMACION

DE EGRESOS DE LA SIGUIENTE MANERA: e

CAPITULO | CONCEPTO IMPORTE
1000 Servicios Profesionales $44,127,597.00
Remuneraciones al personal de caracter
11000 permanente $22,347,597.00
Remuneraciones al personal de caracter
12000 transitorio $3,700,000.00
13000 Remuneraciones adicionales y especiales $5,740,000.00
15000 Otras prestaciones sociales y economicas $12,340,000.00
20000 Materiales y Suministros $7,328,138.18
21000 Materiales de Administracion, Emision de $1,467,400.00
Documentos y Articulos Oficiales
22000 Alimentos y Utensilios $2,255,300.00
24000 Materiales y Articulos de Construccion y de
Reparacion 1,508,608.18
25000 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de $125,500.00
Laboratorio
26000 Combustibles, Lubricantes y Aditivos $1,397,200.00
27000 Vesluario, Blancos, Prendas de Proteccion $234,900.00
y Articulos Deportivos
29000 Herramientas, Refacciones y Accesorios $339,770.00
Menares
30000 Servicios Generales $5,193,903.00
31000 Servicios Béasicos $785,488.00
32000 Servicios de Arrendamiento
$180,000.00
33000 Servicios Profesionales, Cientificos, $831,012.00
Técnicos y Otros Servicios
34000 Servicios Financieros, Bancarios y $224,000.00
Comerciales
35000 Servicios de Instalacion, Reparacion, $1,015,500.00
Mantenimiento y Conservacion
Servicios de comunicacion social y
36000 publicidad $0.00
37000 Servicios de Traslado y Viaticos $309,603.00
38000 Servicios Oficiales $259,500.00
39000 Otros Servicios Generales $738,000.00
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Transferencias, Asignaciones, ) $1,327,600.00
Subsidios y Otras Ayudas
44000 Ayudas Sociales $1,327,600.00
50000 Bienes Muebles, Inmuebles e $1,297,700.00
Intangibles
51000 Mobiliario y Equipo de Administracion
$891,600.00
52000 Mobiliario y Equipo Educacional y $142,000.00
Recreativo
53000 Equipo e Instrumental Médico y de $77,100.00
Laboratorio
54000 Vehiculos y Equipo de Transporte
$83,000.00
56000 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas $104,000.00
57000 Activos Bioldgicos $0.00
59000 Activos Intangibles $0.00
70000 Inversiones Financieras y Otras $40,000.00
Provisiones
79000 Provisiones para Contingencias y Otras $40,000.00
Erogaciones Especiales
Total $59,314,938.18

QUE EL ARTICULO 25 FRACCION | DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO, ESTABLECE QUE, DENTRO DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LA
JUNTA DIRECTIVA, SE ENCUENTRA LA DE APROBAR EL PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE CON
BASE EN LOS INGRESOS DISPONIBLES, ASIMISMO AUTORIZAR LA AMPLIACION,
TRANSFERENCIA Y SUPRESION DE PARTIDAS DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS. -

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA

ROO, PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE AL ANO 2023, BUSCA EN

TODO MOMENTO GARANTIZAR EL APOYO A LA POBLACION, FORTALECIENDO LO \)\
PROGRAMAS QUE ESTA INSTITUCION DESARROLLA EN BIEN DE LA POBLACIO

MAS VULNERABLE Y DESPROTEGIDA, ESPECIALMENTE LOS NINOS, MUJERES,
ADULTOS MAYORES Y PERSONAS CON DISCAPACIDAD, PROCURANDO L /')
ATENCION, ASISTENCIA Y APOYO A LA CIUDADANIA; ASi COMO, EL CUIDADO, -
DESARROLLO INTEGRAL Y PROTECCION DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM.

DISPOSICIONES LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE SENALADAS, SE
HA TENIDO A BIEN SOMETER A LA CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DE LA
WABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

1
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DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROC
PARA EL PERIODO 2021-2024

UNICO - SE APRUEBA LA ADECUAGION Y MODIFICAGION DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL EJERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE AL ANO 2023, QUE SE DETALLA EN LOS CONSIDERANDOS
DEL PRESENTE ACUERDO. --------

ASI LO MANDAN, DICTAN, Y FIRMAN LAS CIUDADANAS Y CIUDADANOS
INTEGRANTES DE LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROQ/GUMPLASE. - . Huew = o W A—

EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO

C. DIEGO CABTANON TREJO

L




SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

*Sirviende con umet”

_ VOCALES
%ij _[)714 C/?t;MLJ
EL CIUDADA r?/ J@E‘R REGIDOR EL CIUDADANO TERCER REGIDOR
LIC. DAVID MA ES TAH BALAM LIC. MARTIN DZIB CHIMAL
PRESIDENTE DE LA COMISION DE PRESIDENTE DE LA COMISION DE
BIENESTAR, SALUD PUBLICA Y ANTICORRUPCION, PARTICIPACION
ASISTENCIA SOCIAL CIUDADANA Y TRANSPORTE

gl

LA CIUDADANA O TAVA REéIDORA
LIC. EVA ROSELY OCHA GEDED
PRESIDENTA DE LA COMISION DE
DESARROLLO FAMILIAR, GRUPOS

EDUCACION, CULTURA, DEPORTES Y VULNERABLES, PARA LA IGUALDAD DE

DESARROLLO JUVENIL GENERO Y ASUNTOS INDIGENAS

\Y

/i

LIC. MARIA TER% ARANA SANCHEZ LIC. ALONDRA MARGARITA NAME RIOS
SINDICO MUNICIPAL DEL H. REPRESENTANTE ZONA NORTE DEL
AYUNTAMIENTO DE TULUM SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL AGUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA
JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIC DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO
2021-2024,



SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

*Sirviende con amor”

LIC. NELVY GUADALUPE TORRES
CERRALTA
REPRESENTANTE DE LAS
ORGANIZACIONES, INSTITUCIONES O
ASOCIACIONES

DOY FE.

}
L '

o 1)
ING. JORGE ALBERTO PORTILLA MANICA
SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO Y
SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, Q. ROO.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA JUNTA
DIREZTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERICDO 2021-2024,
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SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 20 FRACCION | Y 21 DE LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y ARTICULO 25
FRACCION V DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO e

QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO, ES VITAL PARA PROMOVER LOS PROGRAMAS PUBLICOS Y EL
DESARROLLO HUMANO QUE CORREN A CARGO DEL GOBIERNO MUNICIPAL Y
ESPECIALMENTE EN CUANTO HACE A LA ATENCION DE LOS SECTORES QUE NO ESTAN
INCORPORADOS A SISTEMA ALGUNO DE SEGURIDAD SOCIAL Y QUE REQUIEREN DE
ASISTENCIA SOCIAL POR ENCONTRARSE EN UNA SITUACION DE VULNERABILIDAD. ---------
QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO, SE CREO COMO ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL SEGUN EL ACUERDO PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL:
DEL GOBIERNO DEL ESTADO EL 23 DE ABRIL DE 2009. -=-=======r=mrmrmsmmm oo om oo oo
QUE EN FECHA 21 DE OCTUBRE DEL 2021 SE INSTALO LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO Y QUE A PARTIR DE ENTONCES SE INICIO EL ANALISIS DE SU NORMATIVIDAD Y
ESTRUCTURAS ADMINISTRATIVAS DANDO COMO RESULTADO QUE EL DIiA 18 DE ENERO
DEL PRESENTE ANO SE PUBLICO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO, EN EL TOMO |, NUMERO 12 EXTRAORDINARIO, EL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR
DEL SISTEMA DIF DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, APROBADO EN LA
TRIGESIMA SEGUNDA SESION ORDIANARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TULUM,
QUINTANA ROO, EL 16 DE ENERO DE LOS CORRIENTES. -----=---- = =

QUE LA JUNTA DIRECTIVA HA TOMADO EN CUENTA LAS REGLAS PREVISTAS EN

REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROQ, EN EFECTO, SE HAN ACATADO LAS NORMAS
Y DISPOSICIONES QUE INSTITUYEN LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS
Y CONVENIOS EN VIGOR EMITIDAS A NIVEL MUNICIPAL, ESTATAL Y FEDERAL QUE EN
FORMA DIRECTA INCIDEN EN MATERIA DE SALUD, BIENESTAR Y ASISTENCIA SOCIAL. ------
QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO, CUENTA CON OBJETIVOS QUE IMPLICAN EL DESPLIEGUE DE LAS
MEJORES CAPACIDADES DE UN EQUIPO INTERDISCIPLINARIO QUE ENFRENTE MULTIPLES
DESAFIOS, HACIENDO INDISPENSABLE FORTALECER SU ESTRUCTURA ADAPTANDOSE AL
RECIENTEMENTE PUBLICADO REGLAMENTO INTERIOR Y A LAS CIRCUNSTANCIAS
@éﬁNTES DE LA POBLACION QUE INTEGRAN AL MUNICIPIO, ==------mmsememmmmmmmmecnaae S




SEPTIMA SESION-ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

TULU[ﬁr"

" Sirviendo con ame

QUE EN FECHA 01 DE OCTUBRE DE 2021, CON:FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 90 FRACCION X DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,
SE NOMBRO A LA LIC. JESSICA RAMIREZ DE LA ROSA COMO DIRECTORA GENERAL DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM.
MISMA QUE EN FECHA 23 DE MARZO DEL 2023, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 90, FRACCION X DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, 4° Y 5°, PARRAFO SEGUNDO Y 78, FRACCION | DEL REGLAMENTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO Y 1° Y 33, PARRAFO
PRIMERO DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEIVIA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, SE RATIFICO, POR PARTE DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENFI'O DE TULUM, LIC. DIEGO CASTANON TREJO.
QUE EL ARTICULO 25 FRACCION V DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, ESTABLECE QUE ES \
FACULTAD DE LA JUNTA DIRECTIVA DESIGNAR Y REMOVER, A PROPUESTA DEL DIRECTOR
DEL SISTEMA, A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE VAYAN A PRESTAR SU SERVICIO EN EL
SISTEMA. POR LO QUE SE HACE NECESARlO ELNOMBRAMIENTOS Y RATIFICACION EN SU
CASO DE LOS TITULARES DE LAS DIFERENTES AREAS QUE LO CONFORMAN, PARA
QUEDAR DE LA SIGUIENTE MANERA: .

SE PROPONE NOMBRAR A LA TEC. MARTHA PN['RICIA URIBE CANUL COMO TITULAR DE LA
SECRETARIA PARTICULAR, QUIEN SATISFACE;}.OS REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR
DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERAEFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE
REALIZAR 'Y CUMPLIR CON RESPONSABIEDAD LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y
NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. ----------=------ Smemem e e e e

SE PROPONE NOMBRAR A LA C. MARIBEL VARGAS BALAM COMO JEFE DE DEPARTAMENTO
DE RELACIONES PUBLICAS, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR/,
DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE(
REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y
NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. =-nnnnnnnmnmmmme e e
SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. ALEJANDRA GUERRERO CIME COMO JEFA DE
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS
LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y
EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS
FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. ----------rzzmr-nnnnav

SE PROPONE NOMBRAR AL MTRO. LUIS FELIPE PINEDA BELTRAN COMO TITULAR DE LA
COORDINACION GENERAL, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR
DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVODE =~ \
REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y
NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. ------ss-sammmmm e Sa e e S
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DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

"Sirvienudo con amer”

SE PROPONE NOMBRAR AL LIC. ANGEL DANIEL FERNANDEZ CAAMAL COMO TITULAR DE
LA DIRECCION JURIDICA, DE VINCULACION Y ENLACE DE TRANSPARENCIA, QUIEN
SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO
DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON
RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A
ENCABEZAR. ------- " e AT - JOUREERNR——— -
SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. MARISOL NIETO CAMARA COMO OFICIAL MAYOR, QUIEN
SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARGQO Y DESEMPENARLO
DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON
RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A
ENCABEZAR. -- S SRV NN . ————————

SE PROPONE NOMBRAR AL LIC. MARCELO IVAN VAZQUEZ COMO TITULAR DE L
CONTRALORIA INTERNA DE ESTE SISTEMA DE ASISTENCIA SOGCIAL, QUIEN SATISFACE LOS
REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA /
EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD

LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. ---------------

SE PROPONE NOMBRAR A LA ING. GEMALY SARAI MALDONADO CRUZ COMO TITULAR DE
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES PARA
OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL
OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES
ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. —---mmmnoemmmmmmmmmmm oo

SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. FLOR DE JAZMIN HAU CHAN COMO TITULAR DE LA
DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES
PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON
EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS FUNClONEm
ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. ---s--nnnnnnmmmmmsmmmmmeeememee .

LA COORDINACION DE DESARROLLO COMUNITARIO, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS
LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y
EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS
FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. -------smmrssmmmmremmmeeameenn

SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. AMBAR IVONNE GAMBOA CEBALLOS COMO TITULAR DE (

SE PROPONE NOMBRAR AL LIC. CRISTIAN EDUARDO KANXOC CANUL COMO TITULAR DE re
LA DIRECCION DE ATENCION A LA FAMILIA, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES
PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON
EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES
ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR. -=-s--nn--memneev

SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. EIDY SELENE NIETO JIMENEZ COMO TITULAR DE LA
é?WDINACION DEL CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL MUNICIPAL, QUIEN




SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL,MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO
PARA EL PERIODO 2021-2024

T TULUM

"Sirviende con wnor”

SATISFACE LOS REQUISITOS LEGALES /PARA OCUPAR DICHO CARGO Y DESEMPENARLO
DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON
RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES:. ESPEC]F!CAS Y NECESARIAS DEL AREA A
ENCABEZAR. ke R

SE PROPONE NOMBRAR AL TEC. VICT@R MANUEL DZIB SOLIS COMO TITULAR DE LA
COORDINACION DEL CENTRO DE EQUINOTERAPIA QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS
LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARQ‘;@ Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE Y
EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALQZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS
FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS,DEL AREA A ENCABEZAR. --------m=--memmm

SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. KAR{N‘A GUADALUPE COBA TUK COMO TITULAR DE LA
DIRECGION DEL GENTRO ASISTENGIAL D DESARROLLO INFANTIL, QUIEN SATISFACE LOS
REQUISITOS LEGALES PARA OCUPAR'DJCHO CARGO Y DESEMPENARLO DE MANERA
EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD
LAS FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL AREA A ENCABEZAR.

SE PROPONE RATIFICAR A LA MTRA. AS[TRID SINAi SUAREZ CHULIM COMO DELEGADA DE
LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE L'AS NINAS, NINOS, ADOLESCENTES Y LA FAMILIA
QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS 'LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARGO Y
DESEMPERNARLO DE MANERA EFICIENTE Y EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR Y
CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS, ?UNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIAS DEL
AREA A ENCABEZAR. ~---s---reosseeemsoeemeeees e

SE PROPONE NOMBRAR A LA LIC. LUCY ARACELI DZIB DIAZ COMO TITULAR DE LA
COORDINACION DEL CENTRO DE ASISTENCIA SOCIAL, QUIEN SATISFACE LOS REQUISITOS
LEGALES PARA OCUPAR DICHO CARG@ Y DESEMPENARLO DE MANERA EFICIENTE
EFICAZ, CON EL OBJETIVO DE REAL]ZAR Y CUMPLIR CON RESPONSABILIDAD LAS
FUNCIONES ESPECIFICAS Y NECESARIADEL AREA A ENCABEZAR. -----wnmmmermeve-

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LAS DISPOSICIONES
LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE SENALADAS, SE HA TENIDO A BIEN
SOMETER A LA CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DE LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,
QUINTANA ROO SEE SIGUIENTE! f-rternenzettatonnn o r et s arm—itmradememn S mre o

PRIMERO.- SE APRUEBAN LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS TITULARES DE LAS DIFERENTES
AREAS QUE CONFORMAN EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, DE CONFORMIDAD A LA FORMA PROPUESTA

S CONSIDERANDOS QUE ANTEGEDEN., -rmrnemmrmmmmmmm oo
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DOY FE.
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ING. JORGE ALBERTO PORTILLA MANICA
SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO Y i

SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEG
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, Q. ROO.

LAS PRESENTES FIRMAS GORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA JUNTA
DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO 2021-2024.




SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
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ASi LO MANDAN, DICTAN, Y FIRMAN LAS CIUDADANAS Y CIUDADANOS INTEGRANTES DE
LA HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROQ. CUMPLASE. ~------=s------meeemmmmeemmm e

EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TU ; QUINTANA ROO

LICC. DIEGO CASTANON TREJO

VOCALES

A gthn Dedk chined]

EL CIUDADANﬂ PRIMER REGIDOR EL CIUDADANO TERCER REGIDOR pb
LIC. DAVID MANANCES TAH BALAM LIC. MARTIN DZIB CHIMAL S
PRESIDENTE DE LA COMISION DE PRESIDENTE DE LA COMISION DE
BIENESTAR, SALUD PUBLICA Y ANTICORRUPCION, PARTICIPACION

ASISTENCIA SOCIAL CIUDADANA 'Y TRANSPORTE




SEPTIMA SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO

/ I
ARA EL PERIODO 2021-2024 l(‘\’ C/( A
% " Sirviendo con m;n-r T

LA CIUDADANA OC VA REGIDORA
LIC. EVA ROSELY CHA GEDED
PRESIDENTA DE LA COMISION DE

PRESIDENTA DE LA'COMISION DE DESARROLLO FAMILIAR, GRUPOS
EDUCACION, CULTURA, DEPORTES Y VULNERABLES, PARA LA IGUALDAD DE
DESARROLLO JUVENIL GENERO Y ASUNTOS INDIGENAS

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA
JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO
2021-2024,

y

LIC. MARIA TER ARANA SANCHEZ LIC. ALONDRA MARGARITA NAME RIOS

SINDICO MUNICIPAL DEL H. REPRESENTANTE ZONA NORTE DEL
AYUNTAMIENTO DE TULUM SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO

ING. VIRGILIO KINIL CANUL LIC. NELVY GUADALUPE TORRES
REPRESENTANTE DEL SECTOR CERRALTA
CAMPESINO, OBRERO Y POPULAR REPRESENTANTE DE LAS
DEL MUNICIPIO DE TULUM ORGANIZACIONES, INSTITUCIONES O |

ASOCIACIONES /
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TULUM

Sbrviende con amor”

LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20, FRACCION I, 21 Y 24 DE LA LEY ORGANICA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO Y ARTICULO 25 FRACCION Il DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO, Y -ccmmm oot e i e e e cecceaae i

QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE TULUM, QUINTANA ROO, SE CREO COMO UN ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SEGUN EL ACUERDO
APROBADO EN LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 17 DE
ABRIL DEL ANO 2009 Y PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO EL 23 DE ABRIL DE 2009 NUMERQ 33 EXTRAORDINARIO TOMO I, SEPTIMA
EPOCA. —mmmmmm e o

QUE LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EL ARTICULO 20 ESTABLECE QUE
LOS SISTEMAS MUNICIPALES SE PODRAN CREAR: |- COMO ORGANISMOS W\
PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE LAS ADMINISTRAGIONES MUNICIPALES O IL- )\ \
COMO UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPENDIENTE DE LOS PRESIDENTES
MUNICIPALES. APEGANDOSE A DICHO PRECEPTO LEGAL, SE CREO EL SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM COMO
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO. -s-r-emeemromemnsroseien e

QUE EL 21 DE OCTUBRE DEL 2021 SE INSTALO LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,
QUINTANA ROO, SIENDO ESTA EL ORGANO DE AUTORIDAD EJECUTIVA DE ESTE
SISTEMA, AL SER ELLA QUIEN RIGE LAS ESTRATEGIAS PARA ALCANZAR LOS
OBJETIVOS DE DICHO SISTEMA, INICIANDO DESDE ENTONCES UN EXHAUSTIVO U\

x N
LS

MOMENTO A LA NORMATIVIDAD EN DONDE QUEDEN PLASMADAS REGLAS CLARAS
QUE DEN CERTEZA Y SEGURIDAD JURIDICA TANTO A LA POBLACION COMO A LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS DENTRO DE ESTE
SISTEMA, DEBIENDO DESARROLLAR ACCIONES TENDIENTES A ASEGURAR LA
Lﬁﬁ_&@DAD Y TRANSPARENCIA DE LOS W\DROCESOS ADMINISTRATIVOS
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QUE EL DIA 18 DE ENERO DEL PRESENTE ANO SE PUBLICO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO EN EL TOMO |, NUMERO 12
EXTRAORDINARIO EL NUEVO REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO, APROBADO EN LA TRIGESIM SEGUNDA SESION ORDIANARIA DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO, EL 16 DE ENERO DE LOS
CORRIENTES -2 e e e e

QUE LAS IVIODIF1CACIONES OUE SE PROPONEN EN EL PRESENTE ACUERDO
ESTAN ENCAMINADAS A AMPLIAR Y FORTALECER LAS CAPACIDADES DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM Y PARTICULARMENTE ORIENTADOS A LA ATENCION DE LOS GRUPOS MAS
VULNERABLES, TENIENDO COMO OBJETIVO PRIMORDIAL LA CONCEPCION DE UN
SERVICIO PUBLICO DE CALIDAD, EFICIENTE Y EFICAZ, DIRECCIONANDO EL
MANEJO DE LAS POLITICAS PUBLICAS PARA EL BENEFICIO DE LA POBLACION QUE
MAS LO NECESITA, COADYUVANDO ASI CON EL BIENESTAR DE LA COMUNIDAD.---

QUE LA REFORIVIA ¥ ACTUALIZACION DE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA
LA EJECUCION DEL GASTO QUE SE SOMETEN A CONSIDERACION, CONTRIBUYEN
A LA ORIENTACION DEL QUE HACER DESDE LAS PERSPECTIVAS
ORGANIZACIONAL Y OPERATIVA, DANDO SEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS YA
INICIADOS POR ESTA ADMINISTRACION EN CUANTO A LA DESINCORPORACION
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, A SU NUEVO REGLAMENTO Y ESTRUCTURA, CONCRETANDOSE LA VISION
DE UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO CON POLITICAS PUBLICAS QUE
REFLEJEN EL BUEN MANEJO DE LOS RECURSOS ASIGNADOS, DANDO COMO
RESULTADO UN EQUILIBRIO ENTRE LA SATISFACCION DE LAS NECESIDADES DE
LA POBLACION Y EL GASTO EJECUTADOQ. ---------mmmmmmmmmmmmmm oo

QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULUIVI
QUINTANA ROO TIENE LA ATRIBUCION DE IMPLEMENTAR Y ESTABLECER
LINEAMIENTOS, NORMAS Y OBJETIVOS QUE DEN FORMA A SUS ACCIONES EN
MATERIA DE PRESTACION DE SERVICIOS ASISTENCIALES, SIENDO LOS MAS
CERCANOS A LAS PROBLEMATICAS DE LA POBLACION VULNERABLE ------------------
QUE SU PROPOSITO ESTA ORIENTADO A IMPLEMENTAR LAS ESTRATEGIAS EN
MATERIA NORMATIVA, DE PLANIFICACION Y OPERATIVIDAD QUE PERMITAN LA
REALIZACION DE ACCIONES OPORTUNAS QUE DEN RESPUESTA Y SATISFAGAN
DE MANERA PUNTUAL Y CERTERA LAS NECESIDADES DE LOS MAS VULNERABLES
CON APEGO A LAS ATRIBUCIONES O FUNCIONES QUE LE SON RECONOCIDAS EN

LEY DE ASISTENCIA SOCIAL Y LAS LEYES ESTATALES DE ASISTENCIA SOGCIAL.-
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QUE ES IMPRESCINDIBLE QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CUENTE CON NUEVOS
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO, QUE MEJOREN EL
DESEMPENO EN LAS ACTIVIDADES INTERNAS DE LA ADMINISTRACION Y QUE
PERMITAN CUMPLIR CABALMENTE CON LOS FINES Y ATRIBUCIONES QUE
LEGALMENTE LE CORRESPONDEN. ---- .

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE SENALADAS, SE
HA TENIDO A BIEN SOMETER A LA CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DE LA
HONORABLE JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROOQO, EL SIGUIENTE.------------

------------------- "ACUERDO R —

PRIMERO.- SE APRUEBAN LAS MODIFICACIONES A LOS LINEAMIENTOS Y
CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, QUEDANDO
DE LA SIGUIENTE MANERA; w-craeertoe S BT o Lo e - -

LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO DEL SISTEMA

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM
QUINTANA ROO @

OBJETO

Los presentes lineamientos tienen por objeto fijar las directrices de racionalidad y disciplina
presupuestaria que establezcan los limites dentro de los cuales han de realizarse lasX)\ |
actividades tendientes a la aplicacion de recursos humanos, materiales y financieros, as(/

como el ejercicio y control del presupuesto autorizado, en los procedimientos

administrativos y contables del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Mg@{io de Tulum, Quintana Roo.
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AMBITO DE APLICACION

Los presentes lineamientos seran aplicables a todas las Coordinaciones, Departamentos y
en general a todas las Unidades Administrativas que conforman el Sistema para el

Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Tulum.

MARCO JURIDICO

Estos lineamientos tienen sustento entre otras disposiciones en:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
e (odigo Fiscal de la Federacion;
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
e Ley General de Contabilidad Gubernamental;

e Manuales, Reglas, Postulados y Normas aplicables emitidas por el Consejo

Nacional de Armonizacién Contable;
e Ley del Impuesto al Valor Agregado;

e Ley del Impuesto Sobre la Renta;

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados 6017

Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;

gy/Gjneral del Sistema Nacional Anticorrupcion;
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Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,

de los Ayuntamientos y Organismos Descentralizados del Estado de Quintana Roo;
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios;

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Tulum, Quintana Roo.

Ley Organica del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de

Quintana Roo

Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Municipio de Tulum, que establece como érganos superiores al:

ORGANOS SUPERIORES DE ESTE ORGANISMO PUBLICO DE ASISTENCIA SOCIAL

CON LAS FACULTADES QUE ESTABLECE EL REGLAMENTO INTERIOR DE
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO D%
TULUM, QUINTANA ROO

A. El Patronato;
B. La Junta Directiva; y

[

C. La Direccion del Sistema

CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO.

1.

2. WJISITOS FISCALES.

ORDEN DE TRAMITE
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REQUISITOS ADMINISTRATIVOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
COMPROBANTES.

REQUISITOS DEL TRAMITE DE SOLICITUD PARA LA ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS.

REQUISITOS DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS.

5
6. TRAMITE DE PAGO DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS
7.

8. APERTURA Y REPOSICION DE FONDOS REVOLVENTES

TRANSFRENCIAS ELECTRONICAS

VIATICOS

10.GASTOS POR COMPROBAR
11.REEMBOLSO DE GASTOS
12.APOYOS A TERCEROS, INSTITUCIONES SOCIALES, EDUCATIVAS Y

ORGANIZACIONES DE CUALQUIER INDOLE

13.COMPRAS DIRECTAS Y/O CONTRATOS
14.ACTIVOS FIJOS

15.ADQUISICIONES Y CONTROL
16.PRESTAMOS A CUENTA DE NOMINA
17.FINIQUITOS

18.ALTAS, BAJAS Y CAMBIOS DE ADSCRIPCION
19.AGUINALDO

20.PRIMA VACACIONAL

21.INCAPACIDADES Y LICENCIAS

CRITERIOS PARA LA EJECUCION DEL GASTO

1.- ORDEN DE TRAMITE

.

La Direccién, Coordinacion o Departamento sera la que procedera al primer vincu
de un tramite de adquisicion de un bien o contratacion de un servicio, mediante
formato de la hoja de requisicion a través de Oficialia Mayor en el departamento de
Recursos Materiales.

Una vez dado el visto bueno de la requisicion por el Departamento de Recursos

%t’e;iales, la Direccion, Coordinacion o De iartamento procedera a realizar su
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solicitud de compra del bien o servicio debidamente firmada y sellada por el area
solicitante.

[ll.  Teniendo preparado la solicitud de compra del bien o servicio por la Direccion,
Coordinacién o Departamento se procedera a la revision y validacion presupuestal
para su adquisicion, siendo esta sellada y firmada por el Departamento de Egresos
para su seguimiento.

IV.  En el caso del tramite para la solicitud del pago a proveedor el Departamento de
Recursos Materiales sera la encargada de remitir los CFDI de los proveedores
donde se adquirieron los bienes o servicios a las Direcciones, Coordinaciones o

Departamentos solicitantes de la compra, debidamente sellada y firmada por la

misma.
V. De igual manera la Direccion, Coordinacion o Departamento con la informacion K/
recibida por el Departamento de Recursos Materiales procedera a la realizacion de
la solicitud del pago a proveedor debidamente sellada y firmada por el area

solicitante

_>

VI. Posteriormente el area tramitante realizara la entregar de la documentacion al
Departamento de Egresos para la revision, firma y sello.

VIl.  Los tramites de solicitudes de fondos revolventes, gastos a comprobar y viaticos su
primer paso a seguir en el proceso es con el Departamento de Egresos donde se ’
llevara la revision y validacion presupuestal de las mismas, quedando selladas y ‘
firmadas por el departamento en mencién. La Direccién Administrativa sera la
encargada de validar todos los tramites correspondientes para la ejecucion del gasto
corriente, indicando con ello que el tramite cumple con todo lo establecido y procede -

a los siguientes filtros.

VIIl.  Todos los tramites después de llevar a cabo sus filtros correspondientes en primera \/‘

instancia seran entregados en Direccion General para la firma de autorizacion de |
_ /
compra, contratacion de servicio, fondo revolvente, gasto a comprobar o viatico. (_7
IX. De la misma manera seran luego remitidos a la Contraloria Interna para la revision

y sello de cumplimiento con los lineamientos de ejecucion de gasto.

X. La Direccion General es la encargada de realizar el oficio de autorizacion de
%a(r;yerencia después de que la Contraloria Inteyna ya haya sellado los tramites.

\
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La Direccion Administrativa efectuara el pago de las solicitudes con el oficio de
autorizacién de transferencia emitida por la Direccion General y con los sellos
correspondientes de los filtros del proceso administrativo.

El comprobante del pago de la transferencia sera enviado al Departamento de
Recursos Materiales para realizar las diligencias necesarias para la recepcion en el
almacén de los materiales solicitados por la Direccion, GCoordinacion o
Departamento. Realizando de igual manera la salida del almacén los materiales
correspondientes a la Direccién, Coordinacion o Departamento. Siendo
recepcionado y entregado mediante un formato de almacén debidamente firmad
por el proveedor en caso de tener contrato, de lo contrario Unicamente sera firma

y sellado por la responsable del Departamento de Recursos Materiales y |

%zién, Coordinacién o Departamento que lo solicito.

Diagrama de flujo del proceso administrativo

LUk

" Slrviende eon amer*
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GENERAL
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INTERNA
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SOLICITUD VIATICO, GASTO A COMPRAR Y FONDO REVOLVENTE

DIRECCION?
DEFPARTAMENTO

PREPARA OFICIO DL
VIATICO, GASTO A
COMPRODBAR O FONDO
FACVOLVENTE SEGUN
SEA EL CASC, SCLLADD
¥ FIRMADS

| DIRECCION DIRECCION CONTRALORIA
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DEPARTAMENTO DE
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=

WIATICO, GASTO A
COMPROBAR O FORDO
REVOLWVENTE ¥ VALIDS LA
SUFICIENCIA
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CORRCSPOPNDICNTL. . OC
IGUAL MaNDRa
ANEXANDO CLSCLLO Y
FIRMA O VALIDADD OC LA
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ADMINISTRATIVA
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SCRIWIDOR PUBLICD
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SOLCITUD

2.- REQUISITOS FISCALES

=

DOCUMENTACKON; SE
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DE TODO CL EXPEDIENTE
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COMPRA DL BICMNES ¥/O
COMNTRATACION DE
SCRVICIOS, FIRMADA Y
SCLLADA

PREPARA OFICIO OE
AUTORIZACION DE PAGD
POR TRANSFERINCIA
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La documentacion comprobatoria para su aceptacion debera estar expedida con los

siguientes requisitos legales:

El nombre impreso de la denominacién o razén social del emisor y receptor,

domicilio fiscal con C.P. del emisor y receptor, numero de folio fiscal, fecha, clave

del RFC del emisor y receptor, forma y método de pago, uso del CFDI y régimen

fiscal del emisor y receptor. Los contribuyentes con mas de un establecimiento

deberan senalar el domicilio en donde se expida dicho CFDI.

Estar facturado a favor del SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE L
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO; RFC DID0904172F3;

CON DOMICILIO EN AVENIDA 18 ENTRE 25 Y CALLE 29, MZA, 474 LOTE 01,
%@.@NIA TUMBEN KAA, C.P. 77760, TULUM, QUINTANA ROOQO.

10
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lIl.  Valor unitario consignado en niimero e importe total consignado en nimero y letra.

IV. Cuando se trate de pagos por servicios profesionales prestados por personas
fisicas, o cuando el Régimen Fiscal al que pertenezca la persona fisica asi lo

requiera, se debera realizar la retencion del I.S.R.

V.  Anexar el XML del Comprobante Fiscal Digital por internet (GFDI).

V1.  Anexar la verificacién del comprobante fiscal de acuerdo al portal del SAT;

VIl.  En caso de que los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) sean
expedidos en PPD y POR DEFINIR, se anexaran los Recibos Electronicos de Pago
(REP) para justificar el pago.

VIIl.  Cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibicion, en el momento en el
que se expida el comprobante fiscal digital por Internet correspondiente a la
operacion de que se trate, se sefalara expresamente dicha situacion, ademas se
indicara el importe total de la operacion y, cuando asi proceda, el monto de los
impuestos trasladados desglosados con cada una de las tasas de impuesto
correspondiente y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos. Tratandose de
contribuyentes que prestan servicios personales, cada pago que perciban con |

prestacion de sus servicios se considerara como una sola exhibicion y no como uy

parcialidad. 7

IX.  Cuando la contraprestacion no se pague en una sola exhibicion se emitira un CFDI
por el valor total de la operacion, al momento en que se realice una operacion que
afecte el importe total del comprobante se expedira Recibo Electrénico de Pago
(%E’)ﬂoor cada uno de los pagos gue se reciban posteriormente, en los términos

11
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gue establezcan las disposiciones fiscales vigentes, los cuales deberan estar
relacionados con el folio del comprobante fiscal digital por Internet emitido por el

total de la operacion, ademas de senalar los nimeros de parcialidades pagadas.

Senalar la forma en gque se realizo el pago, conforme al Catalogo Forma de Pago,

emitido por la autoridad competente.

Las facturaciones generadas por recursos erogados por concepto de gastos a
comprobar tendran como forma y método de pago el sefialado en los Catalogos de
Forma y Método de Pago del SAT.

Para efectos del pago directo de facturas que se soliciten a través del Area de
Egresos, su método de pago sera en una sola exhibicion, su forma de pago de

acuerdo al Catalogo Forma de Pago.

Para efecto del pago a crédito, su método de pago sera “Pago en Parcialidades o |
Diferido (PPD) y su forma de pago “Por Definir (99)". Invariablemente debera

contarse con los “Recibos Electronicos de Pago”, expedidos por el proveedor.

El area responsable de la compra se encuentra obligada a solicitar al proveedor el

archivo electrénico XML del comprobante fiscal digital por Internet (CFDI) con la s
representacion impresa y verificacion; a su vez, debe generar el acuse de validacion

emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, documentos que deberan

entregarse al Area de Egresos de manera impresa y digital para su verificacion y (\

cuando corresponda de manera digital al area de Recursos Materiales. ")

Los CFDI en representacion impresa y XML para efectos de realizar el tramite que

Ewponda con la firma y sello del area solicitante.
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TULUM

XVI.  Las operaciones de los recursos federales o que incluyan parcialmente recursos
propios, deben cumplir las reglas de operacion del programa del que se trate,
ademas de los requisitos administrativos que correspondan de conformidad con las

leyes y disposiciones del orden federal.

XVII.  Todos los tramites de pago desde su inicio deben de ser registrados en el sistema
contable.
XVIIl.  Todos los CFDI deberan cumplir los requisitos que establecen las disposiciones

fiscales vigentes.
3.- REQUISITOS ADMINISTRATIVOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS COMPROBANTES.

I.  Ladocumentacién comprobatoria del gasto debera emitirse a nombre del SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,

QUINTANA ROO.

Il.  Nombre, sello y firma del titular del area solicitante, validacién con sello y firma de

la Direccién Administrativa y autorizacion con sello y firma del Director General.

lll.  Descripcion breve y concreta del uso y destino del gasto especificando la finalidad,

el objeto y el periodo de la ejecucion del mismo.

] e
IV.  Enlos casos del MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULQOS oficiales o adquisicion d?
refacciones o materiales, se debera senalar marca, modelo, nimero de serie, plac

del vehiculo, numero de inventario en los oficios y CFDI, adjuntando el formato de

%}_@r@tico de Parque Vehicular.




VI.

VII.

VIIIL.

Xl.
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En el caso de gasto POR CONSUMO DE ALIMENTOS exclusivamente al personal
del Sistema DIF Tulum, se debera anexar una lista en original del nombre completo
y firma del personal beneficiado a fin de explicar el motivo de la reunion o situacion

extraordinaria que origino el gasto.

TODOS LOS DOCUMENTOS DEBERAN SER ORIGINALES (solicitud,

comprobante de pago y orden de salida, requisicion de compra.).

NO SE ACEPTARAN COMPROBANTES CON tachaduras, enmendaduras, datos

alterados o que no retnan los requisitos fiscales vigentes.

NO SE ACEPTARAN COMPROBANTES EN LOS QUE SE INDIQUEN COMPRAS

"o

GLOBALES de mercancias en el concepto tales como “varias” “compras varias”
“medicamentos” “refacciones” por lo que deberén sefialarse detalladamente los

articulos adquiridos, cantidades y"montos.
i ATh

Tratandose de COMPROBANTEé EHEM‘ITIDOS POR TIENDAS DE AUTOSERVICIO,
ABARROTES, éstas deberan ane}igeif‘ el ticket de compra con una copia fotostatica

simple del mismo. g v o

En el caso de COMPRA DE UNIFORMES para el personal operativo y/

administrativo, se debera anexar l:ma relacion de las personas que recibieron este

beneficio, anotando el nombre corqp[!_eto y la firma.
b

En el caso de que el tramite de PA@O SEA DERIVADO DE UN CONTRATO Y/O
CONVENIO solo se requerira en el prlmer pago, anexar una copia fotostatica simple
,g/%bﬁgﬂente firmada, en los con%écutwos solo se especificara el numero de

\
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contrato, numero de oficio de autorizaciéon en donde se realizé el primer pago y

vigencia.

XIl.  Los comprobantes por conceptos de TARJETAS DE PRESENTACION, RECIBOS
OFICIALES Y SELLOS, deberan anexar una muestra de las adquisiciones

realizadas. Las tarjetas de presentacion solo se autorizan para el Director General.

XIll.  Cuando se trate de servicios de REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO, asi
como la compra de componentes de los mismos, requerira anexar dictamen y

diagnostico técnico de la Unidad de informatica.

XIV. En los casos de REPARACION Y/O SUSTITUCION DEL EQUIPO DEL AIRE Y\
ACONDICIONADO, el Departamento de Servicios Generales y Parque Vehicular del
Sistema DIF Tulum, debera emitir |a lista del material requerido para su instalacion

y/o mantenimiento, dictamen y diagnéstico.

XV. Cuando se trate de servicios de REPARACION DE LOS VEHICULOS oficiales, asi

como la compra de refacciones, se debera anexar dictamen y diagnéstico el

Departamento de Servicios Generales y Parque Vehicular.

XVI.  No se aceptaran notas de venta o de maquina registradora como comprobante de K)\

gasto.

XVIl.  Cuando se trate de la comprobacion del gasto por concepto de gasolina, se debera
anexar la bitacora con las siguientes descripciones: fecha, importe, uso y los tickets
de carga de combustible, a mas tardar los 2 dias habiles posteriores al mes en que
se solicitd el gasto, cumpliendo con los requisitos administrativos del presente titulo.
Laﬁj_éfora de combustible debera realizarse de la siguieﬁte forma:

M 3
> ’_//

Jo
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. SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA G0
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO DIF
BITACORA DE COMBUSTIBLE
UNIDAD
ADMINISTRATIVA:
FECHA | IMPORTE USO NOMBRE FIRMA

4.- REQUISITOS DEL TRAMITE PARA SOLICITUD POR LA ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS.

. La documentacion soporte debera ser turnada a la Direccién General para su
autorizacion, previamente analizada y verificada por la Direccion Administrativa que
debera validar la suficiencia presupuestal y la Direccion de Oficialia Mayor a través
del Departamento de Recursos Materiales quien dara inicio al procedimiento de

adquisicion de bienes, servicios y arrendamiento y/o los tramites que correspondan.

Il.  Para el pago de publicacién (difusion) se debera anexar el recorte periodistic/a
revista, CD o memoria extraible. ‘7

v

Ill.  En caso de contratacion de perifoneo, se debera de anexar la grabacion de manera
digital, por medio de memoria extraible o CD, asi como el mensaje de manera

impresa.
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V.  Todo pago por adquisiciones de activos fijos, deberan de contar con la solicitud, el
formato de requisicion, la cotizacion y el resguardo del bien, pues son parte del

patrimonio del sistema DIF Municipal de Tulum.

5.- REQUISITOS DE ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS.

I. El Departamento de Recursos Materiales sera el area responsable de las
adquisiciones de bienes y servicios que solicite el Director General, Directores y

Coordinadores de area. .
[l.  Las adquisiciones de bienes y servicios deberan sujetarse a los siguientes montos

autorizados:

A) Para las cantidades menores a un importe de $ 3,000.00 (Tres Mil Pesos

S
U\
/

00/100 MXN) incluido el IVA, debera presentar una cotizacion adicional y

su respectivo soporte documental.

B) A partir de un importe mayor a $3,000.00 (Tres Mil Pesos 00/100 MXN)

incluido el IVA, debera presentar dos cotizaciones adicionales y s

respectivo soporte documental.

Ill.  Todos los tramites deberan anexar los documentos que se requieran segun

sea el caso, sin excepcion alguna (solicitud, formato de requisicion,
%;_gpién, entre otros).
1
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6.- TRAMITE DE PAGO DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y ARRENDAMIENTO.

Son los pagos de las erogaciones derivadas por la prestacion de un servicio,
(mantenimiento, arrendamiento, asesorias, consultorias, etc.), que requieran las
unidades administrativas para cumplir con los planes o programas establecidos,

sujetandose a lo siguiente:

[.  Cumplir con los requisitos fiscales que solicita la Direccion Administrativa;

Il.  Oficio de solicitud especificando el servicio a contratar; \

[Il.  Autorizacién del servicio directo por la Direccién General y Direccion Administrativa,

revisado por el Departamento de Recursos Materiales;

IV.  CFDI del servicio prestado al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Tulum Quintana Roo, en original, plasmando el uso y destino del gasto,

asi como también las firmas de autorizacion correspondiente en el CFDI; y

V. Siel servicio rebasa los $250,000.00 (doscientos cincuenta mil pesos 00/10 ‘
MXN) debera de presentar el convenio del proveedor con el Sistema DIFC{?

en su caso el contrato avalado por el comité de adquisiciones.

7.- TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS.

Para efectos de pago por adquisicion de bienes y servicios, la Direccion Administrativa,
debera efectuarlo mediante transferencias electronicas a los proveedores, una vez recibida

la dﬁ;@entacién para su calendarizacion de pago, en relacion cbn lo siguiente:
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A) El proveedor o prestador del servicio contratado debera presentar su
Constancia de Situacién Fiscal y por escrito sus datos para el pago via
transferencia electronica de bienes y servicios al Departamento de Recursos
Materiales, proporcionando el nombre o razén social, nUmero de cuenta
bancaria, niumero de clabe interbancaria y el nombre del banco firmada y/o
sellado por el interesado; el cual debera estar anexo Unicamente el nombre
0 razon social y nimero de cuenta bancaria o clabe interbancaria en la
solicitud de pago enviada al area de Egresos.

B) Tratandose de transferencias al personal del Sistema DIF para pago de
vidticos, gastos por comprobar, reintegro y en su caso el fondo revolvente,

deberan entregar copia de su identificacion oficial con fotografia, numero de

empleado o némina, asi como nimero de cuenta bancaria, niumero de tarjeta
de débito, CLABE interbancaria y el nombre del banco.

C) Para efectuar la transferencia, el area de Egresos enviara la documentacion
con su respectiva autorizacion de Direccion General para realizar la
transferencia bancaria al responsable del area de bancos, especificando el
nombre del beneficiario, concepto de transferencia, la cuenta bancaria, la

CLABE interbancaria y el monto a depositar.

D) Toda transferencia bancaria debera contener las rubricas del Director General y
Director Administrativo del Sistema DIF en caso de viaticos, gastos por comprobaf
fondos revolventes en el comprobante bancario deberan contener sus rubricas ﬁ
los servidores publicos que reciban recurso, asi como también del responsable d
area de bancos, especificando el nombre del beneficiario, concepto de la

@Fﬁrencia, la cuenta bancaria, la CLABE interbancaria y el monto a depositar. A0
=
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8.- APERTURA Y REPOSICION DE FONDOS REVOLVENTES.

|.  El Fondo Revolvente, es el importe o0 monto que se autoriza para que se destine a
cubrir los gastos por necesidades operativas y/o urgentes del area con la finalidad
de no entorpecer la administracion publica de este Sistema DIF y poder estar en

condiciones de hacer frente a gastos menores.

Il.  Para la asignacion y control del Fondo Revolvente se debera cumplir con los !

procedimientos y politicas siguientes:

Para su asignacion:

A) El Director General, por conducto del Director Administrativo autorizara el Fondo

Revolvente a solicitud expresa del Titular del area, mediante escrito dirigido al
Director General con atencién al Director administrativo y especificando la finalidad,

el monto, nombre y puesto del responsable del fondo.

B) La autorizacion se dara en funcion a las necesidades de la unidad administrativa
solicitante y para cubrir requerimientos estrictamente necesarios en el desarrollo de

sus actividades.

C) Los responsables del manejo de estos Fondos seran las personas designadg \
expresamente por el Director General mediante oficio, debiendo quedar registradz;g)
las firmas para la solicitud y comprobacién de gastos que afectan a dichos fondos, 4
ademas del pagaré y recibo firmado de guarda, custodia y responsabilidad del

manejo del fondo, quedando estos documentos bajo custodia de la Direccion

%Ti/nf'@trativa.
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D) La Direccion Administrativa debera hacer del conocimiento al area de Egresos de

las personas que tengan asignados Fondos Revolventes.

E) El Fondo Revolvente en ninglin caso podra ser transferido a otra persona, en caso
de cambio de adscripcion o baja, el responsable del fondo debera realizar la
cancelacion y reintegro del mismo, debiendo solicitar a la Direccién Administrativa

la constancia de no adeudo.

F) Los montos de los Fondos Revolventes no podran ser mayores a la cantidad de $ -
20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 MXN) con excepcion del Departamento de
Recursos Materiales, el cual no podra exceder de $25,000.00 (Veinte y cinco mil
pesos 00/100 MXN), salvo que exista autorizacion por escrito de Direccion General l,l

del incremento.

G) Los recursos de los Fondos Revolventes solo podran destinarse a cubrir
erogaciones imprevistas que deban afectar las partidas presupuestales
comprendidas en los Capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios

Generales” y 4000 “Transferencias, Asignaciones y Subsidios”.

H) Los recursos de los Fondos Revolventes de las areas solo podran aplicarse, cuando
éstos cuenten con disponibilidad presupuestal en las partidas para los cargos

relativos.

l) Los Fondos Revolventes no podran destinarse a ningun tipo de inversion financie(g7

que genere rendimiento, asi como tampoco mantenerlo en cuentas bancarias/ \_

@g}ales.
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Para la comprobacion:

l.  Lareposicion de los Fondos Revolventes podra realizarse a partir del 60% ejercido,
en caso, de tener CFDI con |.S.R. la reposicion se realizara de forma inmediata.

[I.  Los documentos de gastos ejercidos que se presenten para reposicion del Fondo
Revolvente deberan estar debidamente requisitados en los términos de la Ley del
I.S.R. de la Resolucién Miscelanea Fiscal y del Cadigo Fiscal de la Federacion, asi

como autorizados con la firma autégrafa del responsable del Fondo Revolvente.

Los requisitos para la reposicion del Fondo Revolvente, son los siguientes:

|.  La reposicion del gasto del Fondo Revolvente debera presentarse mediante oficio

\
dirigido al Director General con atencién al Director Administrativo, en el que se
detallaran los siguientes conceptos de los comprobantes: fecha, partida, folio fiscal \
del CFDI, nombre del proveedor, concepto del gasto e importes. Descripcion clara

y precisa del uso y destino del gasto en la documentacion comprobatoria.

Il.  No se aceptaran tiras de maquina sumadora o registradora como documento
comprobatorio, debiéndose solicitar expedicion de CFDI. (Aun cuando eéstas

provengan de maquinas de comprobacion fiscal).

\

lll.  No se aceptara como documento comprobatorio las notas de venta o CFDI enlta's

=)

que se indiquen “Articulos Varios”. /

IV. Unicamente se efectuaran reembolsos contra la documentacion original

grrf)obatoria de las operaciones descritas.
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V.  Todos los comprobantes deberan ser autorizados para su pago por el Director

General y por el Director Administrativo.

Los recursos de los Fondos Revolventes en ningun caso podran utilizarse para
efectuar las erogaciones siguientes:

I. Servicios Personales (Sueldos, Honorarios y Compensaciones);

Il.  Préstamos Personales;
[ll.  Cambios de cheques personales; ~-
V.  Contratacion de asesoria, estudios e investigaciones;

V.  Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios para oficinas y Mobiliario y Equipo.

(Efectuaran a través de Recursos Materiales); y

VI.  La Direccion Administrativa, rechazara la comprobacion integra efectuada por el
responsable del Fondo, cuando algunos comprobantes contengan errores,
borraduras, enmendaduras, o bien cuando los comprobantes presentados no
retinan alguno de los requisitos legales citados con anterioridad, asi como también

los relacionados en el Catalogo de Observaciones; Ny

VIl.  Los fondos revolventes se sujetaran a las siguientes disposiciones:

A) La Contraloria Interna podra realizar arqueos perioédicos y en forma sorpresiva aﬁ%K j

responsables de Fondos Revolventes, para lo cual se deberan programar por

menos una vez cada cuatro meses, los cuales s¢/practicaran por personal del area
/

~

%rl?'pnada;
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B) Los Fondos Revolventes autorizados deberan ser comprobados en su totalidad,
para que sean cancelados contablemente, a mas tardar en el periodo comprendido
del 20 al 25 de noviembre, para el cierre del ejercicio fiscal, excepto los fondos
revolventes que el Director General sefnale gue sean necesarios que sigan en
funcion los cuales tendran que ser cancelados a mas tardar el dia 15 de diciembre.
En caso de contar con efectivo, debera reintegrar la devolucién correspondiente,

anexando la ficha de depdsito original en la cancelacion;

C) Sera responsabilidad de la Direccion Administrativa, asi como de los responsables
de los fondos, la revision y control del correcto manejo de los recursos asignados y

el cumplimiento cabal de lo dispuesto en las presentes normas.

D) La cancelacion de un Fondo Revolvente se efectuara ante la Direccion
Administrativa, y la persona a la que se le haya asignado, sera el responsable de la

comprobacién del fondo a su cargo.

E) En caso de no seguir las normas antes mencionadas seran acreedores de las

sanciones que marca la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

9.- VIATICOS

Los viaticos son asignaciones de recursos para cubrir gastos exclusivos de alimentacion y

transporte local (taxis, taxis de sitios en instalaciones aeroportuarias) en la zona de

comision, derivados de una asignacion de trabajo, fuera de la localidad de donde

gﬁjn comprobar.
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Deberan cumplir con los requisitos que a continuacion se sefalan:

Presentar oficio de comision firmado por el titular de area o Director General.

Presentar el formato de comision debidamente firmado y sellado por el titular de la

oficina del lugar de la comision.

Firma del formato resguardo de viaticos por el servidor publico comisionado.
El oficio de solicitud de viaticos debe especificar el uso y destino.

Todos los comprobantes deberan tener plasmado el uso y destino del gasto.

Los comprobantes deberan de tener firma y sello del Director General que autoriza

y la firma del titular del area.

Oficio de comprobaciéon de viaticos donde se detallan cada uno de los

comprobantes.

Los viaticos no deberan de exceder de 5 dias habiles de comisién, aquellos casos
excepcionales en los que por naturaleza de la comision se encuentren fuera de este
término seran autorizados por escrito por el Director General notificando a la

Direccion Administrativa.

Todo lo referente a Viaticos debe sujetarse a las siguientes consideraciones: ré/

Para que una comision proceda, se debe anexar el oficio, invitacién o programa

expedidos por la autoridad o responsable donde se requiera la presencia del

gr%i%r publico.
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J
'

B) La solicitud de viaticos debe tramitarse como minimo con 5 dias héabiles de
anticipacion mediante el formato de ministracion de viaticos debidamente llenado,
los casos extraordinarios se sujetan a la aprobacién del titular de la Dependencia y

de la Direccién Administrativa.

C) Unicamente deben otorgarse viaticos por los dias sefialados en los oficios
expedidos por las autoridades o responsables donde tuvo lugar la comision,
tomando en cuenta la pernocta Unicamente cuando los horarios de las actividades

la hagan necesaria.

D) En ninglin caso se haran pagos adicionales, excepto que por razones debidamente
justificadas se hubiera prolongado la estancia, en este caso requerira un tramite

nuevo de manera extraordinaria.

E) El recurso otorgado por viaticos debera ajustarse al tabulador de viaticos vigente y

contener:

- Copia de oficio de comision.

- Copia de la invitacion o el documento que avale el viaje.

- Copia del formato de comisién debidamente firmado por el director.

- Constancia de desempefio en oficinas fuera de su adscripcion
debidamente sellada por las oficinas externas en donde se hayan
realizado las tareas encomendadas (Formato de certificacion d
viaticos) en su caso.

y

- Anexar documentaciéon comprobatoria (fotos, constancias, diplomas,

%’cifiaados, folletos, manuales, programa del evento). (\/
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TABULADOR DE VIATICOS.
Los comisionados se deberan de sujetar al siguiente tabulador:

Estatal.- A los Municipios de Othon P. Blanco, Benito Juarez, Lazaro Cardenas, José
Maria Morelos, Bacalar, Felipe Carrillo Puerto, Solidaridad, Isla Mujeres, Cozumel y

Puerto Morelos.
Nacional.- A cualquier Estado de la Republica Mexicana.

a) Cuota Diaria ESTANCIA MAYOR A 8 HORAS.- Las comisiones de trabajo que por
naturaleza requieran una estancia mayor a 8 horas, estaran regidas por el tabulador
siguiente: (si se pernocta se contemplara hospedaje)

ESTATAL

SIN HOSPEDAJE - TRANSPORTE
COMPROBAR ==

5 | | c 1 kg - =i ) - . :
Director General $1,100.00 $1,200.00 =E determ'”;‘;?};"”forme ala

Coordinadores y
demas personal !

del Sistema DIE $800.00 $1,200.00 | S€ de‘erm'”"z“;igonforme gla
que se
comisione.

En las comisiones a destinos nacionales, sera el Director General, quien autorice al

funcionario los dias de duracion de la comision y el importe de los viaticos que se asignara
asi como el costo estimado de los servicios de hospedaje, alimentacion y pasajes.

b) Cuota MENORES A 8 HORAS.- Las comisiones de trabajo que se realicen en los N
Municipios de Othon Pompeyo Blanco, Bacalar, José Maria Morelos, Benito Juarez,

Cozumel, Isla Mujeres y Lazaro Cardenas menores a 8 horas, estaran regidas de 5

Egyo al tabulador siguiente: (si no se pernogta).
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*se determinara
Director General $900.00 conforme a la zona
Coordinadores y demas personal *se determinara
del Sistema DIF que se comisione. $700.00 conforme a la zona

En caso de que las comisiones se extiendan en un lapso mayor a 8 horas y menor
a 12 horas en los municipios no mencionados en el presenten inciso, se sujetaran al

tabulador mencionado en el inciso A en alimentacién sin comprobar.

c) Los Viaticos por comisiones menores de 8 horas, en caso de tratarse de

comisiones a los Municipios de Felipe Carrillo Puerto, Puerto Morelos,

Solidaridad o distancias similares a ésta; se cubriran de la siguiente manera: E

*se determinara

Director General $600.00 conforme a la zona
\
Coordinadores y demas personal del *se determinara
Sistema DIF que se comisione. $400.00 conforme a la zona ? !

/)
Cuando en la movilizacion o traslados se utilice un vehiculo del Sistema DIF el titular de
-I%d/e}aendencia suministrara vales de gasolin indicara la forma de carga del
, = 28
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combustible, para lo cual ademas de justificar la comisién como ha sido sefalado
deberan registrarse en la bitacora de combustible. En caso de que no hubiera vehiculo
disponible para la movilizacion o traslado, el Director General sera quien autorice al

funcionario el importe de los viaticos y combustible.

10.- GASTOS POR COMPROBAR

Entiendase como Gastos por Comprobar, al pago anticipado por medio de transferencia
bancaria de recursos a favor de funcionarios y empleados del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de Tulum, Quintan Roo, para gastos relacionados con

actividades de sus areas, para la realizacion de eventos y programas especificos del K/
Sistema DIF o atencion médica.
Para el otorgamiento: \

[. La solicitud de gastos por comprobar debera ser requerida mediante un oficio
dirigido al Director General con atencion al Director Administrativo, debidamente
firmado y sellado por el titular del area en los que se expongan los conceptos y
motivos del gasto, asi como la partida presupuestal y la cantidad requerida en
nameros y letras. Dicho tramite debera ser acompanado de su respectivo resguardo

del gasto por comprobar, firmado y sellado por el beneficiario.

Il.  La Direcciéon General junto con la Direccion Administrativa son las areas
responsables de autorizar los montos asignados de acuerdo al presupues

autorizado a cada area de este Sistema DIF y a la necesidad de la erogacion. L7 '

lIl.  Solo se otorgaran gastos a comprobar al Director General y Titulares de area que
no cuenten con Fondos Revolventes o por tratarse de gastos por contingencia, que
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Direccién Administrativa, siempre y cuando el gasto sea estrictamente indispensable

para el desarrollo de sus actividades o atencion medica del trabajador.
IV.  No se otorgaran gastos por comprobar a quien tenga pendiente una comprobacion.

V. Se debe presentar requisicion de los productos o servicios con las partidas

presupuestales correspondientes, para su verificacion y aceptacion del mismo.

Para la comprobacion:

|.  Lacomprobacion del gasto debera efectuarse dentro de los 5 dias héabiles, contados
a partir de la transferencia realizada a la cuenta del beneficiario. |
[l.  Lacomprobacion del gasto sera exclusivamente por el motivo por el cual se solicito.
lll.  Cuando no se utilice la totalidad del recurso otorgado, debera reintegrar el sobrante, @
7

en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la fecha de transferencia,

anexando la ficha original del depésito a la comprobacion del gasto corriente.

IV.  La Direccion Administrativa sera la encargada de revisar los gastos efectuados,
siendo la persona a la que se le haya otorgado el recurso, la responsable de la

comprobacion.

V. La comprobacion de estos gastos, debera presentarse por oficio, dirigido a
Direccion General con atenciéon a la Direccion Administrativa, continuando el tramite

en el 4rea de egresos para su revision, debiendo de pasar por el area presupuestal,

_g}aju verificacion y sello de la misma.
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Se debera anexar en el oficio en cuestion, el nimero de referencia del depésito,
fecha del mismo y el importe, asi como también, el desglose analitico de cada uno
de los comprobantes: partida, fecha de expedicion, folio del CFDI, nombre del

proveedor, concepto de gasto e importe.

Si el monto de comprobacion rebasa la cantidad asignada, la diferencia no sera

reintegrada.

Se debera describir en forma clara y precisa el uso y destino del gasto en la
documentacion comprobatoria. Los comprobantes (soporte documental del gasto)

deberan estar adheridos a una hoja de papel.

Unicamente se autorizaran los gastos, si presenta la documentacion original

comprobatoria de las operaciones descritas.

La documentacion comprobatoria debera presentarse debidamente firmada por el
responsable del gasto, Titular de area y Director General, asi como el sello

respectivo.

responsable del gasto, cuando algunos comprobantes contengan errores,
borraduras, enmendaduras, o bien cuando los comprobantes presentados no

reunan alguno de los requisitos citados con anterioridad.

La Direccion Administrativa, rechazara la comprobacion integra efectuada por el ‘/

En el caso de no comprobar el gasto dentro de los 5 dias habiles posteriores a la
transferencia bancaria, sin una justificacion especifica, el importe del mismo sera )

descontado via nomina, segln se describe en el resguardo firmado por el

—ﬁ_gpnsable del gasto.
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XIll.  Sera responsabilidad de la Direccion Administrativa, asi como del funcionario
publico al que se le haya otorgado los recursos, el control y la correcta aplicacion de

los mismos, y el cumplimiento cabal de lo dispuesto en las presentes normas.

XIV.  En caso de no seguir las normas antes mencionadas seran acreedores de las

sanciones que marca la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

11.- REEMBOLSO DE GASTOS

Es la reposicion de gastos derivado de las necesidades y funciones del area, por la
realizacion de eventos y programas especificos de este Sistema que se realicen en
beneficio de la poblacién afectada por casos de desastres naturales o atencion médica del
trabajador.

Para el reembolso:

. La solicitud debera ser elaborada mediante un oficio dirigido a la Direccion General

con atencion a la Direccion de Administracion, debidamente firmado y sellado por el

titular del area en los que se expongan los conceptos y motivos del reembolso, asi
como la partida presupuestal y la cantidad requerida en nimeros y letras. En caso
de atencion médica al trabajador, la solicitud debera ser realizada por el trabajador
0 su representante legal dirigido al Director General con atencion a la Oficialia

Mayor, en los que exponga los conceptos y motivos del reembolso;

[l. La solicitud de reembolso sera revisada por el titular de la Direccién General, la cual

al investigar y comprobar que se cuenta con suficiencia presupuestal para autoriza

y en su caso otorgar el reembolso; (

lll.  Todos los comprobantes deberan cumplir con los requisitos fiscales y a su vez tener

plasmado el uso y destino del gasto, anexando el soporte documental que justifique

eﬁwo;
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IV. Los comprobantes deberan tener firma y sello del Director General y Direccion de
Administracion o en su caso Oficialia Mayor de acuerdo con el tipo de reembolso

especificado en el presente titulo fraccion [;

V. El reembolso realizado ante la Direccion de Administracion cada factura o
comprobante anexo en caso de efectuarse el pago en efectivo no debera rebasar el
importe de $2,000.00 (Son: Dos mil pesos 00/100 M.N.); la totalidad de los
comprobantes no deberan exceder la cantidad de $10,000.00 (Son: Diez mil pesos
00/100 M.N.).

VI. En caso de un reembolso realizado ante la Oficialia Mayor la totalidad de los
comprobantes no debera de exceder la cantidad de $10,000.00 (Son: Diez mil pesos

00/100 M.N.) y debera contener como minimo:

a) Solicitud del trabajador; y

b) Factura del apoyo a reembolsar.

VII. El tramite de reembolso se debera realizar dentro de los 30 dias naturales

posteriores al objeto de la solicitud de reembolso en caso de gasto médico y 05 dias

habiles en casos de desastres naturales. é
i |

12.- APOYOS A TERCEROS, INSTITUCIONES SOCIALES, EDUCATIVAS Y
ORGANIZACIONES DE CUALQUIER iNDOLE.

5

N

I.  Los apoyos que a continuacién se mencionan Unicamente seran tramitados a través”
de la Direccion de Atencion Ciudadana o el Centro de Asistencia Social del Sistem/af]
para el Desarrollo Integral de la Familias del Municipio de Tulum, Quintana Roo y

??1 reunir los siguientes requisitos

ra su autorizacion:
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A) En el caso de SOLICITUD DE APOYO el interesado debera realizar un escrito
dirigido a la Presidenta Honoraria del Sistema para el Desarrollo Integral del
Municipio de Tulum, Quintana Roo o tratandose de menores en resguardo del
Centro de Asistencia Social un escrito sustentado por el Delegado de la

Procuraduria adscrito a este Sistema.

B) Copia fotostatica simple con ampliacion al 150% de la identificacion con fotografia
de la persona que solicita el apoyo y del beneficiario en su caso, comprobante de
domicilio, del solicitante y del beneficiario, quien debera ser residente del Municipio
de Tulum, presentando documentacion que asi lo acredite (INE, Constancia de
Residencia) o tratdndose de menores en resguardo del Centro de Asistencia Social

un escrito sustentado por el Delegado de la Procuraduria adscrito a este Sistema.

C) Estudio socioeconomico del beneficiario.

D) CURP del solicitante y del beneficiario

E) Recabar en el formato de la solicitud y de la entrega del apoyo el nombre y firma de

la persona interesada y en su caso sello de la Institucion.

F) Tratandose de APOYOS DIVERSOS DERIVADOS DE APOYOS SOCIALES a la
comunidad (despensas, sillas de ruedas, becas escolares, entre otros, debera incluir
reporte fotografico del evento, identificacién con fotografia y lista de los beneficiarios
debidamente firmado de conformidad en original). \/
A\
G) En el caso de apoyos para la COMPRA DE MEDICAMENTOS, TRASPORTACIONL,/)
HOSPITALIZACION, se debera anexar preferentemente en original la

documentacion que ampara la solicitud
|
hoja dea, recibo de pago de Ibs@izacién y en el caso de comprobantes

(fotografias, receta medica, cotizacion en
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fiscales debera anexar la verificacion expedida por el SAT) o una copia fotostatica

simple de los mismos.

En el caso de APOYO POR GASTOS FUNERARIOS, se debera anexar el acta de
defuncion, acta de nacimiento, etc. para constatar el parentesco, en primera linea

de sangre del interesado, quien debera acreditar su domicilio en Tulum.

13.- COMPRAS DIRECTAS Y/O CONTRATOS

Es la adquisicion justificada de diferentes tipos de insumos requeridos por las
unidades de la administracion publica de este Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Tulum, Quintana Roo, derivado de las necesidades del

area, misma que es efectuada directamente por sus titulares.

Con el objeto de tener un control en las compras, la Oficialia Mayor a través del
Departamento de Recursos Materiales, es la encargada de verificar que antes de
llevar a cabo cualquier operacién comercial con algun proveedor o prestador de
servicios, existan en su caso contratos o convenios para las adquisiciones,

arrendamientos o contrataciones de servicios, que deberan estar sujetos al tope de
los montos maximos y minimos de adjudicacion segun corresponda.

En caso de que exista la necesidad de algln area de realizar una compra, debera e
de emitir su Requisicién de compra y solicitar la aprobacién del Departamento de ]
Recursos Materiales al igual de anexar los siguientes requisitos: \j
Oficio de solicitud especificando el motivo de la compra; | ’
Debera anexar la requisicion de compra; ;

La Autorizacion de la compra directa por el responsable de la Direccion General .

previamente analizada y verificada por la Dijfeccion Administrativa que debera

validar I%%ﬂg@cia presupuestal; / I
35 | [/N
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D) Sila compra rebasa los $ 250,000.00 (Doscientos cincuenta mil pesos 00/100 MXN)
debera de presentar el contrato del proveedor con el Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia del Municipio de Tulum, Quintana Roo.

IV.  Estas compras se deberan de realizar con los proveedores inscritos en el padron
del Sistema DIF.

V.  En caso de adquisiciones varias a un mismo proveedor con contrato el area debera

verificar en el Departamento de Recursos Materiales si cuenta con saldo.

VI.  Las adquisiciones Unicamente seran por medio de drdenes de compra y compras
directas a través de la Direccién de Oficialia Mayor por medio del Departamento de
Recursos Materiales previamente analizada y verificada por la Direccion
Administrativa que debera validar la suficiencia presupuestal con autorizacion de la

Direccion General.

VIl.  Las adquisiciones de activos fijos de las cuales se esté tramitando su pago, deberan
de llevar el sello del Departamento de Patrimonio e Inventarios para efectos de

control de los mismos.

VIIl.  Solo la primera vez es necesario presentar copia del contrato, para posteriores

ocasiones, solamente debera mencionar el nimero del contrato en los oficios de
solitud y pago a proveedor; siempre y cuando esté dentro de la vigencia y monto 5 @

contratado del ejercicio fiscal; De lo contrario debera realizar la renovacion del

mismo. l\}\
AR .

IX.  Para las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicio

se establece que cuando el importe de cada operacién no exceda de $250,000.00,
(Doscientos cincuenta mil pesos 00/100 MXN), con el impuesto al valor agregado
(IVA) ﬁw no se requiere formalizar coftrato, Unicamente presentar las
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cotizaciones para seleccionar la propuesta mas baja, quedando en la modalidad de
compra directa, siempre y cuando las operaciones no se fraccionen para quedar
comprendido en el supuesto.

El area de Recursos Materiales debera revisar y confirmar que las cantidades,
conceptos e importes del CFDI coincidan con las requisiciones y 6rdenes de servicio
de las unidades administrativas.

Las ordenes de compra y de servicios realizadas por compra directa, seran
tramitadas a través de la Direccion de Oficialia Mayor por medio del Departamento
de Recursos Materiales previamente analizada y verificada por la Direccion
Administrativa que debera validar la suficiencia presupuestal y estas deberan ser
autorizadas por la Direccion General.

Las ordenes de compra y de servicios utilizados en los tramites realizados y/o
contratados por el area de Recursos Materiales, debera de estar firmado de
autorizacion por la Direccion General y validado por la Direccion de Oficialia Mayor.
Las requisiciones deberan ser firmadas por el titular del area solicitante.

Los CFDI por adquisiciones de materiales, suministros, bienes muebles, e
intangibles deberan ser sellados y firmados por el Director General, la Direccion de
Oficialia Mayor, Recursos Materiales y en caso de ser activo, por el departamento

de Patrimonio e Inventarios.

Los comprobantes CFDI impresos de las adquisiciones realizadas a través del area
de Recursos Materiales, deberan contener anexos los comprobantes de entrada y
de salida con los respectivos sellos de recurso materiales y titular del area. En el
caso de contratos los comprobantes de entrada deben ser sellada y firmados por el
proveedor y/o representante legal. Para aquellos bienes o servicios recibidos en
diferente lugar, debera presentarse un acta firmada por el proveedor y el area de

Recursos Materiales. (

Las adquisiciones de combustible en su solicitud deberan anexar el monto a utilizar, |

el nimero de contrato, razon social, el uso y destino del mes que corresponda. En

]
co?surgg a utilizar en el mes.
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14.- ACTIVOS FIJOS

Son los bienes tangibles que tienen por objeto su uso en beneficio del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Tulum, Quintana Roo para el desarrollo

de sus actividades.

Los criterios para su adecuada clasificacion y reconocimiento del valor para efectos

de control y registro contable seran:

I.  Los bienes cuya vida util es mayor a un ano;

ll.  Las adquisiciones de activos fijos y los catalogados como bienes de uso duradero,
deberan contar con un resguardo elaborado por el titular o encargado del
Departamento de Inventario, Patrimonio y Archivo, ademas de sellar y firmar el CFDI
gue ampare la adquisicion. Para estos efectos se considera activos fijos
patrimoniales los bienes con un valor superior a partir de los 70 Unidad de Medida

y Actualizacion (UMA).

lll.  El costo de adquisicion incluye el precio neto pagado, mas todos los gastos pagados
necesarios para tener el activo en el lugar y condiciones que permitan su utilizacion,

tales como derechos, gastos de importacion, fletes, seguros y gastos de instalacion.

15.- ADQUISICION Y CONTROL:

I.  Las adquisiciones de los bienes muebles Unicamente seran realizadas por la
Ofieialia Mayor a través del Departamento de Recursos Materiales, y deberan ser
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registradas en el inventario correspondiente por el Departamento de Inventario,

Patrimonio y Archivo;

La entrega de estos estara acompanada con el resguardo respectivo que firmara el

Coordinador del area y el empleado responsable de su uso y cuidado;

La Oficialia Mayor a través del Departamento de Recursos Materiales vy
Departamento de Patrimonio e Inventarios sera el encargado de elaborar los
resguardos, asignar un numero de inventario e incorporar al inventario general las

nuevas adquisiciones;

Cada dos meses el Departamento de Recursos Materiales y el Departamento de
Inventario, Patrimonio y Archivo integrara un expediente de las adquisiciones

efectuadas, el cual debera contener:

A) Movimientos auxiliares del catalogo {proporcionado por la Coordinacion

de Contabilidad y Finanzas)

B) Relacion con la descripcion completa de los bienes.

C) Copia fotostatica de los CFDI y

D) Resguardo individual debidamente firmado por el responsable del uso y

cuidado del bien.

Para transferencia de bienes de una Coordinacion a otra, se enviara oficio al
Departamento de Inventario, Patrimonio y Archivo para que efectle los cambios v\

correspondientes.

—

Las solicitudes de baja se realizaran mediante oficio al Departamento de Inventario,

Patrimonio,y Archivo, el cual debera contener los siguientes datos:
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) Numero de inventario;

B) Descripcion completa;

) Ubicacion;

D) Nombre del responsable;

Motivo de la baja;

Reporte fotografico para constatar el estado fisico del bien;

G) Integrar diagnostico en su caso; y

H) Se debera entregar el bien para corroborar sus condiciones fisicas.

VIl. Los bienes dados de baja deberan ser concentrados por el Departamento de
Inventario, Patrimonio y Archivo, permaneciendo bajo su responsabilidad hasta la

aprobacién de su destino final por parte de la Junta Directiva de este Sistema DIF.

VIl.  En caso de robo o extravio de un bien se hara del conocimiento a la Contraloria
Interna mediante la elaboracion de un acta circunstanciada o denuncia presentada

ante el Ministerio Publico.

IX.  Cuando el responsable de un bien sea separado de su cargo, la Oficialia Mayor
debera notificar al Departamento de Inventario, Patrimonio y Archivo para realizar

los cambios correspondientes.

X.  Cuando los bienes provengan de una donacién, la coordinacién beneficiaria debera
notificar y enviar a la Oficialia Mayor y Departamento de Inventario, Patrimonio y

Archivo, la documentacién relativa que acredite la legitima propiedad del donantg

para que esta Ultima elabore el registro correspondiente.

XI. Los/&;gl;riginales quedaran en resguardo dg¢’la Direccion Administrativa.
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Xl Antes del cierre de cada ejercicio fiscal, cada una de las areas, debera haber
provisionado todos los gastos en el sistema contable, con la finalidad de que éstos

no sean refacturados al siguiente ejercicio fiscal. ‘
16.- PRESTAMOS A CUENTA DE NOMINA.

por lo menos seis meses de prestar sus servicios en el Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Municipio de Tulum, Quintana Roo, salvo los casos plenamente justificados
que puedan autorizarse sin contar con dicha antigliedad y con la autorizacion del Director

General.

Los préstamos a cuenta de némina son autorizados conjuntamente por el Director General
y el Director Administrativo; el solicitante debe llenar el formato respectivo en el gque
expresamente acepta el descuento que se establezca de su sueldo y hara entrega de un

pagaré debidamente firmado como garantia de devolucion.

\
Los préstamos a cuenta de némina se otorgan Unicamente a servidores publicos gue tengan ‘
La solicitud de pago via nomina la elaborara Oficialia Mayor, anexando el formato
respectivo, el pagaré y copia de la identificacion oficial del interesado. El monto maximo del

préstamo a cuenta de ndmina no podra exceder los $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 ‘
MXN.), la cantidad del préstamo y el descuento via nomina para su devolucion sera
determinado por la Direccién General considerando el salario del trabajador de acuerdo a ' \\ ‘

lo estipulado en la materia.

El periodo para la solicitud sera de enero a junio del mismo afio en curso y el tiempo maximo
para la devolucion no podra exceder del ejercicio fiscal en el que se otorgd o en su caso,

mes inmediato anterior a la conclusion del término constitucional de la Administracion

Publica Municipal. f/
S ,
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17.- FINIQUITOS Y LIQUIDACIONES.

El pago o liberacion de finiquitos o liquidaciones se solicitara a través de la Departamento

de Recursos Humanos y estara sujeto a los siguientes requisitos:

Una vez cumplidos los requisitos, el Departamento de Recursos Humanos turna la solicitud \ \

Copia del documento que acredita la baja de la o el servidor publico como renuncia
voluntaria con caracter de irrevocable, remocién, cese, terminacién de contrato o

relacién laboral o resolucion de la autoridad administrativa, judicial o laboral.

Constancia de no adeudo firmada por las o los servidores publicos que intervienen

con sello de recepcion del Departamento de Recursos Humanos.
Oficio de calculo y tramite de finiquito o liquidacion.

En el caso del fallecimiento de una o un servidor publico, se debe anexar el acta de
defuncion, el formato Unico y el formato de designacion de beneficiarios, si son
menores de edad deben ser acompafados por quien ejerza y acredite la patria
potestad, con original y copia para cotejo de su acta de nacimiento y en su caso los

demas documentos que posea el Departamento de Recursos Humanos.

de pago con la documentacion soporte para la validacion a las areas correspondientes y su

posterior proceso de pago.

18.- ALTAS, BAJAS Y CAMBIOS DE ADSCRIPCION

El Departamento de Recursos Humanos buscara ofrecer igualdad de oportunidades

tanto a hombres como a mujeres en la seleccion del personal e igualmente evitara

practicas de discriminacion por motivo de género, estado civil, ernbarazo,i7
S |y

nacionalidad, religion, preferencias politicas, sexuales, de edad, particularidade

i
fisicas, situacion familiar, alguna discg‘fbacidad o cualquier otra forma de

/

discriminagion. Lo
_ 1/ ‘."J’/"‘)
< ,yff
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Todas las altas que se realicen deberan ser como consecuencia de bajas que se

|

hayan dado con anterioridad y/o por plaza de nueva creacion de acuerdo con la

estructura organica autorizada, al presupuesto y al tabulador de sueldos vigentes.

Los cambios de adscripcién del personal a las diferentes areas del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Tulum se daran de acuerdo con

las necesidades de éstas.

Las bajas de personal ya sean voluntarias o por faltas administrativas, tendran como
objeto la desincorporacién del sistema de ndmina a los/las trabajadores/as que se
hayan separado de su cargo, para asi suspender el pago de sus remuneraciones y

sus prestaciones.

19.-AGUINALDO

20.-PRIMA VACACIONAL

Los trabajadores tendran derecho a un aguinaldo anual que estara comprendido en
el Presupuesto de Egresos, del cual debera pagarse el 50% durante la primera
quincena de Diciembre y el otro 50% durante la primera quincena del mes de enero
siguiente, y sera equivalente a 40 dias de salario sin deduccion alguna exceptuando
lo que senala la legislacion fiscal vigente.

Si el trabajador hubiese iniciado la prestacion de sus servicios antes del 1° de julio,

recibira la totalidad del aguinaldo, y si la prestacién de servicios hubiere iniciado

posteriormente a esta fecha, el aguinaldo sera proporcional a los dias laborados

La prima vacacional es una prestacién en dinero, de caracter legal obligatorio a la)

cual tiene derecho cualquier empleado

de Sﬂ\ﬂgy)

osterior a cumplir seis meses consecutivos
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Il.  El céalculo para la prestacion de pago de prima vacacional se realizara dos veces al

ano, tanto para los trabajadores/as de base como los de confianza.

Ill.  La Departamento de Recursos Humanos supervisara el pago de prima vacacional.

IV.  Los periodos vacacionales seran de diez dias habiles cada uno, mismos que no
podran ser acumulativo; los no disfrutados no se compensaran con percepciones

economicas.

V. El personal de nuevo ingreso que cumpla con seis meses consecutivos de servicio

podra disfrutar de esta prestacion en el periodo vacacional inmediato.

21.- INCAPACIDADES Y LICENCIAS

La incapacidad la puede solicitar el personal cuando esté imposibilitado para realizar sus

funciones en el centro laboral derivada de algun accidente, enfermedad o riesgo de trabajo.

I.  Las incapacidades producidas por riesgos de trabajo generaran indemnizaciones
que se pagaran directamente al trabajador. En caso de incapacidad mental, el pago
se efectuard a la persona a cuyo cuidado quede.

Il.  Las incapacidades podran ser: incapacidad temporal, incapacidad permanente
parcial e incapacidad permanente total.

lll.  Los trabajadores tendran derecho a incapacidad por enfermedad siempre y cuando
se presente certificado médico de alguna institucion de salud publica o medico con
titulo y cedula profesional (recibiendo el pago integro del salario que se deje de
percibir mientras subsista la imposibilidad de trabajar y se hara desde el primer dia
de incapacidad)

V. Las madres trabajadoras tendran derecho a un descanso por:

o Maternidad (4 semanas antes y 8 semanas después del parto, pudiendo
acumulables previa autorizacion por escrito 9@1 medico tratante)

« Lactancia (disfrutando de 2 reposos de mec;'ra-"hora o 1 hora al dia, durante el horario

kﬁ@)"
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V. Los hombres trabajadores disfrutaran de licencia de paternidad remunerada de
cinco dias habiles en el caso del nacimiento de una hija o un hijo.

Para el otorgamiento de la licencia de paternidad remunerada de sesenta dias con
goce de sueldo, el trabajador debera acreditar, conforme a las disposiciones
relativas del derecho comun sustantivo y procesal, la posesion de estado civil de
casado o concubinato con la madre del menor o el reconocimiento como hijo de éste
y exhibir con su solicitud, el certificado medico de nacimiento del hijo, el dictamen
médico relativo al estado de gravedad de la salud de la madre o del hijo recién
nacido.

En el caso de otorgamiento de las licencias de maternidad o paternidad cuando se
adopte a un hijo, se debera presentar la resolucion judicial que autorice la adopcion
o depdsito del menor con el presunto o presuntos adoptantes.

Cuando se trate de la defunciéon de la madre o del padre, la otra parte debera
presentar el certificado de defuncion respectivo.

La acreditacion de los requisitos a que se refiere el presente articulo podra hacerse
previa, conjuntamente o con posterioridad a la solicitud de licencia, pero en todo
caso dentro del periodo de licencia concedido y sin perjuicio del otorgamiento de
ésta.

La solicitud de licencia o de su prérroga, que formule la persona trabajadora debera
resolverse en forma inmediata y deberd iniciar en los tres primeros dias del
nacimiento o de la adopcién o deposito del menor con el presunto o presuntos
adoptantes.

Los trabajadores podran solicitar LICENCIAS con goce de sueldo sin interrupcion de

la antigliedad, para el desempefo de comisiones, actividades o cargos sindicales

J
siempre y cuando se cuente con oficio de autorizacion firmado por Direccion General.
En el caso de licencias para un cargo de eleccién popular sera sin goce de sueldo.
22.- APOYO POR DEFUNCION b

I.  En el caso de apoyo por defuncién al trabajador, quien realice el tra

debera presentar el acta de defuncién, copia simple de su identificacion ofici
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II.  La solicitud de apoyo por defuncién sera revisada por el titular de la Direccion
General, la cual comprobara que se cuenta con suficiencia presupuestal para

otorgar dicho apoyo y en su caso autorizarla.

CATALOGO DE OBSERVACIONES

1.-Erogaciones que no cuentan con soporte documental: Son aquellos gastos a los

cuales no se les anexa documentos comprobatorios que amparen el gasto efectuado.

2.-Documentacion comprobatoria que presenta alteracién o falsificaciéon: Cualquier
comprobante que se presente con distinto tipo de tinta, letra, tenga corrector, tachaduras o

enmendaduras.

3.-Documentacion comprobatoria que presenta incongruencia: Cuando el concepto del

gasto no concuerda con el soporte documental.

4.-Gastos duplicados: Cuando un mismo gasto se tramita en diferentes Coordinaciones.

5.-Soporte documental en copia fotostatica: Siempre se debera anexar la

documentacion original.
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7.-Erogaciones que no se contemplan en el presupuesto de egresos autorizado-

relacionados con:

*bebidas alcohdlicas
*perfumes

*botanas

-cepillos dentales
*pasta dental
*Propinas

«Gastos personales

8.- No se aceptara documentacion comprobatoria que carezca de los siguientes

requisitos fiscales:

‘R.F.C.

*Razon social

*Direccion.

« Codigo Postal

*Uso CFDI

*Método y Forma de Pago
«Importe en letras

*Fecha

lugar de expedicion
svigencia de la CFDI.

9.-Documentacion comprobatoria que no cuenta con las firmas autorizadas: Toda

CFDI, recibos de pago debera tener firma del responsable del area, quien realiza el gasto

y la autorizacion de la persona facultada.

10.-No se aceptaran comprobantes de gastos con fecha del ano anterior.

Y
\
7
\)\

i—,j
11.-Gastos de difusion sin soporte: Periodistico, rg.\/iétas, ordenes de insercion o
F

convenios txﬁzs‘gwedios de comunicacion. //
C -
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12.-Erogaciones que presentan un soporte documental incompleto: Que no justifique

la totalidad del gasto.

13.-Comprobacion de gastos por operaciones no asociadas con funciones oficiales:

*Apoyos a partidos politicos
Activistas

*Cuando personal del Sistema DIF sale de la ciudad por asuntos personales y

presentan su formato de viaticos para pago.

14.-Erogaciones por concepto de viaticos que no cumplen con los requisitos: Oficio
de comisién, ministraciones, certificacion del lugar a donde se le comisiond (firma y sello),
comprobacion, firma del comisionado, firmas de autorizacion del jefe inmediato y del

Coordinador Administrativo.

15.-Cuando se trate de reposicion por gastos médicos deberan presentar; Recetas
médicas, dictamen o expediente médico, copia de la credencial de elector, firma del

trabajador y de su jefe inmediato superior en el CFDI y sello del area.

16.-Para apoyos diversos deberan anexar la solicitud de apoyo: Con fecha,
especificando el motivo del mismo, describir el importe, copia de identificacién, recibo
firmado por el beneficiario y firma del titular que otorga el apoyo y de su jefe inmediato

superior.

17.-Adquisiciones por montos mayores a los estipulados: Se debe realizar un Convenj
|
o Gontrato a través del Comité de adquisiciones de Bienes y Servicios, anexando a esta/

una copig.del Acta del Comité de Adquisiciones y c?ﬁ}a del contrato con el proveedor.
e
Lo

/ 48 X,
7 1/ (/
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18.-Los tramites de pago deben ser gestionados por la direccion responsable: del

gasto, asi como también su solventacion.

19.-Adquisiciones de Activo Fijo: el CFDI debera contener firma y sello del area que lo
solicitd, firma y sello del Director Administrativo y del Departamento de Patrimonio e
Inventarios, debiendo quedar el CFDI original bajo resguardo del Departamento de

Patrimonio e Inventarios.

20.-Facturacion electrénica: Debera contener la firma y sello del area solicitante, firma y
sello del Director Administrativo, firma y sello del Director General, firma y sello del
Departamento de Recursos Materiales, en caso, de contratacion de servicios y adquisicion

de bienes.
21.- Cotizacidén estas deberan ser en hoja membretada y contar con los requisitos fiscales.

22.- Toda documentacién debera ser firmada con tinta azul.

23.- Las fotografias deben estar visibles y claras, se aceptaran dos fotografias por hoja

tamano carta, para el caso de compras de activos estas seran impresas a color.

24.- No se aceptaran fotografias borrosas, que en una hoja estén 5 fotografias adjuntas y

fotografias en Photoshop.

Nota: Aplicar todas aquellas disposiciones y acuerdos que sean tomados por el
Presidente Municipal, para la reduccion del gasto. Lo no contemplado en los
presentes lineamientos se regira por los acuerdos tomados entre la Direccion de

Administracién, Direccion Juridica, Vinculacion y Enlace de Transparencia y la
Oficialia Mayor.

SEGUNDO.- SE ABROGAN LOS ANTERIORES LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA
EJECUCION DEL GASTO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA. DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO APROBADOS EL DIA
VEINTIUNO DE OCTUBRE DEL DOS MIL CATORCE EN LA CUARTA SESION
ORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM POR LOS MOTIVOS
EXPUESTOS EN LOS CONSIDERANDOS DEL PRESENTE ACUERDQO. ---=---------=----=--- ‘
TERCERO PUBLIOUESE EL PRESENTE ACUERDO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO. - -== et e e e

CUARTO - LOS PRESENTES LINEAMIENTOS Y CRITERIOS PARA LA EJECUCION
DEL GA.S__Q: ENTRARAN EN VIGOR A PART/IR DE SU PUBLICACION EN EL

X | /
<

-7
//’
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QUINTO INSTRUYASE A LA DIRECTORA GENERAL DE ESTE ENTE SOCIAL, PARA
QUE EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 32 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, QUINTANA ROO REALICE LAS GESTIONES REQUERIDAS A FIN DE
PUBLICAR EL PRESENTE ACUERDO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO. --mm-mmmmmmmmmm oo e B e

ASI LO MANDAN, DICTAN Y FIRMAN LOS INTEGRANTES DE LA HONORABLE JUNTA
DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

yPIO DE TULUM, QUINTANA ROO. CUMPLASE. - e R
) [

EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO

LIC. DIEGO CASTANON TREJO
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VOCALES
A
/ Md[ W ﬂnl C [7"’“‘”}
EL CIUDADANO PR REGIDOR EL CIUDADANO TERCER REGIDOR
LIC. DAVID MANANf:w S TAH BALAM LIC. MARTIN DZIB CHIMAL
PRESIDENTE DE LA COMISION DE PRESIDENTE DE LA COMISION DE
BIENESTAR, SALUD PUBLICA Y ANTICORRUPCION, PARTICIPACION
ASISTENCIA SOCIAL CIUDADANA Y TRANSPORTE

p §\Ou

LA CIUDADANACUARTAR LA CIUDADANA OCTAVA REGIDORA
LIC. FANY ADRIANA GALLEGOS LIC. EVA ROSELY ROCHA GEDED

SANCHE PRESIDENTA DE LA COMISION DE
PRESIDENTA DE LA GOMISION DE DESARROLLO FAMILIAR, GRUPOS
EDUCACION, CULTURA, DEPORTES Y VULNERABLES, PARA LA IGUALDAD DE
DESARROLLO JUVENIL GENERO Y ASUNTOS INDIGENAS
J

#

LIC. MARIA TERESA ARANA SANCHEZ LIC. ALONDRA MARGARITA NAME RIOS
SINDICO MUNICIPAL DEL H. REPRESENTANTE ZONA NORTE DEL
AYUNTAMIENTO DE TULUM SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO
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LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDC DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA
JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO
2021-2024,

LIC. NELVY GUADALUPE TORRES
CERRALTA
REPRESENTANTE DE LAS
ORGANIZACIONES, INSTITUCIONES O
ASOCIACIONES

DOY FE.

)’“ e

ING. JORGE ALBERTO PORTILLA MANICA
SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO Y
%S;:EQETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, Q. ROOQ.

[

ABRIL DEL 2023 DE LA JUNTA
RA EL PERIODO 2021-2024,

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FECHA 2
DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA R
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LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 20 FRACCION 1Y 21
DE LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; ARTICULO 77 FRACCION | DE
LA CONSTITUCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO;
ARTICULOS 1 FRACCIONES | Y Ill, 5 FRACCION | Y VI, 6 FRACCION XXIl Y 15
DE LA LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, Y ARTICULOS 25 FRACCION I, 28 Y 29 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, Y -------meommmmmmmmmmm oo

QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, SE CREO COMO UN ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SEGUN
EL ACUERDO PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO EL 23 DE ABRIL DE 2009, ~~Farsmammi oo mmsm oo s oo
QUE CON FECHA 21 DE OCTUBRE DEL 2021 SE INSTALO LA JUNTA
DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA \
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, POR LO QUE A PARTIR DE
ENTONCES SE INICIO EL ANALISIS DE SU NORMATIVIDAD Y ESTRUCTURAS \J\

ADMINISTRATIMASD.:. o= ssmerammmmmsmm I s o o ok o e i i i
QUE DESDE LA APROBACION DE SU CREACION DEL SISTEMA PARA E
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,
QUINTANA ROO, HA TENIDO COMO MISION CONDUCIR LAS POLITICAS
PUBLICAS DE ASISTENCIA SOCIAL QUE PROMUEVEN EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA Y LA COMUNIDAD, COMBATEN LAS CAUSAS Y
&
/

EFECTOS DE VULNERABILIDAD EN COORDINACION CON LOS SISTEMAS
NACIONAL, ESTATAL Y MUNICIPAL E INSTITUCIONES PUBLICAS Y
PRIVADAS, CON EL FIN DE GENERAR CAPITAL SOCIAL. ASIMISMO, SU
VISION HA SIDO SER UNA INSTITUCION MUNICIPAL RECTORA DE LAS
POLITICAS PUBLICAS CON PERSPECTIVA FAMILIAR Y COMUNITARIA QUE
HACE DE LA ASISTENCIA SOCIAL UNA HERRAMIENTA DE INCLUSION
MEDIANTE EL DESARROLLO DE MODELOS DE INTERVENCION TENIENDO
COMO EJES LA PREVENCION, LA PROFESIONALIZACION Y LA

@G%BESPQNSAEUDAD SOCIAL, =nnmwmmmomommememmmemem e e
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QUE LA JUNTA DIRECTIVA ES EL ORGANO DE AUTORIDAD EJECUTIVA DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE TULUM, TAL Y COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO 24 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROQ. ----snmenmmemmrmemmememmmmemememememenee

QUE LAS FRACCIONES | Y VI DEL ARTICULO 5 DE LA LEY DE FISCALIZACION
Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, ESTABLECEN
QUE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES TENDRAN ENTRE OTRAS LAS
SIGUIENTES OBLIGACIONES: ENTREGAR EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS
Y DE MANERA COMPLETA LAS CUENTAS PUBLICAS, ASi COMO EL
CONDUCIR LA GESTION FINANCIERA BAJO LOS PRINCIPIOS DE EFICIENCIA,
EFICACIA, ECONOMIA, TRANSPARENCIA Y HONRADEZ. -------cnncsemmmmmmmmnenee
QUE EL ARTICULO 15 DE LA LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE
CUENTAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, SENALA QUE LAS CUENTAS
PUBLICAS DEBERAN SER PRESENTADAS A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO, EN EL PLAZO PREVISTO POR EL ARTICULO 77, FRACCION I, DE LA \
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA
ROO, QUE INDICA QUE LA CUENTA PUBLICA DEBERA SER ENVIADA A LA
LEGISLATURA A TRAVES DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO A MAS
TARDAR EL 30 DE ABRIL POSTERIOR AL ANO DEL EJERCICIO FISCAL QUE
CORRESPONDA, =ssssesenss s s SRR ol oot i

QUE ESTE ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION \ﬂ
PUBLICA MUNICIPAL EJERCIO DE MANERA TRANSPARENTE LOS\ \v
RECURSOS ECONOMICOS QUE PERCIBIO DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2022, LO

QUE SIRVIERON PARA DAR MEJORES SERVICIOS A LA CIUDADANIA, Y QUE

SE TRADUCE EN UN MEJOR NIVEL DE VIDA DE LOS TULUMNENSES. --------- .
QUE ESTA ADMINISTRACION EJERCIO DE MANERA TRANSPARENTE LOS
RECURSOS ECONOMICOS QUE HAN INGRESADO A LAS ARCAS DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE TULUM, QUINTANA ROO; EN TAL VIRTUD SE SOMETE A LA xg
CONSIDERACION DE ESTA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL K@
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM,
QUINTANA ROO, LA CUENTA PUBLICA DE LOS MESES DE ENERO A
DICIEMBRE DEL ANO 2022 PARA SU ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO. |
coDh LO QUE LA PRESENTE ADMINISTRACION CUMPLIRA CABALMENTE
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CON SU OBLIGACION LEGAL DE ENTREGAR A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, LA CUENTA PUBLICA DE LA QUE TENGA
RESPONSABILIDAD, oo---n-ronr=en--- e e S e I, i

JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, EL RESULTADO DE LA
GESTION FINANCIERA A EFECTO DE COMPROBAR QUE LO PERCIBIDO, LA
ADMINISTRACION, MANEJO, CUSTODIA Y APLICACION DE LOS INGRESOS,
DURANTE EL EJERCICIO FISCAL COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DEL ANO 2022, HAYAN SIDO LOS EJERCIDOS EN LOS TERMINOS
Y CONDICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES Y CONFORME
A LOS CRITERIOS Y PROGRAMAS APLICABLES. —----------mmmmmmmmmm oo
QUE EL INFORME DE LA CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL DEL 01
DE ENERO DEL 2022 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022 DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM ES EL °
SIGUIENTE: ---mrmmrmemesmmmmmmemem oo s e
- - - SE INGRESO EN EL PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE
DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS LA CANTIDAD $ 35,678,135.22 (SON: TREINTA
Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CIENTO TREINTA'Y
CINCO PESOS 22/100 M.N.); POR CONCEPTO DE INGRESO POR VENTA DE
BIENES Y SERVICIOS DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS Y
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES DEL SECTOR PUBLICO. ---
- - - SE EROGO DURANTE ESE MISMO PERIODO LA SUMA DE $ 29,775,535.9
(SON: VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MQ
QUINIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS 98/100 M.N.), POR CONCEPTO D
MATERIALES Y SUMINISTROS, SERVICIOS GENERALES, /

TRANSFERECENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS,

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES, TENIENDO UN AHORRO,
DERIVADO DE LA CORRECTA APLICACION Y OPERATIVIDAD PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES AREAS DEL SISTEMA PARA EL '
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM. ----------- @

(Cifras en pesos y centavos) 2022 .

1%%303 Y OTROS BENEFICIOS (TOTAL) 35,678,135.22 6 [; f;
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INGRESOS DE GESTION
INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

PARTICIPACIONES,
ASIGNACIONES

APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS DIARIOS

2.- GASTOS Y OTRAS PERDIDAS (TOTAL)

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

SERVICIOS PERSONALES

MATERIALES Y SUMINISTROS

SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
SOCIALES

AYUDAS SOCIALES
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS

ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, OBSOLESCENCIA Y
AMORTIZACIONES

Otros gastos

INVERSION PUBLICA

C%I;L(%ERO/’DEE‘:AHORRO NETO DEL EJERCICIO
)

2,174,136.00
2,174,136.00

33,491,750.00

33,491,750.00
12,249.22

12,249.22

29,775,535.98 ‘/

27,475,490.88
19,744 ,640.95
4,731,278.37
2,999,571.56

1,657,551.34

1,657,551.34

IF

TUL

"Slrulende eon ame

0.00 L)

0.00
642,493.76

642,493.76

0.00

5,902,599.24
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POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y CONSIDERACIONES PREVIAMENTE SENALADAS SE
PROPONE A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO, EL SIGUIENTE: — e --

- - - - PRIMERO.- SE APRUEBA LA CUENTA PUBLICA CORRESPONDIENTE AL
PERIODO COMPRENDIDO DE 01 DE ENERO DEL 2022 AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TULUM, POR LOS MONTQOS, CANTIDADES Y CONCEPTOS MANIFESTADOS EN LOS
CONSIDERANDOS DE ESTE ACUERDO. --==-----=---mm e oeee -

- - - SEGUNDO.- INSTRUYASE A LA DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA
ROO, PARA QUE EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 7 INCISO
l) DE LA LEY DEL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, REMITA COPIA CERTIFICADA DEL PRESENTE ACUERDO, ASI
COMO LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA CUENTA PUBLICA DEL
PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE ENERO DEL 2022 AL 31 DE DICIEMBRE
DEL 2022 DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, A LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO, PARA SU REVISION Y FISCALIZACION. -=-=mrmmsmmmmmmmm oo

ASI LO MANDAN Y FIRMAN LOS GIUDADANOS MIEMBROS DE LA JUNTA DIREGTIVA
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
L e e e S ——

EL CIUDADANO PRESIDENTE MUNICIPAL Y
PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO

C. DIEGO CASTANON TREJO
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EL CIUDADANO PRIMER REGIDOR )

EL CIUDADANO TERCER REGIDOR

LIC. DAVID MANANCES TAH BALAM LIC. MARTIN DZIB CHIMAL
PRESIDENTE DE LA COMISION DE PRESIDENTE DE LA COMISION DE
BIENESTAR, SALUD PUBLICA Y ANTICORRUPCION, PARTICIPACION
ASISTENCIA SOCIAL CIUDADANA Y TRANSPORTE
LA CIUDADANAEU REGIDORA LA CIUDADANA Od\TAVA REGIDORA
LIC. FANY ADRIANA GALLEGOS LIC. EVA ROSELY ROCHA GEDED
SANCHEZ PRESIDENTA DE LA COMISION DE
PRESIDENTA DE LA GOMISION DE DESARROLLO FAMILIAR, GRUPOS
EDUCACION, CULTURA, DEPORTES Y VULNERABLES, PARA LA IGUALDAD DE
DESARROLLO JUVENIL GENERO Y ASUNTOS INDIGENAS

LIC. MARIA TE ARANA SANCHEZ LIC. ALONDRAMARGARITA NAME RIOS
SINDICO MUNICIPAL DEL H. REPRESENTANTE ZONA NORTE DEL
AYUNTAMIENTO DE TULUM SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO

L
/
LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FEGHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA

JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO, PARA EL PERIODO W\

2021-2024,
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LIC. NELVY GUADALUPE TORRES
CERRALTA
REPRESENTANTE DE LAS
ORGANIZACIONES, INSTITUCIONES O
ASOCIACIONES

DOY FE.
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ING. JORGE ALBERTO PORTILLA MANICA
SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO Y
SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, Q. ROO.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO DEL ACTA DE LA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE FEGHA 24 DE ABRIL DEL 2023 DE LA JUNTA
N CTIVA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA RQO, PARA EL PERIODO 2021-202
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