MUNICIPIO DE TULUM
2021-2024
OFICIALIA MAYOR

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION Y/O RENOVACION AL PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE TULUM

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA PERSONAS MORALES.

# DOCUMENTO CONCEPTO
FORMATO DE SOLICITUD DE - . L .
INSCRIPCION Llenar el formato de solicitud de inscripcién de al padrén de proveedores.
L e LI e Copia de la Cédula de identificacion fiscal y Constancia de Situacion Fiscal Actualizada
2 | FISCAL Y CONSTANCIA DE (NO MAYOR A UN MES)
SITUACION FISCAL )
3 IDENTIFICACION OFICIAL Presentar copia de ambos lados de la identificacion oficial con fotografia (credencial del
VIGENTE INE o pasaporte) del (los) representante(s) legal(s).
Copia de licencia de funcionamiento del municipio de Tulum.
LICENCIA DE )
4 FUNCIONAMIENTO DEL (EN CASO DE SER FORANEOS SE EXCEPTUA LA PRESENTACION DE ESTE
MUNICIPIO DE TULUM DOCUMENTO)
Presentar un comprobante de domicilio (pudiendo ser: un recibo de Luz, Agua Potable
o0 Teléfono). )
5 | COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO DEBERA TENER UNA ANTIGUEDAD MAYOR A 2 MESES DE SU FECHA DE
EMISION)
MANIFIESTO DE DOMICILIO . - ~ s i, . .
A f I | f .
s | PARARECIBIR djuntar manifiesto sefialando domicilio, para recibir y oir notificaciones
NOTIFICACIONES
ACTA CONSTITUTIVA
(INCLUIR BOLETA DE Presentar copia simple del Acta Constitutiva de la Empresa y sus modificaciones.
7 | INSCRIPCION TRATANDOSE DE ENTES PUBLICOS, DEBERA PRESENTAR EL DECRETO DE
AL REGISTRO PUBLICO DE LA CREACION.
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO)
8 PODER NOTARIAL DEL Documento que acredite como tal al representante legal. TRATANDOSE DE ENTES
ACREDITADO PUBLICOS, EL NOMBRAMIENTO CORRESPONDIENTE.
OFICIO DE SOLICITUD DE - - , - - .
9 | INSCRIPCION AL PADRON DE ggrcrllc;ggAS.‘rc])tlgcrlltingc:reaLndg;el\jic;;I]dPaadron de Proveedores dirigido al Oficial Mayor el Lic.
PROVEEDORES )
Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en ninguno de los supuestos
10 | MANIFIESTO ART 46 del articulo 46 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionado con Bienes Muebles del Municipio de Tulum, Quintana Roo.
Presentar copia simple de declaracion anual completa de IVA/ISR, del ejercicio
11 :?\AEPCJSI;.I'_BgéON A inmediato anterior (ANO 2021) a la fecha de la solicitud y las declaraciones mensuales
del afio fiscal en curso (ANO 2022), presentados ante la SHCP.
) Copia de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales del afio fiscal en curso,
12 OPINION DEL CUMPLIMIENTO emitida por el SAT.
DE OBLIGACIONES FISCALES i
(NO MAYOR A UN MES DE SU EMISION)
13 | CURRICULUM EMPRESARIAL Curriculum empresarial que acredite la experiencia en su ramo.
14 SIS EOUOIE I SIS Evidencia fotografica del domicilio fiscal.

DOCIMICILIO FISCAL




MUNICIPIO DE TULUM
2021-2024
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

15 | CARTA BANCARIA Carta bancaria dirigida al director de Recursos Materiales el Lic. Luis Arcangel Poot K.

COMPROBANTE DEL PAGO
POR CONCEPTO DE LA

16 | INSCRIPCION AL PADRON (DEBERA ACUDIR A LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
MUNICIPAL PARA LA EXPEDICION DEL PASE A CAJA).

Copia del comprobante del pago por concepto de la inscripcion al padrén Municipal.

(ESTE PASE SE GENERA UNA VEZ SE HAYA ENTREGADO LA
DOCUMENTACION PREVIA)

DOCUMENTACION DIGITAL Toda la Iflff)rmacmn relativa g !os puntos .ante.n,()res deberan ser pre;entados de
17 manera fisica y en formato digital en la Direccién de Recursos materiales.

e DOCUMENTACION REQUERIDA PARA PERSONAS FiSICAS.

# DOCUMENTO CONCEPTO
1 ::I\%Fg\é'?‘gggﬁ Soie/ee) Llenar el formato de solicitud de inscripcion de al padron de proveedores.
CEDULA DE IDENTIFICACION
2 FISCAL Y CONSTANCIA DE Copia de la Cédula de identificacion fiscal y Constancia de Situacion Fiscal Actualizada.
SITUACION FISCAL
3 IDENTIFICACION OFICIAL Presentar copia de ambos lados de la identificacion oficial con fotografia (credencial del
VIGENTE INE o pasaporte) del (los) representante(s) legal(s).
Copia de licencia de funcionamiento del municipio de Tulum.
LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DEL (EN CASO DE SER FORANEOS SE EXCEPTUA LA PRESENTACION DE ESTE
4 MUNICIPIO DE TULUM DOCUMENTO)
Presentar un comprobante de domicilio (pudiendo ser: un recibo de Luz, Agua Potable
COMPROBANTE DE 0 Yifonoh
2 DOMICILIO A -
(NO DEBERA TENER UNA ANTIGUEDAD MAYOR A 2 MESES DE SU FECHA DE
EMISION)
6 MANIFIESTO DE DOMICILIO Adjuntar manifiesto sefialando domicilio, para recibir y oir notificaciones.
PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES
7 ?;81;—3? RS LSO Presentar copia de Acta de Nacimiento y CURP.
8 I(ID\IZS:SPDCEIOSI\CI),I&II?E-AL\JDDRI())EN DE g;i;:ri](;gée i(r)]ltigir:?:'\(jﬁ;rr:g;efﬂ?rglngaadrén de Proveedores dirigido al Oficial Mayor el Lic.
PROVEEDORES )
Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en ninguno de los supuestos
9 MANIFIESTO ART 46 del articulo 46 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionado con Bienes Muebles del Municipio de Tulum, Quintana Roo.
Presentar copia simple de declaracion anual completa de IVA/ISR, del ejercicio
10 RAEF?JEAsRﬁgéON ARSI inmediato anterior (ANO 2021) a la fecha de la solicitud y las declaraciones mensuales
del afio fiscal en curso (ANO 2022), presentados ante la SHCP.
Copia de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales del afio fiscal en curso,
11 OPINION DEL CUMPLIMIENTO | emitida por el SAT.
DE OBLIGACIONES FISCALES
(NO MAYOR A UN MES DE SU EMISION)




MUNICIPIO DE TULUM
2021-2024
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

12 CURRICULUM Curriculum empresarial que acredite la experiencia en su ramo.
EVIDENCIA FOTOGRAFICA . . . L
13 DE DOCIMICILIO FISCAL Evidencia fotografica del domicilio fiscal.
14 CARTA BANCARIA Carta bancaria dirigida al director de Recursos Materiales el Lic. Luis Arcangel Poot K.
COMPROBANTE DEL PAGO Copia del bante del o de la i incion al padrén Municipal
POR CONCEPTO DE LA opia del comprobante del pago por concepto de la inscripcién al padron Municipal.
15 | INSCRIPCION AL PADRON (DEBERA ACUDIR A LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
MUNICIPAL PARA LA EXPEDICION DEL PASE A CAJA).
(ESTE PASE SE GENERA UNA VEZ SE HAYA ENTREGADO LA
DOCUMENTACION PREVIA)
16 DOCUMENTACION DIGITAL Toda la Informacion relativa a los puntos anteriores deberan ser presentados de

manera fisica y en formato digital en la Direccion de Recursos materiales.

COSTO DEL TRAMITE $250.00 (SON: DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100 M.N.)
LA ENTREGA DE LA CONSTANCIA SERA DENTRO DE LAS 48 HORAS POSTERIORES A LA CONCLUSION DEL TRAMITE.




