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GLOSARIO DE TERMINOS.

Accién Correctiva: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causal(s) de una
no conformidad detectada v ofra situacién indeseable.

Accién Preventiva: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una
no conformidad potencial u otra situacién potencialmente indeseable.

Auditoria interna: proceso sistemdtico, independiente y documentado para obtener
evidencias de la auditoria y evaluarlas de manera objetiva con el fin de determinar la
extensidon en que se cumplen los criterios de auditoria.

Criterios de auditoria: conjunto de politicas, normas, procedimientos o requisitos.
Evidencia de la auditoria: registros, declaraciones de hechos o cualquier informacién
que son pertinentes para los criterios de auditoria y que son verificables, medibles y en
su caso cuantificable.

Hallazgos de la auditoria: resultados de la evaluacién de la evidencia de la auditoria
recopilada frente a los criterios de auditoria.

Conclusiones de la auditoria: resultado de una auditoria, que proporciona el equipo
auditor tras considerar los objetivos de la auditoria y todos los hallazgos de la auditoria.
Entidad: direccién perteneciente al H. Ayuntamiento.

Auditado: organizacién que es auditada.

Auditor: persona con la competencia para llevar a cabo una auditoria.

Equipo auditor: uno o mdas auditores que llevan a cabo una auditoria, con el apoyo, si
es necesario, de expertos técnicos.

Programa de auditoria: conjunto de una o mds auditorias planificadas para un periodo
de tiempo determinado y dirigidas hacia un propdésito especifico.

Plan de auditoria: descripcién de las actividades y de los detalles acordados de una
auditoria.

Alcance de la auditoria: extension vy limites de una auditoria.

No Conformidad: incumplimiento de un requisito.

Efectividad: medida del impacto de la gestién tanto en el logro de los resultados
planificados, como en el manejo de los recursos utilizados y disponibles.

Eficacia: grado en el que se redlizan las actividades planificadas y se alcanzan los
resultados planificados.

Eficiencia Relacién entre el resultado alcanzado vy los recursos utilizados.
DOCUMENTOS ASOCIADOS (Registros): Identificacion de procesos, procedimientos
dreas criticas y papeles de trabaijo. J’F
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1.- PRESENTACION

La Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo, con
fundamento en los articulos 6y 7 fraccidn |, y demds relativos aplicables de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, 129 fraccion I, 1l Vide la Ley
de los Municipios del Estado de Quintana Roo, articulo 24 fraccidn Ill, XII. XXIX
del Reglamento de la Adminisiraciéon PUblica Municipal del Ayuntamiento de
Tulum, Quinta Roo, articulo 10 fraccion IV y XI, articulo 12 fraccion V, VI y articulo
13 fraccion | del Reglamento Interno de la Contraloria Municipal de Tulum
Quintana Roo; para cumplir tales preceptos legales, se da pie a la elaboracion
del presente Programa Anual de Auditorias del Municipio de Tulum, Quintana
Roo, respecto de las Visitas e Inspecciones relativas al gjercicio del gasto publico
2022 vy especiales, dicho programa se redlizard en funcion de las dreas
prioritarias, las fechas establecidas en el plan de actividades, cronogramas, asi
como a la Normatividad y Procedimientos de Auditoria, con la finalidad de
atender a las dreas que requieran un mayor control, previsidn o seguimiento.

En conjunto con sus direcciones de drea; Direccién de Fiscalizacion y Auditoria
Financiera y Auditoria de Obra Publica seran las encargadas de la verificacion
y fiscalizacion de bienes adquiridos y servicios confratados, inversiones y gastos
autorizados en materia de obra pulblica asi como de las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles,
debiendo revisar si las enfidades ejercieron sus actividades en los términos de
las disposiciones aplicables, es por ello que se llevara a cabo laimplementacion
del Programa Anual de Auditoria Interna para el gjercicio fiscal 2022, el cual se
encuentra adlineado a lo establecido en el Plan Municipal de la Administracion
PUblica 2021-2022, asi como en lo dispuesto por los ordenamientos legales /p
aplicables, dirigiendo la politica en materia de control, vigilancia, fiscalizacion,
supervision, evaluacién y auditoria a las entidades administrativas del
Ayuntamiento de Tulum, llevando a la préctica visitas periddicas de inspeccion
a las enfidades fiscalizadas, a efecto de constatar que el gjercicio del gasto
pUblico sea congruente con las partidas del presupuesto de egresos
autorizado, adicionalmente, respecto a la responsabilidad del Control Interno,
mediante las diferentes Leyes, Codigos, Acuerdos Administrativos, Manuales y
Reglamentos respectivos y aplicables a cada una de las entidades.
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El presente Programa Anual de Auditoria es presentado al H. Ayuntamiento, mismo
que tiene cardcter de interno y que se llevard a cabo de manera independiente y
auténomo de cualquier ofra forma de control y fiscalizacion, instruido por el

Presidente Municipal como méxima autoridad, recayendo la responsabilidad de la
implementacion y revision de la gestion y operacion de este programa en la
Contraloria Municipal, dicho programa podrd sufrir modificaciones en los supuestos
en los cuales el Organo de Control Interno lo considere necesario para el mejor
cumplimiento de sus funciones y en el caso de que se reciban peticiones,
propuestas, solicitudes y denuncias fundadas y motivadas por la ciudadania, las
cuales podrdn ser consideradas por el titular de la dependencia.

2.- MARCO JURIDICO.

El presente programa se encuenira sujeto a las siguientes disposiciones legales.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
e Codigo Fiscal de la Federacion;
e Cobdigo Fiscal del Estado de Quintana Roo.
o Ley General de Contabilidad Gubernamental;
e Ley del Impuesto al Valor Agregado;
e Ley del Impuesto Sobre la Rentaq;

e ley de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

e Ley de Obras PUblicas del Estado de Quintana Roo;
e Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;

e ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
PUblicos;

e Ley General de Responsabilidades Administrativas;
o Ley del Sistema Nacional Anticorrupcion;
e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios;

e Instrumentos Contables emitidos por la CONAC.
6
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e Reglamento de la Administracion PUblica Municipal del H. Ayuntamiento
del Municipio de Tulum, Quintana Roo; vigente en la entidad.

TULUM

e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Tulum, Quintana Roo;

e Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Tulum.

e Lineamientos y Criterios para la Eecucion del Gasto Publico del H.
Ayuntamiento de Tulum. Administracién 2021-2024

3.- OBJETIVOS DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA,

e Generar informes con contenidos relevantes, comprensibles, bien
estructurados que contengan informacion estadistica clara, asi como
puntualizar los objetivos y metas que se han alcanzado y los pendientes a
alcanzar, haciendo las recomenddciones pertinentes a cada caso; de tal
modo que reflejen el andlisis sobre el uso de los recursos econdmicos
pUblicos de acuerdo con las disposiciones legales vigentes, pero también
con los principio de austeridad, transparencia, eficiencia, eficacia y
economida.

e Gestionar la adecuada implementacion, eficacia, eficiencia y efectividad
de los procedimientos de control en cada una de las Direcciones del H.
Ayuntamiento de Tulum, mediante la formulacion de recomendaciones
imparciales de gjuste o mejoramiento, a partir de evidencias, soportes y
criterios vdlidos, sobre el grado de cumplimiento de los objetivos, los
planes, programas, proyectos y procesos, asi como sobre irregularidades y
errores presentados en la operacion de las entidades auditadas.

4.- PRINCIPIOS DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA.

Con el fin de asegurar que las auditorias en la Administracion Municipdl
sean und herramienta eficaz y confiable en el apoyo de politicas y
controles de gestion, y que la informacion que proporcionen éstas sobre
las Enfidades pertenecientes al H. Ayuntamiento de Tulum sirvan para
mejorar su desempefio y asi permitir acciones preventivas y correctivas.

a) Conducta Efica;

El fundamento de la profesionalidad. La confianza, integridad,
confidencialidad y discrecion son esenciales para realizar una correcta
auditoria
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Presentacion Ecudnime:

La obligacion de informar con veracidad y exactitud. - Los hallazgos,
conclusiones e informes de la auditoria reflejan con veracidad y exactitud
las actividades de la auditoria, se informa de los obstdculos significativos
encontrados durante la auditoria y de las opiniones divergentes sin
resolver entre el equipo auditor y el auditado.

Profesionalismo.

La aplicacién de diligencia y juicio al auditar. Los ser servidores publicos
designados como auditores proceden con el debido cuidado, de
acuerdo con la importancia de la tarea que desempenan de manerd
independiente y sistematica.

Independencia:

La base para la imparcialidad de la auditoria vy la objetividad de las
conclusiones de la auditoria. Los auditores son independientes de la
actividad que es auditada y estan libres de sesgo y conflicto de interese
Los auditores mantienen una actitud objetiva a lo largo del procesod
auditoria para asegurarse de que los hallazgos y conclusiones de la
auditoria estardn basados sélo en la evidencia de la auditoria.

Enfoque basado en la Evidencia;

El método racional para alcanzar conclusiones de la auditoria fiable y
reproducible en un proceso de auditoria sistemdtico. La evidencia de la
auditoria es verificable, Estd basado en muestras de la informacion
disponible, ya que una auditoria se lleva a cabo durante un periodo de
tiempo determinado y con recursos finitos. El uso apropiado del muestreo
estd estrechamente relacionado con la confianza que puede
depositarse en las conclusiones de la auditoria.
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5.- ALCANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA.

e Enfidades del H. Ayuntamiento de Tulum.
o Las auditorias internas se realizardn segin el programa de auditorias
realizado por la Contraloria Municipal.,

6. GESTION DE RESULTADOS:

Seran verificadas las actividades relativas al proceso de gestidn del Municipio
de Tulum, con el fin de determinar el grado de economia, eficiencia y
eficacia en el manejo de los recursos.

7. RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
AUDITORIA.

1. Contraloria Municipal (Organo de Control Interno)
2. Direccién de Fiscalizacion y Auditoria Financiera.
3. Direccion de Auditoria de Obra Publica.

8.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL EQUIPO AUDITOR.

Ser independiente en relacion con el drea auditada.

Planificar la auditoria y elaborar documentos de trabaijo.

Adecuarse a lo establecido dentro del alcance de la auditorfa.

Recolectar y analizar evidencia objetiva que sea pertinente y

suficiente para obtener conclusiones.

e Verificar que los procedimientos estén a disposicidn y sean
comprendidos por el personal apropiado.

e Documentar sus observaciones.

e Realizar las respectivas recomendaciones derivadas de la auditoria.

e Informary presentar los resultados de la Auditoria al Presidente Municipal.

e Verificar la implementacién de acciones correctivas para el buen manejo
de las arcas administrativas.
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9.- APTITUDES DEL PERSONAL DESIGNADO PARA LA AUDITORIA.

a) Etico: en cuanto a sus funciones y obligaciones.

b) Imparcial: en cuanto las relaciones con las personas.

¢) Observador: activamente consciente del enforno fisico y de las actividades.

d) Perceptivo: instinfivamente consciente y capaz de entender las situaciones.

e) Versatil: se adapta fécilmente a diferentes sifuaciones.

f) Tenaz: persistente, orientado hacia el logro de los Objetivos.

g) Decidido: alcanza conclusiones oportunas basadas en el andlisis y
razonamientos l6gicos;

h) Imparcial: en cuanto a la toma de decisiones.

i) Profesional: actia de tal manera que sus decisiones no afectan el entorno
laboral,

9.- ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA.

1. Vigilar el uso correcto de los recursos financieros, materiales y humanos.

2. Observar el cumplimiento y aplicacion de las disposiciones legales vigentes,

3. Verificar que se cumpla con la difusion de los fondos, asi como las metas
alcanzadas.

4. Difundir por medio de circulares o reuniones entre servidores publicos las
obligaciones yresponsabilidades de los servidores publicos del Municipio de
Tulum, Quintana Roo.

5. Revisidn de las medidas de disciplina presupuestal a de manera austera y
racional.

6. Revision de los contratos de obra piblica.

7. Inspeccionar y controlar el debido ejercicio del gasto publico en
congruencia con el presupuesto de egresos y sefialar cualquier variacion
conrespecto a la aplicacion de los recursos.

8. Fijar las normas de control, evaluacion, fiscalizacion, contabilidad vy
auditoria que deben observar las dependencias de la administracion
pUblica municipal, asi como vigilar su cumplimiento y en su caso, prestarse
el apoyo y asesoramiento que estas le soliciten.

9. Comprobar el cumplimiento por parte de las dependencias de la
administracion publica municipal, de las obligaciones derivadas de las

10
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T

distintas disposiciones en materia de planeacion, presupuestario, ingresos,
egresos, financiamiento, deuda, patrimonio, fondos y valores de la propiedad
o al cuidado del gobierno municipal.

10.Informar al presidente municipal del resultado de la evaluacion,
fiscalizacion, auditorias de las dependencias de la administracion
municipal por un gobierno honesto y mejor.

10. DIRECCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA.
10.1.- OBJETIVO GENERAL,

Comprobar que la planeacion, programacién, contratacion y ejecucion de
las obraspUblicas se realicen conforme a la normatividad establecida, asi
mismo comprobar la oportuna y comecta aplicacion de los recursos y su
congruencia con los reportes financieros de acuerdo alavance fisico. Lo
anterior bajo los siguientes objetivos especificos:

10.2- OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1. Revision de la integracion de los expedientes de las obras.

2. Realizar auditoria a las obras ejecutadas con recursos propios

3. Realizar auditoria a las obras ejecutadas con recursos Provenientes del
Estado

4. Realizar Auditoria a las obras ejecutadas con fondos federales.

5, Revisar que el programa de obras a ejecutar, sea congruente con el
Plan Municipal de Desarrollo, iniciando con aquellas que se consideran de
mayor necesidad, en beneficio de la sociedad.

6. -vigilar el buen manejo de los recursos y el avance de los trabajos fisicos, se
habrd de supervisar que las bitdcoras se encuentren dentro del sitio de la
obra a verificar.

7. Verificar que el avance fisico de la obra, sea congruente con el avance
financiero.

8. Generar informes de inspeccion, verificacion y vigilancia de las obras.

9. Dar cumplimiento a los informes de auditoria.
10. Dar seguimiento a las recomendaciones redlizadas a las entidades
fiscalizadas del H. Ayuntamiento y a particulares.

11
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10.3 FORMATOS DE TRABAJO PARA AUDITORIA (DIRECCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA.)
10.3.1 CEDULA DE TRABAJO DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE OBRA.
CEDULA DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE OBRA (DIRECCION DE AUDITORIA DE
OBRA PUBLICA)
NOMBRE DE LA OBRA
DIA MES ANO
FECHA DE VERIFICACION
FONDO FISM-DF | FORTAMUN-DF DUZA RECURSO TOTAL
PROPIO
MONTO
INICIO FECHA:
PROCESO FECHA:
FASE DE LA OBRA TERMINACION FECHA:
(VERIFICACION)
ESTADO: MUNICIPIO: LOCALIDAD:
VIVIENDA AGUA Y SANEAMIENTO URBANIZACION SALUD OTROS:
TECHO DRENAJE ALUMBRADO PUBLICO HOSPITAL
PISO RED DE AGUA CALLE CENTRO DE
POTABLE SALUD
MURO CARCAMO GUARNICION/BANQUETA
INSTALACION DESAZOLVE DE PAVIMENTACION EDUCACION
SANITARIA POZO
INSTAL#}CI()N POZO DE SENALETICA COMEDOR
HIDRAULICA ABSORCION
PUERTA ALCANTARILLADO SEMAFOROS AULAS
VENTANA AMPLIACION DE REHABILITACION: SANITARIO
DRENAJE
FOTOGRAFIAS DE LA OBRA
REPORTE DE INCIDENCIAS VERIFICO
NOMBRE: /f
FUENTES: ELABORACION PROPIA
CARGO:
FUENTES: ELABORACION PROPIA
FIRMA:
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA:

12



CONTRALORIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2021-2024

'_'1_2—11”.;
‘ TULUR
10.3.2 - CEDULA DE RESULTADOS

CONTRATO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS (DIRECCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA)

PERIODO:
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

CONCEPTOS QUE SE REVISAN
No. 1 3 s 2 B 9 10 11 12 13 14 15 16| 17 18 134201 21 22 23 25 26 27
Consecutivo w z z
agla | g ! g gla |42 = 3
& [v] < w iz z o -
quele o Monto 5 |3 g £il.8 £2) 3 Eglo8d 3 |ug|28|2E E‘a‘ ao(80l < | & 8., 3 a8 8l & gﬁl 2
corresponde| | Adjudicado E El2s| 5| &|288 'ﬁ'ﬁ ‘8’3 ﬁgﬁgg gk §g g3 g g'.z g E| g |28 g 13 25| 2 28 53
ala conlV.A. g & 2| & '23 2| 29| 5[5y 8§ |8 249z 5 :.E E g < 3l z |8 E gloag|82
o 4 @ i T o Jys54 alg .- o -4 Q
Operacion 2|2 E Bl E|23| 58 8~ 52kg] & ] gL HEE EB 5|58 §|5E|%g 3 HEE
Reportabl el B (& & = 2[g~|= | 8 Q“EE G453 £ES e R ] 2 6| “% £ £k
eportable & 5 8 9 g E R 25|32 = [ = g
Monto Total
Notas:
“Simbalog’a
Gtungle FIRMA.

X Na curple
FifA Mo aplieadle

NOMBRE Y GARGO DEL AUDITOR.

FUENTE: ELABORACION PROPIA.

CEDULA DE RESULTADOS DE CONTRATO POR ADJUDICACION DIRECTA (DIRECCION DE AUDITORA DE OBRA
PUBLICA)

PERIODO:
DJUDICACION DIRECTA
CONCEPTOS QU
No. 1 2 3 Ly 19 0 2

VISA
5 e <13 s 14 16| 21.7 2 21 22 23 4 ,‘._125 26 27
Con i (= =L
e vowo | 3| 2|8 |8 |85|8a| €| 2| 8|8yl §|ag|e8| £]2y3
= =4 fr S @ o
corresponde No.De Adjudicado fx Q == E o = g 2 E 8 g £e = é 5 (=4 g 5 w8l 3
ala Contrate | "eoniva. | 3 | 8 |EE|BE| 25| 55| 8 3| 3 |EL2|EE|l §|ag|8
VA, N8|l ok =} o Zz =
Operaclén 2 5 | e =2 EE Eg & & g 20 a Eg <3| & EE EE
Reportable = 5 E E i = ool L E! 8 0
< Q o = w =
Monto Total
Notas:
*simbologh
C: Cumple
X: No cumple
H/A: No aplicable
FIRMA.

e
NOMBRE Y CARGO DEL AUDITOR.

FUENTE: ELABORACION PROPIA.
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TULUM

CEDULA DE RESULTADOS DE CONTRATO POR LICITACION PUBLICA (DIRECCION DE
AUDITORIA DE OBRA PUBLICA)

PLRIODO;

[.‘UTAUGE J"EBHCA

No. 1

Consecutivo
quele Monto

carresponde No.De Adjudicado

Contrato

ala con LV.A.

Operacksn

Reportable

n
=]
En
=

£
o
b
=
-
=
-
b
=
=1
b
B
I
™
bt
]
by
s
kn

b
ot

ri

PROPUESTAS
MODIFICCIGN A
PLAZDS
ACTOS DE PRESENTACION
Y APERTURA
VERIFICACION DE
REQUISITOS DE
CONVOCATORIA
ACTA DEFALLO
INHABILITADA
FORMALIZACISN
CONTRATO
GARANTIAS
FIANZA ANTICIPO
FIANZA VICIOS
ocuLTos
ANTICIPOS
OTORGADCS
ANTICIPO
AMORTIZADO
PAGO DE LAS
ESTIMACIONES
RETENCION 5 AL
MILLAR

AUTORICAZION SHCP
COSTO ESTIMADO DE
OBRA
REQUISITOS
CONVOCATORIA |,
CONTENIDO BASES
VISITA DE OBRA
JUNTADE
ACLARACIONES |,
PLAZOS PRESENTACION
EMPRESA NO ESTA
REQUISITOS CONTRAT
REVISION FIANZAS
MODIFICACIGN FLANZA, ,

PROGRAMA ANUAL

Monto Total EIRMA.

Notas:.

iy ves
o
il el NOMBRE Y CARGO DEL AUDITOR.
X Mo carncke
WA Haiwnatss

FUENTE: ELABORACION PROPIA.
10.3.3 Calendario de revision |

FUENTE: ELABORACION PROPIA.

MUNICIPIO DE TULUM
CONTRALORIA MUNICIPAL

‘ TULUM

RECORRIDO DE OBRAS DEL EJERCICIO FISCAL 2022
PROGRAMA DE VERIFICACION FiSICA DE OBRA

IMPORTE | LUGARY HORA FEBRERO

9. OMBRE DE LA OBRA CONTRATO CONTRATISTA
NEA/RFONDD HOHEY i CONTRATADO | DEINICIO | [ o[l o] o1 | 22 [2o]2t]25

ol
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10.3.4 FORMATO DEL PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

DIRECCIGN DE AUDITOR(A DE OBRA PUBLICA

TULUM

Programa Anual de actividades dea Direccién de Auditorla de Obra Pablica
Primer Trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimeslre | Cuarto Trimestre
Enero | Febrero | Mamo |rodwesars] Abal | Mayo [ lunio ledtreems|  lio | Aposto Septiembre rotrimesl] Octubre Nowdembre | Diciembre | Text Timesna Total Anual

Actividades ewanaal P TETR TP TET (P IET™ TlEa fpTefa [elefa (piefa [Piefa [plela [ fefa fpie s [P fEJA P (EJA (PIEJA [PIEIA [P E[A Ejecutados  [Avance (%)
Auilorias de Obra Piblica del Ejercicio

Ficeal 2011
fuditorfas de Obra Piblica dl Ejercicio

Fiscal 2022
Vertficaciones fisicas y recorridos de

abra

Seguimiento a obsenvaciones dela
Auditoria Superior del Estado
(ASEQROQ), en materia de Cbra
Pibica

Seguilento 2 obsenvacianes de fa
Auditoria Superior de la Federacion

(ASF), en materia de Obra Pablica

Visitas Previas a la entrega de la Obra

Flaborar el reporte da 12 Retencion
1. conespondientea la Contraloria
Municipal

Validaciones de Solicitudes de Pago y
de Estimacianes de obra

Rendirinformes de acthidades ala
Direccion General dela Contraloria

Munici
forme 12 undad investigadora de
los resultados y observaciones

obtenidos de fas Auditorias Intemas

Sinbologha

15
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[
e

TULUM

10.3.5 Oficio de orden de auditoria
Dependencia: Contraloria Municipal.
Direccién: Direccidén de Auditoria de
Obra Pdblica.
Oficio: CM-TUL/DAOP/ /2021.
Asunto: Orden de Auditoria.

Tulum, Roo,

ING.

DIRECTOR GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
PRESENTE

AT'N P. ING.
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
MUNICIPALES DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
PRESENTE

Por medio de la presente y con fundamento en los articulo 17 de la Constitucién Politica
del Estado libre y Soberano de Quintana Roo, articulo 6 fraccién | y arficulo 7 de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo, articulo 35 fraccion I, del
Reglamento de la Administracién PUblica Municipal del H. Ayuntamiento del Municipio de Tulum
Quintana Roo, articulo 12 fraccién lly V, del Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de
Tulum Quintana Roo, y como parte del control y seguimiento para el cumplimiento de las
disposiciones aplicables a la materia, me permito comunicar gue esta Direccién de Auditoria
de Obra PUblica iniciara la Auditoria de Obras y estard realizando recorrido de supervision,
como se describe en el calendario de Actividades Anexo al presente.

Por lo anterior, solicito comisione a las personas pertinentes para gue nos acompafen a dicho
recorrido de verificacion.

Sin md&s por el momento, dagradezco de antemano su atencién prestada al presente,
aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ARQ.
DIRECTOR DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DE TULUM Q. ROO

C.c.p. Minutario -

Elaboro: **

16



CONTRALORIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2021-2024

10.3.6 Actas Circunstanciadas de Inicio y Cierre de Auditoria.

H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
2021 -2024
CONTRALORLA MUMICIPAL

AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

TULUM

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INICIO DE AUDITORIA

Fisho CM-TUL/DADRDD (@30

En a localidad de muniopin de Tuam, Quinlana oo, senda as horas,
del din de de 20, la L. , B G
Wla o , Direcions de s onk e

Cibra Edoboa, Jefa de Area y deta de departamento "8 respectivamente, adscnios @ a Caontraleria Muniopal, en
lo sucestva la Cortealona Muniipal, hacen conslar que se constituyeron legalmente en las choinas gue la ciada
wridad administratie, ubicadas en &, Takum Orierde manzana 1, Lolel, colonia Cantne, en la oudad de Tahaem 3
Reo, a efeclo de hacer constar los siguenbes-— — - s

En Ia hoa ¥ fechi menclonadas fos audiores achantes, anie la presencia de los CO. Lic. y Lic.
, perscnal adserio @ la Direccin de Obras Pablcas de Tulum, servidores plbioos
designados pam atender los requenimienios de dooumeniackn Floraciin que G NecesRE BN 0 SUDEEYE

“Enlace’, seqin alicio de acreditackdn romon  OFTULLBADIGO0 30 suscilo por e Lio.
_en o sucesiva ladirecodn de Dbeas Flolices, procedieron 8 identificarse oon ks siguenies
crederciales pam wobar con claves de eleclon nUmeros. ¥ , Fespecinamenio

pxpedidas 3 su faver por el Instiuio Federal Elsctoral | instiuto Naconal Eleclonl.

Ao seguido, hacen entrega fermal de una copln simple gel cfcio de rotiicacitn de fadiloria nimero Sh-
TULDADP_ @3 de fecha _ da ge @, de la auditoria momer G
TULMIG (20 0, suscriiopor fa Marm, En DR P Aracel Daz Garcia. Gonlalcra Muniopal, dingido al ©. Lic.

, Ddractor da Obras POblicas ded H. Ayuntamdento dol Municipéo do Tuhum,
aclo, por & que s dan erie@dos de la audiona, pan los electos def desahoge de los Imbaes @ que la misma se
cantras. Segudamente se sclicito @ oS en@opes s idenlidguen por loogqun presecian credenoales para walar oon
claves e nlecior rdmens W expedidas por el nsbilule Federal Elechol,
documentos gue se liesen a la wista y en los cuales seaprecla una fotogralia cuyos rasgos fsondmicos
comresponden a los portadores, @ quisnes se ke devueive por asl habero sallcfiado, previa copla wmple de la
T U S0 agrEga a la presenhe.
Los audiones de b Gonlraiosa Muniopal exsonen o kos enlaoes o alcance de los rabajos @ desarmllar, jos cuales
5@ gECUlarEn & ampars y en oompbmienls de @ orden de @odronia olada en o paralo que anlecode &0 EsE
misma acta, MiSmos gue estarin enfocados a que los recursos efercidos duranie & perioda comprenddo del

iz al e , =0 hayan reakzadn en forma efciente y que el cumplimients de los objelvas
melas sea congruenle con fas disposinones aglicabies. Del misme modo se pshablece gue psta audiloria s
realizard o partir del dia _ de pe 20 la cuml comprenden lxs elapas de resision documenlal,

fisica, |Bctura y finma de L5 ctdulas de chspnmoiones o aoka cireunslancada de cheme s BUHRONL e

P al Fofo CM-TULDROSDO 20

A Tabem Enba &, Sol Pontenis y 2 Alla Bur, el Canion CF) TTTED Tulem, Guinkes Hoo Mexion,

1#
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H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
2021 -2024
CONTRALORIA MUNICIPAL 4
AUDITORIA DE OBRA PUBLICA I

Fokio CM-TUL/DADPDD 720

Se irwdica @ bos enlaces, que deberdn presentar la documentacion que respalde el sjercicio i aplicacion
de los recursos en las obras, del  de al__ de de 30 | lal coma
e eslablece en e oficio de inbervencion antes citado, & mads lardar el dia ___ de ]
20,y quelos requerimientos gque lormulen adicionalments los audilores aciuanies, deberd enlregarse
denin del plaze madmo que se establezea para tal fin. Asi mismo, los enlaces manifiestan que les fue
explicade el alcance de los irabajos y los liempos de desarollo, asumiends su responsabilidad en
alencidn directa de [ audilora. e eeme—— .

FITESEEIS S TETT RN RET IR TETT I FETETY Y I ST Ty

Al seguido se acuerda designar come besligos a los CC. con damiclio an calle
Colania , de la ciklad de

. 0. Roo, guien se idenlifica con credencial de elector nimeno
expedida por el Instiuio Electaral, con Regisino Federal de Conlribuyenies nimero

y la C con domidlio en calle
. Colonia , e ciudad de y
3. Roo, guien == idenlifica con oredencial de elector ndmero eapedida por el

Instilulo Elecioral, con Registo  Federal de Conlribuyenies  nimero
Los enlices, previo apercibimienlo para conducirse con verdad y adverlido de las penas en que incurren
los que declaran con Talsedad ante autoridad distinla a |a judicial, segin lo dispone =l arlicule 222 del
Cédign Penal para ¢ Eslade Libre y Soberano de Quinlana Roo, manifieslan lamarse
. . lener la edad de  aflos, estado civil . originario de

, wan domicilio en colonia , Tulum Q.
R, con registro federal de conlribuyenies, ; el G lenerla edad de
afios, esiada civil , eHiginario de , con domicilio en
calonis . Tuum Q. Roo, con registro  federal de  conlribuyenies,
. y en melacitn can el objelo de esta diligencia, manifiesian gue en esie acto de
dan formalment= nolificadas para alender los requerimienlos gue se anexan a la presente acla y los que
I formulen los sudilores actuantes pars que cumplan Sy cometida. s s ———— ———— —————""
Mo habiendo mis hechos gue hacer constar se da por condluida ks praclica de esta diligencia, siendo
las horas de la misma lecha en gue [ue niciada. Asimisme, previa l=clura de lo asentado |a
firman al margen y al calee de lodos v cada uno de los folios los que en ella infervinieron, haciéndose
constar que este documenio fue slaborado en dos ejemplares, de los cuales se enlrega uno al servidar
puiblico can &l que se entendit 18 gligentia. s smm—————————————————————

ArIEErTEITEe S EFEETEEIA ST S AT RS S BTN I N N E TN NN EIS N TR TEE ISR AR TN R T AT TN IS TS N TN ST EN S SE T Y T RIS NI NN E T T B

Paaa al Folo CM-TULDADRDO /20
Viena del Fols CM-TULIDADPD0 /20
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H. AYUNTAMIENTD DE TULUM
2021 -2024
CONTRALORIA MUMICIFAL

AUDITORLA DE DEBRA PUBLICA

TULUM

Folo CLTULDAORD0 20
FIRM&E ‘

POR LA DIRECCION DE DBRAS PUBLICAS DEL H. AYUNTAMIENTD DE TULLIM

HORKBRE, CARGT W FIRLS, MOMBRE, CARGD 'Y FIRMS

FOR Lo CONTRALDRLS, MUMICIPAL DEL M. AYUNTAMIENTD DE TULLM

MOMBRE, CARGOY FIRNA

HOMERE, CARGOH Y FIR&S MOMERE, CARIEDY FIRM

TESTPEDS OE ASISTERCIA.

MOMBRE, CARGD Y FIRM&A, HOMERE, CARGD Y FIRKMS

Miieive il Fobio CMATULIDAOPOD_ 20
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2021-2024

CONTRALORIA MUNICIPAL
AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE TERMINO DE AUDITORIA, VISITA E

INSPECCION

CM-TULDADPIOG 50
En la bocalidad da __ municipio de Tulum, Quirtana Roo, siendo las haoras,
del dia de de 20, de conformidad con el arllculo 31 de la Ley de Fiscalizackin y Rendicidn

deCuentas del Eslado de Quintana Roa, hazen constar que se constituyeron legalmente en las oficinas que ocupa
&l Palacia Munislpal, ublcadas en Ay, Tulum, calle Sal Ponlente v calle Alfa Sur, manzana 1, Lolet, colonia Cerlra,
chdigo postal TT7ED, en la civdad da Tulum Q, Roo, las CC, Arg, ,la
C. yla ©, , Directora de Auditorla
de Obra POblica, Jefade Area y Jefade departamento A’ respectivamente, quienes se identifican con credenciales

axpadidas por la Confraloria Municipal del H, Ayurtamiento de Tulum con ndmeros de folios 5 i
__regpactivamenta, Sdscritas 818 mMiSmE e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e
En la hora v Techa mencionadas los auditores actuantes, ania la presancia de los CC. Lie. ¥ Lie,

: -, pamsonal adscrito a la Direccion de Obras Piblicas de Tulum, servidores plblicos
designados para atendar los requanimientos de documentacion e informacian que se necesils, an lo suocesivo
"Enlace’, segln oficic de acrediacin nimero OPTULUMDGOO /20, suscrito por € Lic,
,&nlosucasivoladirescidn de Obras Piblicag, procedieron a identificarse can las siguienias
cradanciges para volar con clayvaes de alaclor ndmarns,_ Y , respaclivamania
axpadidas a su favar par al Institulo Electoral, - :

Ack saguido v con fundamanto an los arficulos 17, de la Constitucidn Polltica del Estado Libre v Sobarano de
Quintana Roo, arlculo 16 v 31 de la Ley de Fiscalizacién y Rendician de Cuentas del Estado de Quintana Roa,
artlculo 35 fraccian | del Reglamento de la administracidn Pdblica Municipal del H. Ayuntamiento del Municipio de
Tulum, Quirtana Roo vy @ adliculo 12, fracciin V, del Raglamerio Interior de la Conlralorla Municipal del H.
Ayuntamiento da Tulum, ¥ en cumplimiento de la Orden de Auditorla, Visita & Inspaccian, se hacen constar los
siguianias, : e .
HECHOS - - Los auditoras de la Cantralorla Municipal expanen a
los anlaces ol alcance de los trabajos realizados, los cuales se ejecularon al amparo de la Orden de Audioria,
Visila @ Inspeecion 7 _dal____da da 20, misma que
eslardn enfocados a que ks recursns ejercidos durante el periodo comprendido del _ de al ___ de

, @ hayan realizado de acuerda con el programa de frabajp eslableckdo de las obras ejecutadas por el
Ayuniamiento del Municipio de Tulum, corespondientes a ejerciclo fiscal 20
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H. AYUNTAMENTODE TULUM
2021 -2024 szl

CONTRALORIA MUNICIPAL =
AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

Por consiguiente, se llevaren a cabo ___ reuniones de trabajo, en las que se presentaron justificaciones
y aclaraciones corespondientes, las cuales fueron valoradas para determinar la pertinencia de eliminar,
rectificar y ratificar los resullados y las ohservaciones preliminares que se les dio a conocer previamenle,
para efectos de la elaboracion y estructura del Informe Individual de Auditerla. Durante las reuniones se
levantaren las actas de reunidn de trabajo nimeros del
cher de20 vy del __ de de2d
en las que se plasmaron acverdos y resoluciones de cada resullado y observacion que se alendieron
en &l proceso de las confronlas, ,

Por ko antericr, a partir de esta fecha se dan por cenclukdos los trabajos de ejecucion de las auditorfas,
que consistieron en la revision y analisis documental de los Expedientes Técnicos Unitarios de las obras
y acciones seleccionadas para la fiscalizacion de la Cuenta Pablica 20,

------- — memsmsmamamssGIERRE DEL ACTAswemsmems —

Mo habiendo méas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de esta diligencia, siendo
las horas de la misma fecha en gue fue iniciada. Asimismo, previa leclura de o asentado la
fiman al margen y al calce de todas y cada una de sus ___ fojas atiles los que en ella intervinieron,
conste.

POR LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

21
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H. AYUNTAMIENTD DE TULLM
2021 -2024

EONTRALDRLY MIJNIIGIPAL
AUDITORIA DE DBRA PUBLICA

TULUM

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS ¥ OMISIONES DE
VERIFICACION FiSICA
CM-TUL/DADPOO /20

SIEMDO LAS HORAS, DEL DA DEL MES DE DEL
AMNO DOS MIL ESTANDD LEGALMEMTE REUMIDOS EM LA
CE MUNICIFIO DE TULUM, QUINTANA ROD.

EM LA, CEHRA DEMDRMINADA
COM MUMERD DE CONTRATO HATIDEOYSPMICD | [ | -
EJECUITADA PO L EMPRESA, CONTRATISTA
A EFECTD DE

DA CUMPLIMIENTO & LA ORDENM DE AUDITORIA COM  HNOMERD
) ¥ NUMERD DE OFICIO )

OE FECHA . EMITIDG TON MOTIVO DE

REVISION ¥ VERIFICAGION FISICA DE AVANCE ¥ CUMPLIMIENTO DE LAS

METAS MATERIA DEL COMTRATO. QUE SE EJECUTA CON RECURSDS
DEL EJERCICIO FISCAL DOS

ML CSE LEVANTA LA PRESENTE ACTA. PAFA LA

PRESENTE DILIGENCIA SE ENCUENTRAN PRESENTES: POR PARTE DE LA

COMTRALORLA MUNIGIFAL LA C.

LA C. ¥ LA G

DIRECTORA DE AUDITORIA DE DBRA PUBLICA, JEFA DE AREA ¥ JEFA DE

DEPARTAMENTO “A° RESPECTIVAMENTE QUIENES SE IDENTIFICAN CON

50 CREDENCIAL DEL INE

. POR PARTE DE
L& DIRECCION DE OBRAS F'UEL!EAS INTERVIENE EM ESTA DILIGENCIA EL
(LA O Y
COM CARGO DE CILIEM SE

IDEMTIFICA CON CREDENGIAL DEL INE NUMERD
POR PARTE DE LA EMPRESA CONTRATISTA SE ENCUEMTRA PRESENTE

EN ESTA DILIGENCIA EL C. Con
CARGO DE QUIEN SE IDENTIFICA COM INE
NERE RO T CUYAS COPIAS SE ANEXAN A LA
PRESENTE, ASIMISMO IMTERVIEMEN COMO TESTIZOS DE ASISTENCIA EL
(LAY . ¥ EL iy
o OUIEMES SE IDENTIFICAN CON SU

[l..hl.la finmin comresgonden ol e ceeumierekl de kedie v oomsenss Je venfioesis Tiskcs

IO demde pasicipe “LA DUNTRALCELL MLMICIEAL ¥ L4 DIRECCI0N DE
'DHF:."..% PUOHLICAS e fecha L ewve objese os Lo wevisiin v Fecalivscids de lis chias pslics
wnrmesprondientes al gevdom lsead 20
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_/
10.3.7 Acta circunstanciada de hechos y omisiones.

H. AYUNTAMIENTD DE TULLIM
2021 2024

CONTRALORLL MUNICIPAL = =
AUDITORIA DE OBRA PUBLICA | TULUM

CONCLUIDA LS PRESENTE ACTA CIRCUNSTANCIADS DE HECHOS Y
OMISIONES DE VERIFICACION FISICA Y MO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE
TRATAR. SE DA POR CONGLUIDA L& PRESENTE DILIGENCIA SIENDD LAS

HORAS, DEL DL DEL MES DE p
DEL DOB ML T PREVIA LECTURA GUE DE LA MISMA
HACEN LOS DUE ENM ELLA IMTERVINIERON, LAS RATIFICAM EN SUS
RESPECTIVAS DECLARACIOMES POR CONTENER LA VERDAD DE LOS
HECHOS ¥ CONSTARLES LOS MISMOS, FIRMANDD AL MARGEM ¥ AL
CALCE PARA SU CONSTANCIS ¥ EFECTOS LEGALES PROCEDENTES. EL
PRESENTE DOCUMENTD SE FIRMA BAJD SALVEDAD DE QUE LA
CONTRALOREA MUMICIPAL EJERZA SUS ATRIBUCIONES FISCALIZADORAS.

FIRM&E

POR LA CONTRALORIA MUNIGIFAL DEL H. AYUNTAMIENTD DE TULLM

NOMBRE, GARGED ¥ FIRMA

HOMBRE, CARGD ¥ FIRMS& MOMEBERE, CARGD Y FIRMA

(Fstes Tiomes ecomeenden ol soln cocicbocands de bechioe ¥ ombeno: i venhoesie ke
e desde pasmicips CLA DOMTRALCELA MLUNECIPALT v “LA MIRECCHES DE
CEEAS PUHLICAS. $e Becha ) 0 cuve olbjeie e lo mvisiin v Semalizeciie de le olias pitlice
cursgapendentes al gevcicn sed 10 .
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H. AYUNTAMIENTO DE TULLM
2021 -2024

COMTRALORLY, mumm?ﬁ.t_
AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

POR LA DIRECCION DE OBRAS PLUBLICAS POR L& EMPRESA CONTRATIETA
MOMBRE, CAEEO W FIRMA MOMERE, CARGD Y FIRMA
TESTHEOS
MOMBERE, CARGO v FIRMA MOMBRE, CARGD Y FIRMA,

fEales Tinnis comrspenden ol sl cectimimesil de llu':chm- o mzeetice e -.‘Eml'msl.-:.ii-n‘. Nisica
(30 dedde pamizips Sl CONTRALOELY MLMICIFALT ¥ “LA DIREOCHEY DE

DEEAS PUHLICAS, de Bacha 0 0 euiyes oBjeie oo la devisiin v Salizesiin Jde las b pislics
conmespeondenien al erdian facal 20 .
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Q

a CONTRALORIA MUNICIPAL .
= DIRECCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA
- CROQUIS DE OBRA TUI.U i

CONTRATO: LUGAR: FECHA:

NOMBRE DE LA OBRA:

10.3.8 Croquis de obra.

11.- DIRECCION DE FISCALIZACION Y AUDITORIA FINANCIERA.
11.1.- Objetivo general de la direccion.

Verificar que la enfidad sujeta a revision, haya recibido. recaudado,
administrado, ejercido y comprobado |os recursos publicos en apego a las
disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables, asi mismo %
vigilar la oportuna y cormrecta aplicacién de los recursos v su congruencia
con los reportes financieros; asi como del presupuesto de egresos

aprobado. Lo anterior bajo los siguientes objetivos especificos ‘

25




CONTRALORIA MUNICIPAL

ADMINISTRACION 2021-2024 N
. TULUM

v

11.2- Objetivos especificos.

11. Vigilar el uso correcto de los recursos financieros, materiales y humanos.

12. Observar el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones legales vigentes.

13. Difundir por medio de circulares o reuniones entre servidores publicos las
obligaciones yresponsabilidades de los servidores publicos del Municipio de
Tulum, Quintana Roo.

14.Revision de las medidas de disciplina presupuestal a de manera austera vy
racional.

15.Revision de los contratos que celebre el Honorable Ayuntamiento de Tulum
con las diferentes empresas de conformidad con el REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS
CON BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE TULUM, QUINTANA ROO. Vigentes en la
Entidad.

16. Vigilar el debido ejercicio del gasto publico en congruencia con el
presupuesto de egresos y sefialar cualquier variacion con respecto a la
aplicacion de los recursos.

17. Vigilar el cumplimiento de las normas de control, evaluacion, fiscalizacion,
contabilidad y auditoria que deben observar las dependencias de la
administracion publica municipal y en su caso brindar el apoyo vy
asesoramiento necesario,

18.Realizar observaciones y recomendaciones para prevenir posibles
omisiones o malas prdcticas que incurran a una falta administrativa,
en cuanto a la ejecucion del gasto.

19.Dar parte a la Direccion de investigacion y Calificacion de Faltas
Administrativas, sobre las observaciones realizadas u obtenidas de
acuverdo a las auditorios aplicadas en el ejercicio fiscal
correspondiente, referente a una omision o ya sea una posible falta
administrativa que haya incurrido el servidor pUblico.

20.

21.Informar al presidente municipal del resultado de la evaluacion,
fiscalizacién, auditorias de las dependencias de la administracion
municipal.
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11.3.- DOCUMENTOS DE TRABAJO PARA AUDITORIA (DIRECCION DE
FISCALIZACION Y AUDITORIA FINANCIERA.)

11.3.1 Oficio de Intervencion

Dependencia: Contraloria Municipal
Direccién: Fiscalizacién y Auditoria Financiera
Oficio: CM-TUL/DFYAF/__/20__

Asunto: Se notifica auditoria

Tulum, Q. Roo, __de de 20 __
DIRECTOR GENERAL DE DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
PRESENTE
Con el propédsito de verificar y promover en la Direccion General del

H. Ayuntamiento del Municipio de Tulum, el cumplimiento de sus programas
sustantivos y de la normatividad aplicable, y con fundamento en lo dispuesto
por la Ley de Municipios del Estado de Quintana Roo, articulo 129, fracciones V,
VI y XIX; Reglamento de la Adminisiracion Piblica Municipal del H.
Ayuntamiento de Tulum, articulo 24, fraccién XXIX; Reglamento Interior de la
Contraloria Municipal, articulo 10, fracciones VI, VI, Xll, XIV,XXI Y XXXVIII; 13,
fracciones |, IV, V, VI, XLXILXIX Y XXIl, Ley General de Responsabilidades
Administrativas, articulo 10, fraccion I, se le notifica que se llevard a cabo la
auditoria ndmero , especifica a ,
asighada a la Direccién General a su cargo.

Para tal efecto, se solicita su intervencién para que se proporcione a los CC.
Lie. , director de fiscdlizacion y auditoria financiera,

y respectivamente, adscritos a esta
Contraloria Municipal, la informacién y documentacion siguiente:

1. J/
: v
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Y en general, suministrarle fodos los datos e informes que soliciten para la
ejecucion de la auditoria.

Asimismo, comunico a usted gue la auditoria se llevard a cabo durante el
periodo comprendido del , vy estard dirigida a verificar
que se cumpla con la normatividad y con los conftroles internos establecidos en
materia de Adquisiciones, Amrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles, comprobar que el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios Relacionados con Bienes Muebles,
haya cumplido cabalmente con sus funciones y que, en su caso, los bienes
patrimoniales se encuentren debidamente registrados en el inventario.

Con la finalidad de que la auditoria se realice en forma apropiada, oportunay
en un marco de esfrecha comunicacién y colaboracion, solicito que en un
término no mayor a 24 horas contadas a partir de la recepcion del presente,
designe por escrito dirigido a esta Contraloria Municipal, un representante de
esa unidad administrativa para que funja como enlace en las actividades
asociadas a esta actividad, quien serd el responsable de enfregar la
informacién y documentacion solicitada y quien deberd tener conocimiento
sobre los asuntfos a revisar.

Para tal efecto, se le informa que la firma de acta de inicio de la auditoria en
mencioén, serd el , por lo que se requiere puntual
asistencia del enlace que previamente haya designado.

Por lo anterior, mucho agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda
a fin de que el personal comisionado fenga acceso d |as instalaciones, y se les
brinde las facilidades necesarias para la realizaciéon de su cometido.

Sin ofro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE FISCALIZACION Y AUDITORIA FINANCIERA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM.

C.c.p. Minutario
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11.3.2 Carta de planeacién.

H. AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO
. CONTRALORIA MUNICIPAL
DIRECCION DE FISCALIZACION Y AUDITORIA FINANCIERA

Direccidén general a auditar:

4 TULUM

No. de auditoria: Direccion auditada: Fecha:

de 2022

Descripcion de la auditoria: Auditoria especifica a

El marco legal.

Principales funciones y actividades que realiza.

Distribucion de las dreas de trabadjo.

Objetivo de auditoria: Verificar que se cumpla con la normatividad
aplicable, con los confroles internos establecidos

Alcances: La auditoria comprende el periodo del __ del mes de de
al del mes de de , se revisard al 100% los documentos
gue obran bajo la direccién a su cargo

{

Problemdtica: Que la documentacion comprobatoria no se encuentre
debidamente integrada, que los expedientes se encuentran incompletos,
gue no haya la plena disposicion del personal de la unidad administrativa
auditada.

Estrategia: Se solicitard de manera oportuna la relacion de la documentacién
y se oforgard un plazo razonable para su entrega; se programardn los tiempos
de verificaciéon documental, se procurard una coordinacion permanente con
los responsables de atender las solicitudes de informacién para obtener
respuestas positivas y de esta manera logra un eficiente desempefio de
nuestras funciones.

|

=
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La revisibn se deberd concluir en el plazo estimado, salvo que por
excepciones que pudieran presentarse e imprevistos y cuyad solucién no
permita el cumplimiento de los frabajos en tiempo y forma.

Personal comisionado

Nombre y cargo Iniciales

Firma RUbrica

Director de
fiscalizacion y
auditoria financiera.

Elaboro

30
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11.3.3 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR (PROYECTADO DE MANERA MENSUAL)

TULUM

AREA POR AUDITAR:

SECTOR:
Enero
No ATBIAUT TILMM[I[V] s DlLim[m|JI|V]|s|D|L(M[M|JI|[V][S|D|L|{Mm[Mm[JI|V]s]|D
3l4[5[s]7 slol1 121312151617 1819 [20]21 [22] 23|24 |25 | 26 [ 27 [ 28] 29 [ 30
1 s | |ssPT| E
R
2 N | [JsPT| E
R
3 A | |isPT] E
R
4 S | [JsPTl E
R
5 RE[ [JsPT| E
R
3 E | |JsPT| E
R
7 RE| [JsPT] €
R
8 v | |JsPI| E
R
9 Al |ssPT E
R
10 AL user| E
(g B
R
1 EL | |JsPT| E
R
12 DI| |JsPT| E
R
13 EL| |JSPT| E
R
14 PL| |JsPT| E
R
15 A user| E \
[\
R
16 E| |JsP1] E =
R A
17 N | |JsPT| E
R
SAB/DOM PERSONAL PARTICIPA ELABORO Vo. Bo.
ESTIMADO
REAL

T: TEN AUCINICIALES DEL AUDITOR QUE REALIZA LA ACTIVIDAD
E:|ESTI %
R: REAL

PORCENTAJE ALCANZADO
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11.3.4 Acta de inicio y cierre de duditoria

En la ciudad de Tulum, Quintana Roo, siendo las horas, del dia ___ del
mes de de , los CC. director de
fiscalizacion y auditoria financiera, técnico operativo,

jefe de departamento, adscritos a esta Confraloria
Municipal, hacen constar que se constituyeron legalmente en las oficinas de la
citada unidad administrativa, ubicadas en Av. Tulum Oriente, manzana 1, lotel,
colonia centro, en la ciudad de Tulum, Quintana Roo, a efecto de hacer
constar los siguientes:

-Hechos

En la hora y fecha mencionadas, los
auditores actuantes, ante la presencia del C. , persondl
adscrito a la direccion de de este H. Ayuntamienio del

Municipio de Tulum, servidor publico designado para atender los requerimientos
de documentacién e informacién que se necesite, en lo sucesivo, “Enlace’,
segln oficio de acreditacion numero , suscrifo por el
Lic. , en lo sucesivo procedié a identificarse con la
siguiente credencial para votar con clave de elector niUmero: ;
expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral.

Acto
seguido, hacen entrega formal de una copia simple del oficio de noftificacién
de auditoria nimero de fecha de de ,dela
auditoria nimero suscrito por el Lic. , dirigido al Lic.

, Director de del Municipio de Tulum,

acto, por el que se dan enterados de la auditoria, para los efectos del
desahogo de los trabajos a que la misma se confrae. Seguidamente se solicita
al enlace se identifique por lo que presenta credencial para votar con clave
de elector nUmero expedida por el Instituto Nacional Electoral,
documento que se tiene a la vista y en lo cual se aprecia una fotografia cuyos
rasgos fisondmicos corresponden al portador, a quien se le devuelve por asi /,/
haberlo solicitado, previa copia simple de la misma que se agrega a la

presente.

Los auditores de la Contraloria Municipal exponen al enlace
el alcance de los frabajos a desarrollar, los cuales se ejecutardn al amparo y en
cumplimiento de la orden de auditoria citada en el pdarrafo que antecede en
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esta misma acta, mismos que estaran enfocados a
, s& hayan redlizado en forma eficiente

y que sea congruenfe con las disposiciones aplicables que lo rigen o
establecen; Del mismo modo se establece que esta auditoria se realizard a
partir del dia al del aho en curso, la cudl
comprenderd las etapas de revision documental, fisica, lectura y firma de las
cédulas de observaciones y el acta administrativa de cierre de auditorid.----—---

Se indica a
los enlaces, que deberdn presentar la documentacion que respalde el ejercicio
y periodo antes mencionado, tal como se establece en el oficio de intervencién
antes citado, y que los requerimientos que formulen adicionalmente los
auditores actuantes, deberdn entregarse dentro del plazo mdximo que se
establezca para tal fin. Asimismo, los enlaces manifiestan que les fue explicado
el alcance de los trabgjos y los tiempos de desarrollo, asumiendo su
responsabilidad en la atencion directa de la auditoria.

Acto seguido se acuerda designar como

testigos a las CC. . con domicilio en

C guien se identifica con credencial de elector
numero expedida por el Instituto Nacional Electoral, con _

Registro Federal de Contribuyentes nUmero y el C.

con domicilio en

, quien se identifica con credencial de

elector nUmero expedida por el Instituto Nacional

Electoral, con Registro Federal de Conftribuyentes nimero

P

Los enlaces, previo '
apercibimiento para conducirse con verdad y advertido de las penas en que
incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial,
segun lo dispone el arficulo 222 del Cdédigo Penal para el Estado Libre y

Soberano de Quintana Roo, manifiestan llamarse C. : %
tener la edad de _ , estado civil , originario , Con
domicilio en con registro federal de
confribuyentes, ; manifiesta que en este acto quedan

formalmente notificados para atender los requerimientos que se anexan a la
presente acta y los que le formulen los auditores actuantes para que cumplan
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su cometido.
No habiendo
mds hechos gue hacer constar se da por concluida la practica de esta
diligencia, siendo las horas de la misma fecha en que fue iniciada.

Asimismo, previa lectura de lo asentado la firman al margen'y al calce de todos
y cada uno de los folios los que en ella intervinieron, haciéndose constar que
este documento fue elaborado en dos ejemplares, de los cuales se enfrega uno
al servidor publico con el que se entendié la diligencia.

POR LA DIRECCION DE

Lic.
Lic.
POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL. g
Director de Fiscalizaciéon y Auditoria Financiera &g\
Lic. /

TESTIGOS DE ASISTENCIA.
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En la ciudad de Tulum, Quintana Roo, siendo las _ horas, del del mes de
de ; os CC. Pyl 9 , Director

de Fiscalizacion y Auditoria Financiera, Técnico Operativo y Técnico
Especializado, respectivamente, adscritos a esta Contraloria Municipal, hacen
constar gque se encuenfran en las oficinas que ocupa la direccidn
, Ubicada en Av. Tulum Oriente manzana 1, lotel, colonia
centro, en la ciudad de Tulum Quintana Roo, a efecto de hacer constar los
siguientes, que se da por concluido y levanta la presente diligencia con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 129, fracciones lll y VI de la Ley de los
Municipios del Estado de Quintana Roo; articulo 13, fracciones | y XXII del
Reglamento Interior de la Confraloria Municipal de Tulum, Quintana Roo, y en
seguimiento a la solicitud de auditoria de nimero __ de fecha ; misma
auditoria en la que derivado de las actuaciones redlizadas ha quedado
dcreditado que la misma se ha readlizado de acuerdo a la normatividad vigente
y ha sido documentada en su fofalidad por parte del personal actuante en la
presente, aunado a ello y con la finalidad de llevar a cabo el desarrollo de la
presente diligencia consistente en acta de cierre de auditoria, el personal
actuante, los CC. . ehLIE, y el C. \
adscritos a esta contraloria municipal, ubicada en Av. Tulum Oriente manzana
1, lotel, colonia centro, en la ciudad de Tulum Quintana Roo a efecto de hacer
constar los siguientes:

HeEC H O §
-En fecha » Bl e, designado como enlace mediante oficio
numero de fecha __ de de 2022 suscrito por el C. Lic ;
en su cardcter de director de mediante la cual designo responsable

de atender y entregar la documentacion necesaria para suministrar dicha
auditoria.

Acto seguido, s&
solicita al Director de , designe dos testigos de asistencia,
acreditando su personalidad la C. con la credencial para votar

expedida por el Instituto Nacional Electoral, recabdndose copia fotostatica de .
las identificaciones exhibidas.

Acto seguido y en atencién a la auditoria (ff
nUmero , de fecha de de ___, redlizada por los '
auditores ya antes mencionados, la cual fue nofificada previamente en fecha

de de , acto con el que se acredito la formal notificacion de la

orden de auditoria que nos ocupa. De acuerdo a la revision fisica y documental

X
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en dicha direccién fiscalizada y auditada de fecha del mes de de
_mediante la cual se hizo del conocimiento al director de , las

observaciones y recomendaciones a realizar, con la finalidad de que las

mismas fueran atendidas o subsanadas denfro de los _ dias hdbiles
siguientes.

Una vez transcurrido el plazo sefiadlado, en virtud de que el
sujeto fiscalizado presentd respuestas a las observaciones y recomendaciones
realizadas, mismas que a su vez fueron hechas de su conocimiento en el oficio
ndmero del mes de de Y una vez hechas las
consideraciones y aclaraciones que resultaron procedentes, se procede a
elaborar el acta de cierre de auditoria, donde se informardn el dia los
resultados finales

No

habiendo mds que agregar, se da por debidamente concluida la presente
diligencia, siendo las horas con % minutos de la misma fecha
en que se actia. Asimismo, firmando para su debida constancia en todas sus
fojas al margen de fodos los que infervinieron, haciéndose constar que este
documento fue elaborado en original y copia, de la cual se enfrega un tanto
al servidor pUblico con quien se atendié la diligencia.

POR LA DIRECCION DE

Lic. lic.

POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL.

Director de Fiscalizacién y Auditoria Financiera

Lie.

TESTIGOS DE ASISTENCIA.
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11.3.5 OFICIO DE INFORME DE AUDITORIA.

Dependencia: Contraloria Municipal
Direccién: Fiscalizacién y Auditoria Financiera
Oficio: CM-TUL/DFYAF/_/20__

Asunto: Informe de resultados de auditoria

Tulum, Q. Roo, __de de 20__
DIRECTOR GENERAL DE DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM
PRESENTE
Con relacién a la orden de auditoria notificada a mediante
oficio niUmero de fecha de de .y de conformidad

con lo establecido en el articulo 10, fraccion XXVIII del Reglamento Interior de
la Contraloria Municipal, se adjunta el Informe de la Auditoria nUmero

efectuada a , con fecha de corte
al de de

En el Informe adjunto se presentan con detfdlles las observaciones
determinadas, que previamente fueron comentadas y aceptadas por el darea
responsable de su atencion, las cuales son la siguientes:

1.
Al respecto le solicito girar las instrucciones que considere pertinentes con el
propdsito de dar seguimiento a las medidas acordadas en las cédulas de
observaciones, adjuntas dl presente.

Sin otro particular aprovecho la ocasidn, para enviarle un cordial saludo.
ATENTAMENTE %

DIRECTOR DE FISCALIZACION Y AUDITORIA FINANCIERA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM.

C.c.p. Minutario
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INSTRUYE.

EACT
PRESIDENCIA
TULUM, QUINTANA ROO

-,

C.M AMAL
PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO.

(L1

AGE OTAZ GARC'AH AYUNTAMIENTO DE TULUM
\ -W L H. AYUNTAMENTO DE TULUM.

\'

- ; : : CERY PIELICA
DIRECCION DE FISCALIZACION Y S L
LIC. JUAN CARLOS\WT;gﬁ%m%g& ERA E'Eﬁ'fg.;.é““ NA NALLELTGONERE EZ o
ENCARGADO PHE- DESH) -
DIRECCION DE FISCALIZACION Y g’;:::%’;ﬁm“ AUDITORIA  DE
AUDITORIA FINACIERA.
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