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H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 
SECRETARÍA GENERAL 

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO MUNICIPAL 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 
 

Nombre del Titular: Luis Gilberto Caamal Itzincab. 
Cargo: Coordinador de Archivo Municipal. 
Domicilio: Calle 3S entre Av. Coba y Calle 11 
Fraccionamiento Villas Tulum, Tulum, Q. Roo.  C.P. 77764. 
Teléfono: 998 – 225 – 9620 
Correo Electrónico Institucional: archivomunicipal@tulum.gob.mx 
Fecha de Elaboración: 01 de enero al 31 de diciembre del 2022. 

No. 
PROGRESIVO 

DIRECCIÓN UBICACIÓN 

1 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
REGIDURÍAS 

 1° REGIDURÍA 

 2° REGIDURÍA 

 3° REGIDURÍA 

 4° REGIDURÍA 

 5° REGIDURÍA 

 6° REGIDURÍA 

 7° REGIDURÍA 

 8° REGIDURÍA 

 9° REGIDURÍA 
 

ARCHIVERO 
A 

2 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
PRESIDENCIA MUNICIPAL 

 PRESIDENCIA MUNICIPAL 

 SINDICATURA MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN GENERAL DE LA OFICINA DE 
PRESIDENCIA 

 CONSEJERÍA JURÍDIA DE LA DIRECCIÓN GENERAL 
DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA 

 DEPARTAMENTO DE GESTIÓN DE CONTROL 
ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
LA OFICINA DE PRESIDENCIA 

 COORDINACIÓN DE AGENDA 

 SECRETARÍA PRIVADA 

 DIRECCIÓN DE EVENTOS 

 DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

 DIRECCIÓN DE RELACIONES PÚBLICAS 

 COORDINACIÓN DE IGUALDAD DE GÉNERO 
 

ARCHIVERO 
A 
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3 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
SECRETARÍA GENERAL 

 SECRETARÍA GENERAL 

 DIRECCIÓN DE GOBIERNO 

 COORDINADOR DE DELEGADOS DE LA ZONA MAYA 

 COORDINADOR DE DELEGADOS DE LA ZONA DE 
TRANSICIÓN 

 COORDINACIÓN DE ASUNTOS RELIGIOSOS 

 JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO 

 DIRECCIÓN DE REGISTRO CIVIL OFICIALÍA 01 

 OFICIALÍA 04 DEL REGISTRO CIVIL AKUMAL 

 OFICIALÍA 03 DEL REGISTRO CIVIL ZONA MAYA 
CHANCHEN 1 

 OFICIALÍA 05 DEL REGISTRO CIVIL ZONA DE 
TRANSICIÓN COBÁ 

 COORDINACIÓN DE TRANSPORTE Y VIALIDAD 

 DIRECCIÓN DE JUECES CÍVICOS 
 

ARCHIVERO 
A 

4 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
OFICIALÍA MAYOR 

 OFICIALÍA MAYOR 

 DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

 DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y 
SERVICIOS 

 DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

 DIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

 DIRECCIÓN DE PATRIMONIO 

 DIRECCIÓN DE PARQUE VEHICULAR 
 

ARCHIVERO 
A 

5 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
TESORERÍA MUNICIPAL 

 TESORERÍA MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN DE INGRESOS 

 DIRECCIÓN DE EGRESOS 

 DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD 

 DIRECCIÓN DE CATASTRO 

 DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE LA ZOFEMAT 
 

ARCHIVERO 
A 

6 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
CONTRALORÍA MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN DE AUDITORÍA Y OBRA PÚBLICA 

 DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN Y AUDITORÍA 
FINANCIERA 

 DIRECCIÓN DE LA FUNCIÓN PÚBLICA Y 
CONTRALORÍA SOCIAL 

 DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y CALIFICACIÓN 
DE FALTAS ADMINISTRATIVAS 

 DIRECCIÓN SUBSTANCIADORA Y RESOLUTORAL 
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 
 

ARCHIVERO 
A 
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7 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
DIRECCIÓN GENERAL DE  

PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS 

 COORDINACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL 

 DIRECCIÓN DEL H. CUERPO DE BOMBEROS 

 

ARCHIVERO 
A 

8 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA Y 

PROTECCIÓN CIUDADANA 

 SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA Y 
PROTECCIÓN CIUDADANA 

 SUBSECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA Y 
PROTECCIÓN CIUDADANA 

 DIRECCIÓN DE PROXIMIDAD SOCIAL 

 DIRECCIÓN DE POLICÍA EJECUTIVA 

 DIRECCIÓN DE TRÁNSITO 

 DIRECCIÓN ADMIN. DE LA SECRETARÍA DE 
SEGURIDAD PÚBLICA Y PROTECCIÓN CIUDADANA 

 DIRECCIÓN DE SERVICIOS JURÍDICOS 
 

ARCHIVERO 
A 

9 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN 

MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN 

 DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y EVALUACIÓN 
FINANCIERA 

 DIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO FINANCIERO 
 

ARCHIVERO 
A 

10 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE 

DESARROLLO TERRITORIAL, URBANO 
SUSTENTABLE 

 DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO 
TERRITORIAL, URBANO SUSTENTABLE 

 DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO AMBIENTAL Y 
CAMBIO CLIMÁTICO 

 DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO 
 

ARCHIVERO 
A 

11 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
DIRECCIÓN GENERAL 

DE BIENESTAR 

 DIRECCIÓN GENERAL DE BIENESTAR 

 DIRECCIÓN DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

 DIRECCIÓN DE SALUD MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN DE LA JUVENTUD Y EL DEPORTE 

 DIRECCIÓN DE CULTURA 

 DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN Y BIBLIOTECA 
 

ARCHIVERO 
A 
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12 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS 

PÚBLICOS MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN GENERAL DE OBRAS Y SERVICIOS 
PÚBLICOS MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS 

 DIRECCIÓN DE SERVICIOS PÚBLICOS 
 

ARCHIVERO 
A 

13 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO 

ECONÓMICO 

 DIRECCIÓN GENERAL DE TURISMO Y ECONOMÍA 

 DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO 
ECONÓMICO 

 DIRECCIÓN DE FOMENTO AGROPECUARIO, 
ARTESANAL Y PESQUERO 

 DIRECCIÓN DE COMERCIO 

 DIRECCIÓN DE MEJORA REGULATORIA 

 DIRECCIÓN DE SITASEM 

 

ARCHIVERO 
A 

14 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
DIRECCIÓN GENERAL DE TURISMO 

 DIRECCIÓN GENERAL DE TURISMO 

 DIRECCIÓN DE MERCADOTECNIA, PROMOCIÓN Y 
OPERACIÓN 

 DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, VINCULACIÓN Y 
PROFESIONALIZACIÓN 
 

ARCHIVERO 
A 

15 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES 

ARCHIVERO 
A 

16 

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS  
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO 

INTEGRAL DE LA FAMILIA 

 PRESIDENCIA DEL SISTEMA DIF TULUM 

 DIRECCIÓN GENERAL DEL SISTEMA DIF 

 COORDINACIÓN DEL CADI 

 COORDINACIÓN DE ATENCIÓN CIUDADANA 

 COORDINACIÓN DEL DEPARTAMENTO DE GRUPOS 
VULNERABLES 

 COORDINACIÓN DEL CRIM 

 COORDINACIÓN DEL CENTRO DE EQUINOTERAPIA 
DIF TULUM 

 COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

 COORDINACIÓN DE EVENTOS ESPECIALES 

 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

 PROCURADURÍA DE PROTECCIÓN DE NIÑAS, 
NIÑOS, ADOLESCENTES Y LA FAMILIA  
 

ARCHIVERO 
A 
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17 

 
CIRCULARES ENVIADOS  

A LAS DIFERENTES  
ÁREAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM 

 

ARCHIVERO 
A 

18 
 

RELACIÓN DE ENLACES DE TRÁMITE 
 

ARCHIVERO 
A 

19 
 

REPORTES DE IMPRESORA 
 

ARCHIVERO 
A 

20 

 
TRÁMITES, REQUISICIONES, TRANSFERENCIAS, 
FACTURAS, SOLICITUDES DE PAGOS, VIÁTICOS, 

DEVOLUCIONES 
 

ARCHIVERO 
A 

21 
 

SOLICITUDES DE ESPACIO 
 

ARCHIVERO 
A 

22 
 

INVITACIONES 
 

ARCHIVERO 
A 

 
 


