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El siguiente legajo contiene copias certificadas del Acuerdo
mediante el cual se aprueba las Reglas de Operacion para el
Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo
Municipal Y Valoracion Documental del Ayuntamiento de Tulum,
Quintana Roo, aprobada en la Décima Segunda Sesién Ordinaria
del H. Ayuntamiento de Tulum Quintana Roo, de fecha 24 de
marzo del 2025. Correspondiente a la Administracion Publica 2024-
2027.
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*‘ Honorable Ayuniamiento del Miunicipio de
. Quintana Roo.

Acuerdo mediante el cual se aprueba las Reglas de Operacién para el funcionamiento
del” Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y Valoracién Documental del
Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo.

El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tulum, Quintana Roo, con fundamento en lo
establecido en los articulos 25, 26 y 115, fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 9, 126 y 155, inciso k) de la Constitucién Politica del Estado de Quintana
Roo: 27, fracciones | y Il de la Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana
Roo; y 65 y 66, fraccién Il inciso k) de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo;
y , Q

Considerando

iA GF NERAL  Que el primer parrafo del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos

JINTANAROO  Mexicanos expresa que el Municipio libre, es la base de la division territorial y de la
organizacién politica y administrativa de los estados; y en la fraccion Il del mismo
articulo, constituye a los municipios como entidades publicas, con personalidad
juridica, auténomos en su gobiero interior y libres en la administracion de su
hacienda, expresandose dicha autonomia en la facultad de gobernar y administrar por
si mismo los asuntos propios de su comunidad, dentro del marco de competencia que
le sefiala la misma Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el caso
del Municipio de Tulum, Quintana Roo, la Constitucién Politica del Estado Libre
Soberano de Quintana Roo y las leyes que de ellas emanen.

. Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, en su
articulo 126 establece que "El Municipio libre es la base de la divisién territorial y de
la organizacion politica y administrativa del Estado de Quintana Roo, es una institucion
de caréacter publico, constituida por una comunidad de personas, establecida en el
territorio que sefiala a cada uno de ellos la presente Constitucion. con personalidad
juridica y patrimonio propio, autbnomo en su gobierno interior y libre en la
administracién de su hacienda." Y en su parrafo segundo prevé que "La autonomia
del Municipio libre se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si mismo
los asuntos propios de su comunidad, en el ambito de competencia que le sefiala
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‘ onorapie Ayuniamiento aeil il "‘ ) de fTuium,
“ Quintana Roo.
A\

la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Mismas disposiciones que
se encuentran establecidas en el articulo 2 de la Ley de los Municipios del Estado de

Quintana Roo. V

. Que la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, en su articulo 3° dice:
"Cada Municipio sera gobernado por el Ayuntamiento al que le corresponde la
representacion politica y juridica del Municipio. La administracién de los asuntos
municipales y el cuidado de los intereses de la comunidad dentro de su circunscripcion
territorial. Las autoridades municipales tienen competencia plena y exclusiva sobre su
territorio poblacion y organizacién politica- administrativa, con las limitaciones que les
sefalen las leyes." -
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2, V. El articulo 50 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, establece que “En

=& cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de

\ GENERAL profesionales de la misma institucion, y en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvaran

NTANA ROO en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de \
colaborar con las 4areas o unidades administrativas productoras de la documentacién
en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion »
y disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de F
valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de .
disposicion documental. Asi mismo establece que el sujeto obligado, de conformida e'}"
a su naturaleza y estructura organica, podra establecer en las Reglas de Operacid &z
que regiran al Grupo Interdisciplinario; /

V. Elarticulo 14, fraccién XXVIII del Reglamento Interior de la Secretaria del Municipio
de Tulum, del Estado de Quintana Roo, establece que se debe “Formular y emitir los ~
lineamientos técnicos generales con el objeto de establecer, los principios, bases
generales y procedimientos para la concentracién y clasificacion de documentos
generados por las Dependencias y entidades Municipales, asi como lo establece la é}

Ley del Sistema de Documentacién del Estado de Quintana Roo;

VI. Que derivado de la primera Sesion Ordinaria de tnstalacion del Grupo Interdisciplinario
de Archivo Municipal y Valoracién Documental del Municipio de Tulum, Quintana Roo,
celebrada en fecha once del mes de noviembre del afio dos mil veinticuatro,
administracién 2024-2027, se aprobd la Restructuracion de las Reglas de Operacion
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DOS Ay, )
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A GENERAL
JINTANA hOO .
lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, los integrantes del Honorable

* Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tulum, % \‘ ‘
Quintana Roo. — \

TULUM

pr

para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y Vanracnon
Documental del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo;

VIl.  Ahora bien, con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo,
el Municipio de Tulum debe establecer principios y bases generales para la

organizacién, conservacion, administracién y preservacién homogénea de sus
archivos, por medio del Sistema Institucional de Archivos, por lo que es necesario
establecer las Reglas de Operacidn para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario
de Archivo Municipal y Valoracion Documental del Ayuntamiento de Tulum, Quintana

Roo;

VII.  Por lo antes expuesto y con fundamento en las disposiciones legales y
consideraciones previamente sefialadas, se propone a consideracion de este H.
Cabildo, la aprobacién de la Restructuracion de las Reglas de Operacién para el
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y Valoracion
Documental del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo, el siguiente:

Por
Ayuntamiento del Municipio de Tulum, Quintana Roo, acuerdan:

Primero.- Se aprueban las Reglas de Operacién para el funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Municipal y Valoracién Documental del Ayuntamiento de Tulu
Quintana Roo; misma que se anexa al presente Acuerdo, formando parte integral del mismo.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial del Estado de Quintana §\
Roo.

Asf lo mandan, dictan y firman ios integrantes del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Tulum, Quintana Roo. Climplase.

Pagina3 de3

21



abril 17 de 2025 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

Honorable Ayuntamiento
Quintar

C#
Presidente Munigi

Primer RegiNor.

C. lleana Aurelia Canul Dzib.
Segunda Regidora.

Gy

WA GENERAL
JINTARN w0 O

C. Jorge Alberto Portilla Manica.
Séptimo Regidor.

C. Genny Yasmin Maza Sanchez C. Edgar Aron Tun Camara.
Octava Regidora. Noveno Regidor.
AUSENTE
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Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tulum, ——-_
Quintana Roo. P
\ TULUM
Doy fe

Secretario Genéyal del Ayuntamiento
del Municipio d¢ Tulum, Quintana Roo.

GENERAL
TANAROO

ﬁg

Las presentes firmas corresponden al Acuerdo mediante el cual se aprueba las Reglas de Operacién para el
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y Valoracién Documental del Ayuntamiento de
Tulum, Quintana Roo, de la Décima Segunda Sesién Ordinaria del Ayuntamiento del Municipio de Tulum, Quintana Roo, de

fecha 24 del mes de marzo del 2025.
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TULUM

introduccién:

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo (LAEQR) \§
el pasado 13 de julio 2023, el Mumclplo de Tulum, en el gjercicio de sus func;ones y

atribuciones, debe establecer principios y bases generales para la organizacion,
conservacién, administracion y preservacién homogénea de sus archivos, por medlo

del Sistema Institucional de Archivos.

En este mismo tenor el articulo 50 de la mencionada Ley, dispone que cada Suleto
Obligado debera establecer un Grupo Interdisciplinario, con profesionales de la misma
institucién, los cuales coadyuvaran en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de
cada serie documental, con el fin de colaborar con las &reas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental durante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y
que, en conjunto, conforman el catélogo de disposicion documental.

e
N

El articulo 51 de la Ley, indica que la persona responsable del Area Coordinadora de
Archivos fungird como Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario, asi como
también en artlculo 14, fraccion XXVIII del Reglamento Interior de la Secretaria
General del Municipio de Tulum, Quintana Roo 03-07-23, se alude que el titular de la
Secretaria General tendré la facultad de “Formular y emitir los lineamientos téchicos
generales con el objeto de establecer, los principios, bases generales y
A GENERAL procedimientos para la concentracion y clasificacion de documentos generados por
NTANA ROO las Dependencias y entidades Municipales”. Asi mimo, en el artfculo 25, faccién V, del
citado reglamento menciona que la Direccién de Archivo Municipal posee la facultad
de “Convocar a reuniones de trabajo al grupo interdisciplinario de Valoracion
Documental”.

Por Ultimo, en el articulo 54 de la LAEQR se establece que, para el funcionamiento
del Grupo, este debera emitir sus reglas de operacion, por lo cual se generan dichas
Reglas, para ser remitidas a la Secretarfa General, con motivo de que sean
gestionadas ante las instancias correspondientes para su aprobacion.

Pagjpa 1 de 10
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) TULUM %

Marco Normativo:

Leyes Federales

» Constitucién Polftica de los Estados Unidos Mexicanos y tratados
internacionales.

Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Ptiblicos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados.

Ley General de Archivos.

Lineamientos para la Organizacién y Conservaciéon de Archivos, emitidos por
el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

YV VVV

| Leyes Estatales

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Quintana
Roo.

Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el Estado de '
Quintana Roo.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Quintana Roo. :

Qg son”
e T
\4 Y VvV VYVY

NERAL
IAROQ Normatividad Municipal:

» Bando de Policia y Gobierno para el Municipio de Tulum, Quintana Roo.
> Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Tulum, Quintana

Roo. .
» Reglamento Interior de la Secretarfa General del Municipio de Tulum, Quintang”

Roo. %\
>

Manual de Procedimientos de la Secretaria General.

T

/i
s

©
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[

Ambito de Aplicacién'y Objetivo

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacién son de observancia general y
obligatoria para los servidores publicos de la Administracién Publica Centralizada del
Municipio de Tulum, asf como para los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivo Municipal y Valoracién Documental.

Articulo 2. El objetivo de las presentes Reglas de Operacion es regular la
organizacion y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y
Valoracién Documental del Municipio de Tulum, Quintana Roo, para coadyuvar en el
dmbito de sus atribuciones, en el andlisis de los procesos, y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de
cada serie documental, con el fin de colaborar con las &reas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental, como lo

< establece el articulo 55 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.
~ENERAL
| (Ta T\Ew - CAPITULO II
AN AL )
Glosario de Términos ’

Articulo 3. Para efectos de las presentes Reglas, ademas de las definiciones del
glosario contenidas en el articulo 5 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, %

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
TITULO PRIMERO /@

se entenderd por:

I.  Acta de baja documental: Dacumento oficial que certifica que prescribieron
los valores administrativos, legales, fiscales o contables de la documentacién

producida por una dependencia o entidad y permite la accién de ejecutar Ia
destruccién de documentos de archivo por no contener valores histéricos;

Il.  Acta de transferencia secundaria: Documento oficial que certifica que la
documentacién generada por una dependencia o entidad posee valores
evidenciales, testimoniales informativos con el objeto de ser transferidos a un

Archivo Histérico. -

lll.  Acta: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario que tiene por objeto,
validar las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacionado con
sus funciones y atribuciones; , "

X ¥/

%
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VI.
VL.

VIl

=

AL

ENER

ANAROO

XVI.
XVIL.
XVIIL.

XIX.

Articulo 4. El Grupo Interdisciplinario se integra por:

XL.
Xil.
XIll.

XIV.
XV.

TULUM
Administracién Publica Centralizada: La conformada por las Dependgncias
y érganos desconcentrados, subordinados jerarquicamente a la o el Presidente
Municipal, para el despacho de los asuntos que le corresponden;
Dependencias: Los oérganos municipales centralizados y vinculados
directamente a la o el Presidente Municipal por una relacién de subordinacién;
Destino final: Seleccién de expedientes cuyo plazo de conservacién o uso ha
prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos al Archivo Histérico;
Documentacion de comprobacién administrativa inmediata: Documentos
creados o recibidos por los servidores publicos del Municipio, como
comprobante de la realizacién de diversos tramites administrativos inmediatos,
no excedera el afio de guarda y no sera transferido al archivo de concentracion,
eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para ello;
Entidades: Los organismos publicos descentralizados establecidos por el
Ayuntamiento;

Grupo Interdisciplinario: Al Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y
Valoracién Documental del Municipio de Tulum, Quintana Roo;

Integrante propietario: A los titulares de las areas que forman parte del Grupo
Interdisciplinario;

Ley General: Ley General de Archivos.

Ley: Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.
Organos Desconcentrados: Entes dotados de autonomia técnica y funcional,
sectorizados a una Dependencia, cuyo objeto es apoyar el despacho de los
asuntos de orden administrativo;

Presidente(a): Se refiere al presidente del Grupo Interdisciplinario;
Recomendaciones: Documento orientador que establece los principios de .
referencia para resolver un tema o asunto determinado;

Reglas: A las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario

Secretaria Técnica: A la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario;

<
Suplente: Al servidor publico designado por un integrante propietario del Grupo
Interdisciplinario - para dar cumplimiento a sus atribuciones en casos de
ausencia;
Unidad: Area administrativa adscrita a una Dependencia o Entidad que integrg””
su estructura organica;

W

CAPITULO Il

De la Integracion y Atribuciones del Grupo Interdisciplinario

A. Presidencia: Persona designada por el Presidente Municipal. .

B. Secretaria Técnica: Persona titular responsable del Area Coordinadora de
Archivos. L

C. Vocalias:

30



abril 17 de 2025 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

I.  Titular de la Consejeria Juridica de la Direccion General de la Oficina de
Presidencia, participa con voz y voto;
Il.  Titular de la Direccién General de Planeacion, participa con voz y voto;
lll.  Titular de la Direccién de Mejora Regulatoria, participa con voz y voto;
IV.  Titular de la Direccién de Tecnologias de la Informacion, participa con voz y
voto;
V. Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y
Proteccién de Datos Personales, participa con voz y voto; y
VL. Titular del Organo Interno de Control, participa con voz y voto; ‘t.
D. Personas invitadas: Las Dependencias o unidades productoras de la

documentacion, participan con voz, durante las sesiones que sean convocados.
Cuando alguna de las Dependencias o unidades que integran el Grupo
Interdisciplinario cambie su nomenclatura, correspondera su representacion a aquella
que adquiere las funciones y facultades de la anterior. ;
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar cori anticipacién la
presencia de asesores a las reuniones, para participar en asuntos especificos quienes ,
tienen derecho a brindar la asesoria especializada correspondiente. M
Para los efectos establecidos en el parrafo anterior, el Municipio podra celebrar
acuerdos interinstitucionales y convenios con instituciones educativas, centros de

P investigacién y organismos plblicos o privados, para recibir asesoria.
Articulo 5. Son integrantes propietarios los titulares de las Vocalias, mismos que
INERAL podran designar a sus suplentes por escrito ante la Secretarfa Técnica, los cuales

A i
N hOOU

deberan ocupar cargos de jerarquia inmediata inferior. ‘ \j\
Articulo 6. Los servidores publicos que se desempefien cdmo suplentes, contaran 5

con idénticas atribuciones y responsabilidades que correspondan al miembro

propietario que los designe.
Articulo 7. Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario son de caracter
honorifico, por lo tanto, quienes lo ocupen no devengaran retribucion alguna por

desempefio.

Objetivo

Articulo 8. El Grupo Interdisciplinario tiene por objetivo coadyuvar con el Area
Coordinadora de Archivos en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integra los expedientes de
archivo de la Administracién Publica Centralizada del Municipio con el fin de colaborar -
con las-dreas administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento
de valores documentales, plazos de conservacion y disposicién documental; asi como

q

la normalizacién de los instrumentos archivisticos de control y tendra las atribuciones

enunciadas en el articulo 53 de la Ley.

s
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Atribuciones de la Presidencia, Secretaria Técnica, Vocalias, Personas®

Invitadas y Asesores

— Aunicipio de Tulum, Quintana Roo r Ty =
) TULUM \ x

Articulo 9. La Presidencia tendra las siguientes atribuciones:

V.

A GENERAL
JINTANA ROO

IX.
X.

XI.
Xil.

Xlil.

organizacién de archivos, previa autorizacién del Grupo Interdisciplinario; y.
. Las demas que establezcan las leyes o reglamentos, o determine el
Ayuntamiento y sean necesarias para el cumplimiento de su deber.
Articulo 10.- El Grupo Interdisciplinario contara con una Secretar(a Técnica que sera

XIV

VI.
ViL.

VIIL.

Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;

Convocar las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario, por conducto de
la Secretarfa Técnica, en caso de requerirse;

Invitar a las reuniones del Grupo Interdisciplinario a las personas que considere
pertinentes, segun la naturaleza de los asuntos a tratar, quienes intervendran
con voz, pero sin voto;

Aprobar a la Secretaria Técnica la carpeta de trabajo con la documentacién
soporte de los asuntos a tratar seglin el orden del dia, en las sesiones del Grupo
Interdisciplinario; ‘ .

Someter a consideracion del Grupo el orden del dia y los asuntos en materia
de analisis en la reunién de que se trate;

Emitir voto de calidad en caso de empate ante las sesiones del Grupo ;
Interdisciplinatio; M :
Suscribir las actas y acuerdos en los que conste la participacion del Grupo
Interdisciplinario;

Llevar el registro y el seguimiento de los acuerdos y compromisos emanados
de las sesiones del Grupo Interdisciplinario e informar a los integrantes al
respecto conservando las actas respectivas por conducto de la Secretaria
Técnica;

Notificar, cuando aplique los acuerdos del Grupo Interdisciplinario a las
unidades por conducto de la Secretarfa Técnica; :

Firmar el acta de cada reunién como constancia de su asistencia y como

validacién de sus comentarios asentados. §‘ &

Presentar el informe anual de las actividades del Grupo Interdisciplinario;
Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario las modificaciones a las
presentes Reglas de Operacion;

Firmar convenios de colaboracién en materia de gestiéon documental 4

la Responsable del Area Coordinadora de Archivos y ademas de las atribuciones que
sefala el articulo 53 de la Ley, tendra que:

Registrar la asistencia de todos los asistentes a cada sesion del Grupo
Interdisciplinario;’

Convocar las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario, en caso de
requerirse; s _

Preparar la carpeta de trabajo con la documentacién soporte de los asuntos a
tratar segun el orden del dia, en las sesiones. del Grupo Interdiscﬁi?p/io;
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Articulo 11. Los Vocallas tendra las siguientes atribuciones:

2

TULUM
Coordinar la integracién y resguardo del archivo de tramite del Grupo
Interdisciplinario, el cual estard conformado por el consecutivo anual de
carpetas de las sesiones celebradas, consecutivo anual de oficios emitidos y
recibidos por el Grupo Interdisciplinario, asi como el consecutivo anual de actas
de cada sesidn y el registro de los acuerdos adoptados por el Grupo;

Registrar y dar seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos;
Recabar la firma de las personas integrantes correspondientes;

Coordinar la organizacion de las reuniones;

Elaborar el acta que tenga como fin validar las actuaciones, acciones y
programas del Grupo Interdisciplinario;

Gestionar ante la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y
Proteccién de Datos Personales la publicacion, en el portal de obligaciones de
transparencia, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, los cuales se conservaran en el archivo de concentracion por un
perfodo minimo de siete arfios a partir de la fecha de su elaboracidn.

Dar cuenta al Presidente sobre los asuntos pendientes;

Suplir al Presidente en caso de la ausencia; y

Las demas que establezcan las leyes o reglamentos, o determine el
Ayuntamiento y sean necesarias para el cumplimiento de su deber.

Asistir a las sesiones, participar en la discusion de los asuntos que se presenten

de acuerdo al orden del dfa;
Aprobar la convocatoria y el orden del dia;

Emitir su opinién y voto respecto a los asuntos que se traten en las sesiones
del Grupo Interdisciplinario;

Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y
objetivos del Grupo Interdisciplinario; .
Firmar las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario, en los que abr
constancia de su participacion;

Emitir el andlisis de las fichas técnicas de valoracién documental;

Proponer acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades vy,

objetivos del Grupo Interdisciplinario;

Sugerir la participacion de invitados en calidad de asesores especialistas a las
sesiones del Grupo Interdisciplinario; y

Las demds que establezcan las leyes o reglamentos, o determine el
Ayuntamiento y sean necesarias para el cumplimiento de su deber.

Articulo 12. Las personas invitadas entendidas como las areas productoras de la
documentacién, ademas de las atribuciones que sefiala el articulo 54 de la Ley,
tendran que: :

Participar en las sesiones donde haya sido convocado a peticion del Presidente
o de algun integrante del Grupo -Interdisciplinario, para aclarar aspectos
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" "Articulo 20. Las sesiones del Grupo |nterd|sc1pl|nano se desarrollaran mini

" TULUM
técnicos .0 administrativos relacionados con los asuntos sometidos a
consideracion;

Il.  Firmar las actas de las sesiones a las que asista;

Ill.  Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente \
sus procesos de trabajo;

IV. Las demés que establezcan las leyes o reglamentos, o determine el
Ayuntamiento y sean necesarias para el cumplimiento de su deber.

Articulo 13. Los asesores opinaran en el &mbito de su competencia sobre los asuntos
que se traten en las sesiones del Grupo Interdisciplinario, de conformidad con la
legislacién y normatividad aplicables en la materia, y firmaran las actas de cada gésion
como constancias de su participacién, tendran derecho a voz, pero no a voto.

CAPITULO IV
Del Funcionamiento y Desarrollo de las Sesiones

Articulo 14. Existird quorum cuando estén presentes por lo menos la mltad mas uno
de los integrantes o sus suplentes.

Articulo 15. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario podran ser ordinarias y
extraordinarias.

Articulo 16. Las sesiones ordinarias se realizaran de manera semestral y se
convocaran con tres dias habiles de anticipacion.

Articulo 17. Las sesiones extraordinarias se celebraran en caso fortuitito, fuerza
mayor y/o causa justificada, podran convocarse minimo con dos dias habiles de
anticipacion.

Articulo 18. Las convocatorias para la sesién del Grupo Interdisciplinario, ya se
ordinaria o extraordinaria deberan efectuarse a través de su Presidente, mediante
oficio y/o por correo electrénico y deberan contener lo siguiente:

. Numero y tipo de sesion,
Il. Dia, horay la sede en que se celebrara la sesion;
lll.  Orden del dia; y
IV.  Documentacién y anexos necesarios para la discusion de los asuntos del orden
del dfa.

Articulo 19. La carpeta de cada sesién podra ser remitida a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario en formato electrénico o impreso:

siguientes puntos:

1. Apertura de la sesion;
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Il.  Lista de a_sistencia;

Ill.  Declaracion quorum reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi como la

hora de inicio de la sesidn;

IV.  Lecturay aprobacién del orden del dia;

V. Andlisis, discusion y aprobacion en su caso, de los asuntos;

VI.  Asuntos generales, y

VIl.  Clausura de la sesion y elaboracion'del acta correspondiente. Q

Articulo 21. Las sesiones se llevaran a cabo de manera presencial, o de maner.
virtual en caso necesario.

A}

Articulo 22. Se elaborara un acta de cada sesién efectuada la cual sera aprobada
rubricada en cada foja y firmada por todos los que hubieren asistido a la sesién como
constancia de su participacion y debera especificar lo siguiente:

. Tipo de sesion;

Il.  Fecha de celebracion;

lll. Lista de asistencia;

IV.  Orden del dia;

V.  Una breve descripcién de los asuntos tratados;
VI Acuerdos adoptados, asi como los plazos y los responsables del cumplimiento

de los mismos;

VIl.  El sentido de los votos emitidos.

CAPITULOV

De la Transparencia

Articulo 23. La documentacién que emita el Grupo Interdisciplinario, relativa a Ias
actas de baja y de transferencia secundaria, los dictdmenes de disposicidn
documental y valoraciéon documental, listado de documentos de comprobacio
administrativa y/o apoyo informativo e inventarios documentales, entre otros, sén
publicos y solo podra ser reservada por excepcién, bajo las salvedades establecidas
en la normatividad aplicable en materia de clasificacién de informacion.

Articulo 24. |_a informacién generada por el Grupo Interdisciplinario se difundira en la
pagina oficial de internet del Municipio.

Articulo 25. La clasificacion de la informacién de los documentos de archivo, sera
tipificada de conformidad con lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo.

CAPITULO VI

“ De la Interpretacién
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Articulo 26. La interpretacion de las presentes Reglas para fines operativos, asi como
ia resolucion de los supuestos no previstos en las mismas corresponden al Grupo
Interdisciplinario y a la Secretaria General del Municipio de Tulum, Quintana Roo,
Asimismo, le corresponde a la Direccién de Archivo Municipal vigilar el cumplimiento
de las mismas.

Articulo 27. Las presentes Reglas se mantendran actualizadas en el cumplimiento a
la normatividad aplicable en la materia.

Transitorios

PRIMERO. Las presentes Reglas entraran en vigor, al siguiente dia de su publicacién
en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. Toda la informacién que se hubiera generado antes del 14 de julio de
2023, debera someterse a lo establecido por el Archivo General del Estado de

Quintana Roo. T/ /6
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H. AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO
Dependencia: Secretaria General.

Area: Direccién de Archivo Municipal.

Oficio: SG/DAM/003/2025.

Asunte: Entrega de la restructura de las

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario.
Tulum, Quintana Roo a 06 de enero del 2025

DR. JOHNNY MONSREAL PADILLA,
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TULUM, QUINTANA ROO.
PRESENTE: '

Con fundamento en el artfculo 50 y 55 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo y en
seguimiento al acuerdo 180/G1/11/11/2024/01, por este medio me dirijo a usted con la atencién y el
respefo que se merece, para remitile en fisico un original firmado y copla simple del Acta de la
Primera Sesién Ordinaria de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal Valoracién
Documental del Municipio de Tulum, Quintana Roo, Administracion 2024 -2027, llevada a cabo el 11
de noviembre de 2024, asi como en formato electrénico el editable de las Reglas de Operacién para
el funclonamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y Valoracién Documental del
Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo.

Debido a que en dicha sesion el mencionado Grupo aprobé la resfructura a las Reglas de
Operacién para el funcionamiento del Grupo Interdisclplinario de Archivo Municipal y Valoraclén
Documental del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo y se me instruyé como Secretario Técnico
enviar copia del acta y sus anexos a la Secretaria General del Ayuntamiento de Tulum, a efecto
solicitar que sea considerado en un punto de acuerdo en la préxima sesion del Honorable Cabildo,
citado acuerdo aprobado, asf como solicitar su publicacién en el Periédico Oficial de Quintana Rog.

g Por lo anterior, le solicito encarecidamente darle puntual seguimiento a este acuerdo hasta la

e publicacion de lds Reglas de Operacion, pues es muy importante para formalizar los trabajos que

£ _ . .redliza’el mencionado érgano colegiado y cabe mencionar que el Area Coordinadora de Archivos
RIA GENERAL £ z = iz g

S UINTANA ROOQ mi digno cargo tendrd una auditoria de desempefio en enero de 2025, por parte de la Auditoria

QUINTA Supetior del Estado para evaluar el cumplimiento de este sujefo obligado de las disposiciones que

emanan de Ley General de Archivos.
Por Ultimo, agradeceria me informara su publicacién para compartidia con los demds
integrantes del Grupo.

surgir

Sin ofro particular, quedo atento a cualquier duda o aclaracién que pudier
despido agradeciendo de antemano todas las facilidades que pueda brindarm
gestiones pertinentes y aprovecho para enviarle un cordial y afecw@a&wgflpdo.
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LBERTO CAAMAL ITZINGABCIPAL
ELARCHIVO MUNIEIPRIGBRITANA RoO
ETULUM, QUINTANARQO
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El que suscribe Dr. Johnny Monsreal Padilla, Secretario General del Ayuntamiento
del Municipio de Tulum, Estado de Quintana Roo, Administracion 2024-2027, con
fundamento en lo establecido en el articulo 12 y 30 fraccion IX del Reglamento de
la Administracién Publica del Municipio de Tulum; articulo 14 fraccion IX del
Reglamento de la Secretaria General del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo.--

CERTIFICO

Que las presentes copias fotostatica constante de veintiuno (21) fojas Utiles tamafio carta
impresas, legibles y visibles de un solo lado, que se certifican, son reproduccion fiel y exacta
del correspondiente al Acuerdo mediante el cual se aprueba las Reglas de Operacion
para el Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivo Municipal y
Valoracion Documental del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo. cuya original obra
en los archivos de esta Secretaria General, y al tenerlo a la vista y al realizar el cotejo
correspondiente con las copias que se certifican, se encontraron idénticas.----------=====------

Y para lo que legalmente corresponda, expido la presente certificacion en la Ciudad y
Municipio de Tulum, Quintana Roo, a los 09 dias del mes de abril del afio dos mil
veinticinco.
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ohnny Mobsveal Radillas £y E R |
GeneraldelrAyyntamiento,

jo de Tulum, Quintana Roo.
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