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2021-2024

ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE TULUM,
QUINTANA ROO.

En la ciudad de Tulum, municipio de Tulum, Estado de Quintana Roo, siendo las trece horas con veinte
minutos del dia Dos del mes de Febrero del afio dos mil veinticuatro se encuentran reunidos en las
oficinas que ocupa la sala de cabildo denominada “29 de mayo” del Honorable Ayuntamiento de Tulum
ubicado en la Avenida Tulum Oriente, esquina Alfa sur, manzana 01, lote 01, colonia centro, de esta
ciudad de Tulum, Quintana Roo, Cdédigo postal 77780, los siguientes servidores publicos: Lic. Bernabé
Jehosafat Pech Ramirez, Secretario General del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo, en
representacion del C. Diego Castafién Trejo, Presidente Municipal de Tulum, Quintana Roo; Lic. Karina
Mayela Casas Gutiérrez, Consejera Juridica de la Direccion General de la Oficina de Presidencia; Ing.
Jesus Alberto Sandy Interian, Director General de Planeacién; C. Juan José Chan Beltran, Director de
Mejora Regulatoria; C. Luis Gilberto Caamal ltzincab, Director del Archivo Municipal; Ing. Francisco ,Z=x [
Arana Sanchez, Director de Tecnologias de la Informacion; Lic. Silverio Cocom Xiu, Titular de la Unidad | :
de; Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales; Lic. Esli Ernesto

Hernéndez Negrete, Contralor Municipal; C. Mario Alberto Caamal Kinil, Jefe de Departamento de la ;
Direccién de Archivo Municipal y como invitados especiales; Lic. David Manances Tah Balam, Primer /

Regidor y el Lic. Gabriel Caamal Pérez, Director General del Archivo General del Estado de Quintana

Roo. : ]

/
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Lic. Bernabé Jehosafat Pech Ramirez, Secretario General (Presidente ) dice: Buenas tardes a
todos, estimados funcionarios deseo expresar que para esta administracién es prioridad fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos, pues el contar con archivos organizados y servidores publicos
capacitados, nos propiciara que a este Ayuntamiento, que encabeza el Presidente Municipal C. Diego
Castafién Trejo, cuente con procesos més transparentes y facilitara la'rendicién de cuentas a nuestra
ciudadania.

Asi mismo, uno de los retos mas significativos que tiene el Grupo Interdisciplinario es formular opiniones
y referencias técnicas que permitan identificar los documentos con valores secundarios, es decir
documentos histdricos que den evidencia de la memoria de institucional y colectiva, sobre todo de las
delegaciones y subdelegaciones que comprende el Municipio de Tulum.

Sin mas preambulo, con motivo de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 11, fraccion |l yV,
21,50y 51 de la General de Archivos y 11, fraccién Il y V, 21, 50 y 51 de la Ley de Archivos del Estado
de Quintana Roo, cedo la palabra al C. Luis Gilberto Caamal ltzincab, director de Archivo Municipal.

C. Luis Gilberto Caamal Itzincab (Secretario Técnico) dice: Antes de continuar con la Sesién de
Instalacion, quiero agradecer a las autoridades que hoy nos acompafian por cada una de las facilidades
proporcionadas para la implementacién de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo en este
sujeto obligado.

Presidente: secretario técnico sirvase dar lectura al Orden del Dia propuesto para la presente Sesion.

Secretario Técnicq_dice: Orden del_.Dia.v

J
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|. Lista de asistencia;
[I. Declaratoria del quorum legal e instalacién del del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario del Ayuntamiento de Tulum;
[ll. Lectura y en su caso aprobacién del Orden del dia;
IV. Aprobacion de la Instalacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario del
Ayuntamiento de Tulum;
V. Toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento de Tulum y del Grupo
Interdisciplinario de Valoracién Documental del Ayuntamiento de Tulum;
VI. Informe para llevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento /<=
de Tulum, Quintana Roo: (

VII. Clausura de la sesion.

Al concluir el secretario técnico con la lectura del Orden del Dia, el presidente dice: Agradece a
todos los presentes su asistencia. Y continta diciendo: Una vez leido el Orden de Dia se somete a
consideracion, si alguno de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Valoracién Documental del Ayuntamiento.de Tulum desea realizar alguna _
observacion o comentario en este punto del Orden del Dia. El Presidente continua diciendo:
Procedemos a la votacion econdémica, para efecto de decidir si se aprueba, el Orden del Dia de la
Instalacion del SistemaInstitucional de Archivos y Grupo. Interdisciplinario de Valoracién
Documental del Ayuntamiento de Tulum; quienes estén por la afirmativa sirvanse expresarlo
levantando la mano en sefal de aprobacion.

El presidente dice: Queda aprobado. El Presidente continua dlmendo C Secretario, sirvase
continuar con el siguiente punto del Orden del Dia.

El Secretario Técnico dice: Se procede al pase de lista:

Representante del titular . del” sujeto| Presente
obligado
Consejera Juridica de la DlreCClon General | Presente
de la Oficina de Presidencia

Lic. Bernabé Jehosafat Pech Ramirez

Lic. Karina Mayela Casas Gutiérrez

Ing. Jesus Alberto Sandy Interian Director General de Planeacion Presente
C. Juan José Chan Beltran Director de Mejora Regulatoria Presente
C. Luis Gilberto Caamal Itzincab Director de Archivo Municipal Presente
Ing. Francisco Arana Sanchez v Director de Tecnologias de la Informacioén | Presente

Presente

Titular de la Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacion « Publica vy
“Proteccion de Datos Personales

Lic. Esli Ernesto Hernandez Negrete | Contralor Municipal Presente

Lic. Silverio Cocom Xiu

El secretario técnico dice: C. presidente, le informo a usted que se encuentran presentes la totalidad
de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental del Ayuntamiento de Tulum. Presidente, doy cuenta a usted de que el nimero de
integrantes presentes, son los suficientes para la existencia del Quorum Legal.
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El presidente dice: Se declara la existencia de Quorum Legal, por lo que solicito a los presentes .

ponerse de pie. Y contintia diciendo: Siendo las 13 horas con 25 minutos del dia viernes dos (02) de
febrero de dos mil veinticuatro, declaro formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos y
Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Tulum; se abre la sesion. Sirvanse tomar asiento. ----------

El secretario técnico dice: Hago la aclaracion que por recomendacion del Archivo General del Estado
son considerados dentro del Sistema Institucional de Archivos de este H. Ayuntamiento, el Sistema para
el Desarrollo de la Familia como érgano descentralizado y las 6 delegaciones, ademas de las 10
subdelegaciones como 6rganos desconcentrados. Para el desahogo del segundo punto; cedo la palabra
al presidente.

El presidente dice: En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 20 de la Ley de Archivos del Estado
de Quintana Roo, con entrada en vigor el trece julio del afio dos mil veintitrés, en mi calidad de
representante del presidente Municipal, C. Diego Castafién Trejo y titular de este sujeto obligado
procedo a integrar e implementar el Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Tulum. -
Y continGa diciendo: Entendido como el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental y en concordancia con el articulo 21
de la mencionada Ley debe integrarse por:

[. Un area coordinadora de archivos, y
[Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia; -
Archivo de tramite, por area o unidad;

Archivo de concentracién, y --
Archivo histérico, en su Caso;j‘sujeto ala capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado. -------

b
c
d

~— — — —

El presidente dice: Derivado de estas obligaciones, designo al C. Luis Gilberto Caamal ltzincab,
director de Archivo Municipal, responsable del Area Coordinadora de Archivos y en consecuencia,
responsable del Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento del Municipio de Tulum. Y
continta diciendo: Encontrandose presentes todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario, hago
de su conocimiento a los presentes que de conformidad con el articulo 50 parrafo segundo de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo el Grupo Interdisciplinario menciona:

[...] coadyuvara en el anélisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman
el catalogo de disposicién documental. [...]

Lo anterior, conforme a lo establecido en los articulos 11, fraccion V; 50, 51, 52, 53, 54 y 55 de la Ley |

de Archivos del Estado de Quintana Roo y que tiene fundamento legal en los articulos 11 fraccion V;
50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos.

Asi pues, conforme al articulo 50 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo el Grupo
Interdisciplinario queda integrado de la siguiente manera:

o
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Integrantes del GI Cargo Nombre
I. sujeto obligado; Representante del titular del | Lic. Bernabé Jehosafat Pech
sujeto obligado Ramirez
[I. Juridica; Consejera Juridica de la | Lic. Karina Mayela Casas

Direccion General de la Oficina | Gutiérrez
de Presidencia
Ill.  Planeacién y/o mejora | Director General de Planeacion | Ing. JesUs Alberto Sandy
continua; Interian

Director de Mejora Regulatoria C. Juan José Chan Beltran

IV. Coordinacion de archivos; Director de Archivo Municipal C. Luis Gilberto Caamal
ltzincab
V. Tecnologias de la informacién; | Director de Tecnologias de la | Ing. Francisco Arana
Informacion Sanchez
VI. Unidad de Transparencia; Titular de la Unidad de | Lic. Silverio Cocom Xiu

Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales

VII. Organo Interno de Control Contralor Municipal Lic. Esli Ernesto Hernandez
Negrete

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El presidente dice: Con motivo de que el Grupo Interdisciplinario podra recibir la asesoria de un
especialista en la naturaleza y objeto social del sujeto obligado, cedo la palabra al Lic. =-=---=---==mmn--m--

Gabriel Caamal Pérez, director general del Archivo General del Estado de Quintana Roo, para dar
validez y ratificar la importancia del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario. ----

Lic. Gabriel Caamal Pérez dice: Buenas tardes a todos, veo una gran oportunidad en este equipo de
trabajo que se esta integrando el dia de hoy, hace dos afios aproximadamente, se generé esta inercia,
pero por diferentes circunstancias no se aproveché esa oportunidad y nos encontramos casi en la
misma situacion en la que estaba en ese tiempo el Archivo Municipal. Asi que el dia de hoy felicito al
Secretario y al Presidente Municipal por poner en la agenda el tema de los archivos, es prioritario para
todos los municipios de Quintana Roo, tener la documentacién ‘organizada debidamente, es
responsabilidad de todos los servidores publicos adscritos a las diferentes unidades administrativas, no
es responsabilidad del Archivo Municipal ver que, la documentacion de las oficinas este debidamente
organizada, esa es responsabilidad de las oficinas, por eso el Sistema Institucional de Archivos requiere
un Responsable de Archivo de Tramite de cada oficina, ese Responsable de Archivo de Tramite tiene
las propias funciones que establece la legislacion en la materia, lo trae bien establecido cuales son. ---

Y continda diciendo: Posteriormente, el responsable de Archivo de Concentracion es el que
recepciona toda la documentacion que se transfiere de todas las unidades administrativas. En tanto no
funcione el Sistema Institucional de Archivos se continuara igual, entonces lo que se necesita es integrar
un programa de trabajo y que debe pasar por este Grupo Interdisciplinario la aprobacién del mismo,
para que se tenga conocimiento pleno de que es lo que se va a hacer en cada uno de los ejercicios
fiscales, para avanzar e impulsar la organizacién archivistica del sujeto obligado que es el Ayuntamiento
de Tulum.
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Lic. Gabriel Caamal Pérez dice: Es parte importante en la intervencion del Grupo Interdisciplinario
todos los acuerdos que emanen de este Grupo, se tienen que dar el seguimiento puntual, no se pude
trabajar sin acuerdos. La buena voluntad hemos visto que no funciona, ya que se trabaja a la buena
voluntad del servidor publico. Lo mismo hace el Archivo General del Estado, antes de que existiera un

Ley General y la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo. Los archivos son esenciales primero
para la transparencia, para la rendicién de cuentas, para el combate a la corrupcion. No podemos hablar

de que somos transparentes cuando en realidad nuestros espacios donde guardamos los documentos

se encuentran en un completo desorden. También son relevantes los archivos cuando tienen un valor
secundario, cuando son documentos histéricos y pido al Secretario General del Ayuntamiento que, se —~~
den los pasos para concretar el Archivo Municipal Histérico de Tulum, es importante que toda la/
documentacién que se ha generado desde que se cred el Municipio, se recopile y se resguarde
debidamente, y si se encuentran en condiciones no optimas, que se requiera estabilizarlo o restaurarlo,
el Archivo General del Estado les deja la puertas abiertas para hacer un analisis y poder definir si esa
documentacién se pueda restaurar o estabilizarla. “Pero el hecho de contar con un Archivo Histérico
Municipal nos va a llevar a que las generaciones actuales”, porque no todos son nacidos en Tulum
ya que hay gente de otros lugares, entonces haré que generar identidad, pues mostrando de dénde
venimos, como somos Y lo qué hemos hecho, se lograra. Existen diversas actividades las cuales dejan
registros, esos registros son los que se deben conservar y preservar, habria que hacer un analisis,
cuando se presenten las
fichas de valoracion documental, para el anélisis de este Grupo Interdisciplinario, identificar con certeza
queé es lo que se va a conservar y preservar, doy unos ejemplos importantes que debe tener el Archivo
Municipal; entre ellos destac6 de la primera visita a Tulum, cuando se integré el Consejo, con la
Directora, Tere Gamboa, quien generd la primera recopilacién histdrica de Quintana Roo, se comentd
en su tiempo con el Presidente Municipal, quien quedo de recopilar todas las actas de cabildo, que
poseen gran parte de la historia del quehacer del municipio, todos informes de los Presidentes
Municipales, todas las obras importantes relevantes que le dan identidad a Tulum, ya que esta creciendo
muy rapido, es un municipio joven y hay la posibilidad de hacer esa tarea. Gran parte de la historia de
Tulum la tiene Solidaridad, pues anteriormente dependia de ese Municipio. Revisando unas propuestas
de baja, encontré unas actas de entrega cuando se estaba creando el municipio y las rescaté, el
Contralor puede decirnos dénde se encuentran esas actas; pues asi es como poco a poco se va
extraviando la historia. Desde el Archivo Estatal, se abren las puertas al Municipio de Tulum para
trabajar de manera coordinada con un impulso mayor. De tal forma que esta coyuntura, que se da en A
lograr un Sistema de Gestion y-Administracion de Archivos, ese Sistema que se pretende implementar | J
en Tulum, sirva de ejemplo, ya que Tulum es el primer Municipio que busca concretar un proyecto de “/~

un Sistema de Gestion Documental Integral. Felicité al Municipio y recomiendo dar seguimiento al

trabajo del equipo de Don Luis, ya que él dara el seguimiento, pues siempre he estado al pendiente de

los dos espacios donde se tiene documentacién de afios anteriores, que necesitan revisar para

gestionar, si hay que dar de baja y rescatar los documentos con valores histéricos, para dejar bien esos

espacios y meter la documentacién que se estd generando. Que esta administracion tenga bien

organizados sus documentos y se pueda partir desde algo concreto y digamos “todas las
administraciones se encuentran sus documentos ordenados”, la respuesta la veremos cuando

culminenos los inventarios. Desde Chetumal, la capital del Estado estaré pendiente por indicacion de

la titular del Ejecutivo y de la Secretaria de Gobierno de la cual dependo directamente, que trabaje muy

de cerca con los Ayuntamientos, que rescatemos la historia de los Ayuntamientos, para qu
fortalezcamos la identidad de cada uno de los que vivimos en Quintano Roo, muchas gracias.------------

El Presidente dice: Muchas gracias Lic. Gabriel y si, desde luego la instruccién de nuestro Presidente
Municipal, C. Diego Castafién Trejo, desde el primer que asumimos es fortalecer las areas de la
Secretaria General, pues habia mucho rezago de trabajo, hemos visitado diferentes areas y una de las
areas que hemos visitado principalmente es Archivo Municipal, personalmente fui a visitarlos a sus
instalaciones y quiero felicitarlos por el buen trabajo que ha realizado el Director, con lo poco ©
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que ha tenido, ha hecho un buen trabajo, su equipo de trabajo igual, han sacado adelante. Y continda
diciendo: Que la instruccién del Presidente Municipal es mejorar las instalaciones, se esta trabajando
con el Oficial Mayor para cristalizar un proyecto para unas instalaciones dignas del Archivo Municipal,
porque si bien lo ha comentado el archivo es memoria, somos un Municipio joven, hemos vivido
diferentes etapas en la vida de este Municipio, en el cual debemos crear identidad en las personas que
llegan a vivir, con el tema del Tren Maya, el aeropuerto, de nuestro Presidente de la Republica que
viene a ayudar a detonar el desarrollo, yo creo que nos hace falta tener una memoria histérica para
crear identidad como usted lo mencionaba y desde luego agradecer el ofrecimiento que usted nos hace,
cuenta con todo el apoyo y el respaldo de parte de la Secretaria General, la Direccion de Archivo
Municipal, de nuestro Presidente Municipal y agradecerle ese gesto que tiene. Procedemos a la toma
de protesta de Ley, invito a los integrantes del Grupo Interdisciplinario a ponerse de pie. ------==-=-=-----—

El presidente dice: ;Protestan hacer cumplir las leyes, reglamentos del Archivo y acuerdos que de
ellos emanen, asi como desempefiar leal y eficazmente el cargo como integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Ayuntamiento de Tulum, Quintana Roo?

Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Tulum extienden la mano y dicen
en conjunto: Si protesto.

El presidente dice: Siasi no lo hicieren, que el pueblo de Tulum se lo demande. Pueden tomar asiento,
gracias. Como representante del titular de este sujeto obligado exhorto al Area Coordinadora de
Archivos para que por su conducto se coordinen todas las ‘acciones de gestién documental y
administracion de archivos conforme a las leyes de la materia; asimismo, se promuevan las actividades
de clasificacién y organizacién de archivos desde las areas operativas que integran el Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento de Tulum.

Para tales efectos, designo como presidente del Grupo Interdisciplinario al C. Luis Gilberto Caamal
Itzincab y como secretario técnico al C. Mario Alberto Caamal Kinil, quien convocara a las reuniones de
trabajo de este Grupo y fungira como moderador en las mismas, y sera el encargado de llevar el registro
y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos por este Grupo Interdisciplinario,
conservando las constancias respectivas. Sin otro asunto que atender cedo la palabra al C. Luis Gilberto
Caamal ltzincab. Sirvase continuar con el siguiente punto del Orden del Dia.

El Secretario Técnico dice: C. Presidente, le informo a usted y a los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario que la primera sesién ordinaria de trabajo sera llevada a cabo el 09 de febrero y que a
la brevedad el Secretario Técnico del Grupo mandaré la carpeta de trabajo para la sesion.-----------------

El presidente dice: Sirvase continuar secretario técnico con el siguiente punto del Orden del Dia. -----

El secretario técnico dice: C. presidente, le informo a usted que el siguiente punto del Orden del Dia
corresponde a la Clausura de I_a Sesion.

El presidente dice: Toda vez que se han desahogado los puntos del Orden del Dia, procedemos a la
Clausura de la Sesién. Se solicita a los presentes ponerse de pie. Y contintia diciendo: Siendo las
trece horas con cincuenta minutos del dia viernes dos de febrero del afio dos mil veinticuatro,
declaro formalmente clausurados los trabajos correspondientes a la Sesién de Instalacion del Sistema
Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental del Ayuntamiento
de Tulum; por lo que se levanta la sesién. {Muchas gracias a todos tengan buenas tardes! ---------------




H AYUNTAMIENTO DE TULUM
2021-2024

ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE TULUM,
QUINTANA ROO.

Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la
presente a las Trece horas con cincuenta minutos de la misma fecha de su inicio, firmando de
conformidad para constancia,, al margen y al calce, los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo;
misma que consta de 8 fojas utiles, tamafio carta, escanedndose en este mismo acto, el original del
acta, para contar con sendas copias digitales, las cuales se entrega a los servidores publicos que
intervinieron en el presente acto, de conformidad con la ley general de archivos . Conste.

CONSEJERIA Jugs AcssolV |
DE LA OF)2%i4 DE PRESIDENCIA, S AP EACIGN MUNICIPAL

. /
S TR TN A ROU. 7 ;{}Y{n UUINTANA ROO
C. KARINA MAYELA CASAS ING. JESUS ALBE @ O SANDY INTERIAN.
G@T‘J’ER‘R;g_Z. DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION.

CONSEJERAFIRIDICA DE LA
DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ARCHIVO
MUNICIPAL

AN FANA ROO

s L/
BECTRAN. C. LUIS GILBERTO CAAMAL ITZINCAB.
REGULATORIA. DIRECTOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL.

> B AN (e . 3
DIRECCHONTETEORT oSS e RS w
ﬂEE‘b'WGFﬂA CISe0 ARANA SANCHEZ. LIC. SILVERIOIGQ@OMMIGIA v # JCESO
' ULU N BIRECTORDE TEGNOLOGIAS DE LA TITULAR DE L\ iNHDARADE.! - UBLICA
INFORMACION.

TRANSPARENCIAT AGGESQ ALANA ROO
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] EE[\-IANDEZ C. MARIO ALBERTO CAAMAL KINIL.
E/ i JEFE DE DEPARTAMENTO DE LA DIRECCION
CONTRAL E#“ALM DE ARCHIVO MUNICIPAL.

INVITADOS ESPECIALES

X,

LIC. DAVID MANANCES TAH BALAM. LIC. GABRIEL CAAMAL PEREZ.
PRIMER REGIDOR. DIRECTOR GENKRAL DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

\
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Los servidores publlcos aqui flrmantes mamflestan tener pleno conocnmlento de que la informacion
contenida en la presente Acta de instalacion se apegara alo establecido en los articulos 20,21, 50 y 51
de la Ley de archivos Del Estado de Quintana Ro0. == == == s s mcc o i i c i iiee e ccmmana-
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